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= 5,
= 5,
= 5,
= 5
= 5,
= 5,
= 5,
% Patto di corresponsabilita educativa tra le parti %
= 5,
= 5,
% Visto il D.M. n. 5843/A3 del 16/10/2006 “Linee di indirizzo sulla cittadinanza democratica e legalita”; %
= Visto il D.P.R. n. 249 del 24/06/1998 e D.P.R. n. 235 del 21/11/2007 “Regolamento recante lo Statuto delle =
% studentesse e degli studenti della scuola secondaria %
% Visto il D.P.R. n. 235 del 21/11/2007- “Regolamento recante modifiche e integrazioni al DPR 249/98”; %
% Visto il D.M. n. 16 del 5/02/2007 “Linee indirizzo generali ed azioni a livello nazionale per la prevenzione del %
bullismo”;
= ' 5
% Visto la Legge 29 Maggio 2017 N.71, pubblicata in Gazzetta Ufficiale il 03 Giugno 2017, n.127 riguardante le %
= “Disposizioni a tutela dei minori per la prevenzione e il contrasto del fenomeno del cyberbullismo”; (la legge =
= € consultabile sul sito della scuola al link famiglia). Visto il D.M. n. 30 del 5/03/2007 “Linee di indirizzo ed 5
= indicazioni in materia di utilizzo di telefoni cellulari e di altri dispositivi elettronici durante I'attivita didattica, =
=, irrogazione di sanzioni disciplinari, dovere di vigilanza e di corresponsabilita dei genitori e dei docenti”; Viste =
% le disposizioni sulla sicurezza (L. 626/94 e D.L. 81/2008); %
% Visto il Decalogo del Garante della privacy (06/09/2012); %
% Visto il D.L. 13/05/2011, la legge di conversione 12/07/2012, il D.L. n. 95 del 06/07/02012 “Spendingreview”; %
% Visto il documento “Linee di indirizzo - Partecipazione dei genitori e corresponsabilita educativa”, prot. N %
0003214 del 22/11/2012;
= ' =
E Visto la legge 107 del 13 luglio 2015 “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e delega per %
= il riordino delle legislative vigenti”; 5
E Vista I'Informativa sul trattamento dei dati personali e tenendo conto degli articoli 13 e 14, paragrafo 1, del %
= Regolamento Europeo (GDPR 679/2016), entrata in vigore il 25 maggio 2018 nonché della pubblicazione, =
= sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana, il 19 settembre 2018, del Decreto n. 101/18 del 10 agosto =
=, 2018; 5
= 5
= Visti gli art. 30, 33 e 34 della Costituzione i quali sanciscono, rispettivamente: “E dovere e diritto dei genitori ]
E mantenere, istruire ed educare i figli...” %
E “...La Repubblica detta le norme generali sull'istruzione ed istituisce scuole...” %
% “La scuola e aperta a tutti. L'istruzione inferiore, impartita per almeno otto anni € obbligatoria e gratuita...” %
= Si stipula con la famiglia dell’alunno il seguente patto educativo di corresponsabilita, in cui vengono =]
E esplicitati, per ogni ambito della vita scolastica, gli impegni dell’istituzione, della famiglia e degli studenti, %
= secondo la seguente tabella: 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5,
= 5
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[E= La scuola
[E= s'impegna a:

[E= Garantire un piano formativo
basato su progetti e iniziative
volte a promuovere il benessere
e il successo dello studente, la
sua valorizzazione come
persona, la sua realizzazione
umana e culturale.
Promuovere il talento e

= I’eccellenza.

L
Offerta formativa

= Creare un clima sereno in
= cui stimolare il dialogo e la
discussione, favorendo la
conoscenza e il rapporto
reciproco tra studenti,
I'integrazione, ’accoglienza, il
rispetto di sé e dell’altro.
Promuovere comportamenti
ispirati alla partecipazione
5 solidale, alla gratuita, al
5 senso di cittadinanza.

L
Relazionalita

Ascoltare e coinvolgere gli
= g g

= g studenti e le famiglie,

= -g richiamandoli ad una

= g assunzione di

= ‘S responsabilita rispetto a

= & quanto espresso nel patto

- 9

= g formativo.

=

=

=

= .

E Comunicare costantemente con
e famiglie, informandole
le famiglie, inf dol

sull’andamento didattico-
disciplinare degli studenti.
Fare rispettare le norme di
comportamento, i regolamenti e
i divieti, in modo particolare cio
che attiene all’utilizzo di
telefonini e altri dispositivi
elettronici.

I
Interventi educativi

La famiglia
s'impegna a:

Prendere visione del
piano formativo,
condividerlo, discuterlo
con i propri figli,
assumendosi la
responsabilita di quanto
espresso e sottoscritto.

Condividere con gli
insegnanti linee
educative comuni,
consentendo alla scuola
di dare continuita
all’azione educativa di
entrambe.

Collaborare attivamente
per mezzo degli strumenti
messi a disposizione dalla
istituzione scolastica,
informandosi costante-
mente del percorso
didattico educativo dei
propri figli.

Prendere visione di tutte le

comunicazioni provenienti
dalla scuola, discutendo
con i figli di eventuali
decisioni e provvedimenti
disciplinari, stimolando

una riflessione sugli episodi

di conflitto e di criticita.

Lo studente
s'impegna a:

Condividere con gli
insegnanti e la famiglia
la lettura del piano
formativo, discutendo
con loro ogni singolo
aspetto di
responsabilita.

Mantenere
costantemente un
comportamento positivo
e corretto, rispettando
I’'ambiente scolastico
inteso come insieme di
persone, oggetti e
situazioni.

Frequentare
regolarmente i corsi ed
assolvere
assiduamente gli
impegni di studio.
Favorire in modo
positivo lo svolgimento
dell’attivita didattica e
formativa, garantendo
costantemente la
propria attenzione e
partecipazione alla
vita della classe.

Riferire in famiglia le
comunicazioni
provenienti dalla
scuola e dagli
insegnanti.
Favorire il rapporto e il
rispetto tra i compagni
sviluppando situazioni
di integrazione e

% Prendere adeguati provvedimenti Soltiskralsies
= disciplinari in caso di infrazioni. A

2 tal fine ogni Istituto Scolastico

- individua fra i docenti un

=
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= 5,
= 5,
= 5,
= 5,
5 referente con il compito di =
coordinare le iniziative di
% di le iniziative di %
revenzione € di contrasto de
cyberbullismo, anche avvalendosi
= berbulli h lendosi 5
= della collaborazione delle Forze di 5
= polizia nonché delle associazioni e -
dei centri di aggregazione
= ggreg =
= giovanile presenti sul territorio. Il =
= Dirigente scolastico che venga a =1
= conoscenza di atti di =
= Cyberbullismo informa =
= tempestivamente i genitori dei =
=, giovani coinvolti. Il regolamento =
= scolastico prevedera esplicite =
= sanzioni disciplinari commisurate =
% alla gravita degli atti compiuti. %
= E
% LAFAMIGLIA IL DIRIGENTESCOLASTICO %
= Dott.ssa Annamaria Maltese =
= E
= E
% ‘obiettivo del Patto Educativo di Corresponsabilita &€ quello di impegnare la scuola, le famiglie e gli %
% studenti, fin dal momento dell’iscrizione, a condividere i nuclei fondanti dell’azione educativa. %
= L'introduzione del Patto di Corresponsabilita & orientata a porre in evidenza il ruolo strategico che puo =
% essere svolto dalle famiglie nell’ambito di un’alleanza educativa che coinvolga la scuola, gli studenti ed i %
= loro genitori, ciascuno secondo i rispettivi ruoli e responsabilita. =
E Tale “contratto educativo” tende, in particolare, a prevenire atti vandalici e di bullismo nei confronti %
= dell’Edificio Scolastico e/o lesivi alla salute della comunita scolastica o impedenti il regolare svolgersi delle ]
E lezioni (inquinamento da sostanze tossiche, allagamento o incendio)a contrastare il fenomeno del %
= cyberbullismo in tutte le sue manifestazioni, con azioni a carattere preventivo e con una strategia di =
= attenzione, tutela ed educazione nei confronti dei minori coinvolti, sia nella posizione di vittime sia in quella ]
% di responsabili di illeciti, assicurando I'attuazione degli interventi senza distinzione di eta nell’ambito delle %
= istituzioni scolastiche coinvolgendo e responsabilizzando direttamente la famiglia nel processo educativo da 5
= svolgere in questo delicato passaggio adolescenziale. ]
[ =
= 5
= 5
E IMPORTANTE %
= sul piano concettuale, il Patto Educative di Correzpongabilita 2 pud distinguers =]
E dal Regolamento d'Iztituto in quanto il primo & un patto educative condivizo & %
E sottogeritto dalla zcuola e dalla famiglia; il gsecondo & un atto unilaterale della %
= geuola che gpecifica i comportamenti congentiti o wietati ai propri gtudenti = =
[ . . . . _— =
= perzonale gcolastico e che risulta vincolante con la sua adoziones e pubblicazione al 5
= Sito e all’albo della scuola. =
= 5
= 5,
= 5
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Eﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ %
= 5,
= 5
= 5
IL CONSIGLIO D’ISTITUTO
= 5
VISTO I'art. 10, comma 3, lettera a) del T.U. 16/4/94, n. 297;
= : 5,
% VISTI gli artt. 8 e 9 del DPR 8/3/99, n. 275; VISTO il D.l. 129/2018; %
% VALUTATA l'opportunita di aggiornare il Regolamento d’Istituto, per I’a.s.2019/2020 che va a sostituire %
= integralmente quello attualmente in vigore; =
% Tenuto conto delle proposte fornite dal Collegio dei Docenti e dell’approvazione del C.d.l. : EMANA %
= 5
= il seguente regolamento: =
= 5
= 5
= 5
5 CAPO | - ORGANI COLLEGALI =
= 5
= 5
= 5
% Art. 1. - Convocazione %
% 1. L'iniziativa della convocazione di un Organo Collegiale & esercitata dal Presidente dell'Organo %
% Collegiale stesso o da un terzo dei suoi componenti, nonché dalla Giunta Esecutiva. %
% 2. L'atto di convocazione, a carico del Presidente, deve essere emanato e pubblicizzato almeno cinque %
= giorni prima della data prevista per la seduta e con anticipo di almeno 24 ore nel Caso di riunioni d’urgenza. =
% In tale ultimo caso la convocazione potra essere fatta col mezzo piu rapido. %
% 3. La convocazione deve indicare gli argomenti da trattare, il giorno, I'ora, il luogo della riunione e deve %
ffissa all'albo.
= essere a 5
E 4. Le riunioni devono avvenire in ore non coincidenti con I'orario delle lezioni. %
E Art. 2. - Validita sedute %
E 1. La seduta si apre all'ora indicata nell'avviso di convocazione e diventa valida a tutti gli effetti con la %
= presenza di almeno la meta pit uno dei componenti in carica. ]
= 5
% 2. Nel numero dei componenti in carica non vanno computati i membri decaduti dalla carica e non %
ancora sostituiti.
= 5
E 3. Il numero legale deve sussistere non solo al principio della seduta, ma anche al momento della %
= votazione. =
E Art. 3. - Discussione ordine del giorno %
= 5
= 1. Il Presidente individua tra i membri dell'Organo Collegiale il segretario della seduta, fatta eccezione =
E per i casiin cui il segretario e individuato per legge. %
[ 2. E compito del Presidente porre in discussione tutti gli argomenti all'Ordine del Giorno nella =
% successione in cui compaiono nell'avviso di convocazione. %
= . o . - =
2 3. Gli argomenti indicati nell’Ordine del Giorno sono tassativi. 5
= 5,
= 5
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Eﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ %
= 5,
= 5
= 5,
% 4, Costituiscono eccezione al comma precedente le deliberazioni del Consiglio dell’Istituzione Scolastica %
= che devono essere adottate su proposta della Giunta Esecutiva. -
% 5. L' ordine di trattazione degli argomenti pud essere modificato su proposta di un componente %
% I’Organo Collegiale, previa approvazione a maggioranza. In caso di aggiornamento della seduta dovra essere %
mantenuto lo stesso Ordine del Giorno.
= 5,
% Art. 4. - Diritto di intervento %
% 1. Tutti i membri dell’Organo Collegiale, avuta la parola dal Presidente, hanno diritto di intervenire, %
= secondo l'ordine di iscrizione e per il tempo strettamente necessario, sugli argomenti in discussione. =
= E
= 2. Il Presidente ha la facolta di replicare agli oratori, quando sia posto in discussione il suo operato quale =1
% Presidente e quando si contravvenga alle norme del presente Regolamento. %
5 Art. 5. - Dichiarazione di voto 2
5 - =]
% 1. Dopo cheiil Presidente ha dichiarato chiusa la discussione, possono aver luogo le dichiarazioni di voto, %
= con le quali i votanti possono, brevemente, esporre i motivi per i quali voteranno a favore o contro il =
% deliberando o i motivi per i quali si asterranno dal voto. La dichiarazione di voto deve essere riportata nel %
verbale della seduta.
= E
% 2. Le votazioni sono indette dal Presidente ed al momento delle stesse nessuno puo piu avere la parola, %
= neppure per proporre mozioni d'ordine. =
= I =]
= Art. 6. - Votazioni =
= E
= 1. Le votazioni si effettuano in modo palese per alzata di mano, quando lo richiede il Presidente o uno =
= dei componenti. =
= 5
= 2. La votazione e segreta quando riguarda determinate o determinabili persone ed in tal caso essa sara =]
% effettuata mediante il sistema delle schede. %
% 3. La votazione non puo validamente avere luogo se i consiglieri presenti sono in numero inferiore a %
= quello legale. | consiglieri che dichiarano di astenersi dal votare si computano tra i presenti, ma non tra i =1
= votanti. =]
= 5
= 4. Le deliberazioni sono adottate a maggioranza assoluta dei voti validamente espressi salvo che =]
E disposizioni speciali prescrivano diversamente. In caso di parita, ma solo per le votazioni palesi, prevale il %
= voto del Presidente. =1
= 5
= 5. La votazione, una volta chiusa, non puo essere riaperta per il sopraggiungere di altri membri e non =1
E pud nemmeno essere ripetuta, a meno che non si riscontri che il numero dei voti espressi € diverso da quello %
dei votanti.
= ei votanti 5
E 6. Nel caso di approvazione di un provvedimento per parti con votazioni separate si procedera infine %
= ad una votazione conclusiva sul provvedimento stesso nella sua globalita. =1
= 5
= Art. 7. - Processo verbale =]
= 5
= 5
= 5,
= 5
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Eﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ %
= 5
= 5,
= 5,
% 1. Nella prima parte del verbale si da conto della legalita dell'adunanza (data, ora e luogo della riunione, %
= chi presiede, chi svolge la funzione di segretario, I'avvenuta verifica del numero legale dei presenti, i nomi -
% con relativa qualifica dei presenti e degli assenti, questi ultimi se giustificati o no, I'Ordine del Giorno). %
= 5,
= 5,
= 2. Per ogni punto all'Ordine del Giorno si indicano molto sinteticamente le considerazioni emerse =
% durante il dibattito, quindi si da conto dell'esito della votazione (numero dei presenti, numero dei votanti, %
= numero dei voti favorevoli, contrari, astenuti e nulli). Nel verbale sono annotate anche le eventuali 5
= dichiarazioni di voto e il tipo di votazione seguito. =
= E
= 3. Un membro dell’Organo Collegiale puo chiedere che a verbale risulti la volonta espressa da ogni =
5 singolo membro sulla materia oggetto della deliberazione. 2
= E
% 4, I membri dell'Organo Collegiale hanno facolta di produrre il testo di una loro dichiarazione da %
= trascrivere a cura del segretario sul verbale o da allegare allo stesso. =
% 5. | verbali delle sedute degli Organi Collegiali sono raccolti su appositi registri a pagine numerate, %
% timbrate e firmate dal Dirigente Scolastico per vidimazione. | verbali sono numerati progressivamente %
nell'ambito dello stesso anno scolastico.
= E
% 6. | verbali delle sedute degli Organi Collegiali possono: %
% - essere redatti direttamente sul registro; %
% - se prodotti con programmi informatici, essere incollati sulle pagine del registro stesso e quindi %
= timbrati e vidimati dal segretario e dal Presidente in ogni pagina, oppure essere rilegati per formare un =
= registro le cui pagine dovranno essere timbrate e vidimate dal Dirigente Scolastico. =
= 5
[ 7. Il verbale viene letto ed approvato al termine della seduta. Ove cio non fosse possibile, per ragioni di =]
5 tempo, si approvera prima dell'inizio della seduta immediatamente successiva. 2
= 5
E Art. 8. - Surroga di membri cessati %
% 1. Per la sostituzione di membri elettivi decaduti per qualsiasi causa, si procede secondo il disposto %
E dell’art. 22 del D.P.R. 416/74. %
E 2. Le eventuali elezioni suppletive si effettueranno, di norma, nello stesso giorno in cui si tengono quelle %
E per il rinnovo degli Organi di durata annuale e, comunque, entro il primo quadrimestre di ogni anno %
scolastico.
= 5
E 3. I membri subentranti decadono anch’essi dalla carica allo scadere del periodo di durata dell’Organo %
= collegiale. =
= 5
= Art. 9. — Decadenza =]
= 5
= 1. | membri dell’Organo Collegiale sono dichiarati decaduti quando perdono i requisiti richiesti per =
E I'eleggibilita o risultano assenti per tre sedute successive senza giustificati motivi. Spetta all’Organo Collegiale %
vagliare le giustificazioni addotte dagli interessati.
% 8 8 8 %
E Art. 10. — Dimissioni %
= 5
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= 5
= 5
% 12. La pubblicizzazione degli atti del Consiglio dell’istituzione scolastica avviene mediante affissione in %
= apposito albo dell'lstituto della copia integrale del testo delle deliberazioni adottate dal Consiglio, sottoscritta -
% dal segretario del Consiglio. %
% 13. Non sono soggetti a pubblicazione gli atti e le deliberazioni concernenti singole persone, salvo %
contraria richiesta dell'interessato.
= 5,
% 14. Il consigliere assente ingiustificato per tre volte consecutive viene considerato decaduto (vedi art. 9 %
= p. 1). Le eventuali giustificazioni saranno esaminate dal Consiglio: ove le assenze siano ritenute ingiustificate 5
= dalla maggioranza assoluta del Consiglio, il consigliere decade dalla carica. Ogni consigliere giustifica le sue =
% assenze attraverso la Segreteria della scuola, al Presidente del Consiglio dell’istituzione scolastica. %
% Art. 12, -Norme di funzionamento della Giunta Esecutiva del Consiglio dell'lstituzione %
= Scolastica =
= E
= 1. Il Consiglio dell’istituzione scolastica nella prima seduta, dopo I'elezione del Presidente, che assume =
% immediatamente le sue funzioni, elegge nel suo seno una Giunta esecutiva composta da un docente, un %
2 componente del personale ATA e due genitori, secondo modalita stabilite dal Consiglio stesso e con voto 5
= segreto. =
= E
= 2. Della Giunta fanno parte di diritto il Dirigente Scolastico, che la presiede ed ha la rappresentanza =
% dell'lstituto, ed il DSGA, che svolge anche la funzione di segretario della Giunta stessa. %
% 3. La Giunta esecutiva prepara i lavori del Consiglio dell’istituzione scolastica, predisponendo tutto il %
2 materiale necessario ad una corretta informazione dei consiglieri prima della seduta del Consiglio. 5
5 N o : =]
= Art. 13. - Norme di funzionamento del Collegio dei Docenti 5
E 1. Il Collegio dei Docenti si insedia all'inizio di ciascun anno scolastico e si riunisce secondo il Piano %
= Annuale delle Riunioni concordato ed approvato prima dell'inizio delle lezioni. =]
= 5
= 2. Le riunioni ordinarie sono convocate dal Dirigente Scolastico secondo calendario; le sedute =
E straordinarie, invece, sono convocate ogni qualvolta il Dirigente Scolastico ne ravvisi la necessita o quando %
= almeno un terzo dei suoi componenti ne faccia richiesta. =]
E 3. Il Collegio dei Docenti, al fine di rendere piu agile e proficua la propria attivita, puo deliberare le %
= nomine di speciali commissioni di lavoro e/o di studio. =
= 5
= 4, Delle commissioni nominate dal Collegio dei Docenti possono far parte i membri del Collegio stesso, =
% altri rappresentanti delle varie componenti scolastiche ed eventuali esperti qualificati esterni alla scuola. Le %
= commissioni eleggono un coordinatore. Le commissioni possono avanzare proposte relativamente =
E all'oggetto per il quale sono state nominate. %
E Art. 14. - Il Comitato di Valutazione dei docenti e norme di funzionamento %
E 1 Il neo organo, secondo la Legge 107/2015, art. 11, della nuova Riforma della Scuola, & ad oggi rubricato: %
2 “Comitato per la valutazione dei docenti”, scompare quindi la vecchia denominazione “per la valutazione 5
= del servizio dei docenti”. Il Comitato é istituito presso ogni istituzione scolastica ed educativa, senza nuovi =
= o maggiori oneri per la finanza pubblica; nessun compenso previsto per i membri, dura in carica tre anni =
% scolastici; sara presieduto dal Dirigente Scolastico. | componenti dell’organo saranno: tre docenti dell’l.S., di %
= cui due scelti dal C.d.D. e uno dal C.d.l.; a questi ultimi si aggiungono due rappresentanti dei genitori, per =
= 5
[ I.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20 =]
= 5
= =



Eﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ %
= 5
= 5,
5 =
% la scuola dell’infanzia e per il primo ciclo di Istruzione scelti dal Consiglio Di Istituto, un componente esterno %
= individuato USR tra docenti, dirigenti scolastici e dirigenti tecnici. -
% Il Comitato svolge i seguenti compiti: %
% -individua i criteri per la valorizzazione dei docenti i quali dovranno essere desunti sulla base di quanto %
% indicato nelle lettere a), b), e c) dell’art.11 della LEGGE 107; %
= -esprime il proprio parere sul superamento del periodo di formazione e di prova per il personale docente ed =
% educativo. Per lo svolgimento di tale compito I'organo & composto dal dirigente scolastico, che lo presiede, %
= dai docenti previsti nel comma 2 dell’art.11 e si integra con la partecipazione del docente cui sono affidate =
% le funzioni di tutor il quale dovra presentare un’istruttoria; %
= - in ultimo il comitato valuta il servizio di cui all’art.448 (Valutazione del servizio del personale docente) =
% su richiesta dell’interessato, previa relazione del dirigente scolastico, ed esercita le competenze per la %
= riabilitazione del personale docente, di cui all’art.501 (Riabilitazione). Per queste due fattispecie il comitato =
% opera con la presenza dei genitori e degli studenti, salvo che la valutazione del docente riguardi un membro %
del comitato che verra sostituito dal consiglio di istituto.
= E
= E
= E
% 2. Convocazione Comitato di Valutazione %
% La norma generale sugli organi collegiali, relativa alla validita delle convocazioni e delle decisioni, & contenuta %
nell'art. 37 del T.U. Prevede due momenti successivi: la validita della seduta e la validita delle deliberazioni.

=

= E
= La seduta del Comitato regolarmente convocato é valida quando interviene almeno la meta piu uno dei =
= componenti in carica. =
= 5
E Poiché i componenti del Comitato sono sette (se tutti in carica), la seduta & valida se vi intervengono almeno %

ttro componenti.
2 o 5
E In tal caso il presidente, constatata la presenza del numero legale, puo dare avvio ai lavori. %
E Per qualsiasi decisione da assumere il voto & palese; la votazione & segreta solo quando si faccia questione di %
= persone. ]
= 5
= Le deliberazioni sono adottate a maggioranza assoluta dei voti validamente espressi dai componenti presenti. ]
5 Nella seduta di insediamento e opportuno che il Comitato definisca la natura del voto validamente espresso, =l
= 5
= precisando, in particolare, se I'astensione puo essere considerata una manifestazione di "volonta valida". 5
E Art. 15. - Norme di funzionamento dei Consigli di Classe, Intersezione %
= 5
= 1. Il Consiglio di Classe e presieduto dal Dirigente Scolastico o da un docente, suo delegato, purché =
[ membro del Consiglio. Esso & convocato, a seconda delle materie sulle quali deve deliberare, con la presenza =
E di tutte le componenti, ovvero con la sola presenza dei docenti. %
= 2. | Consigli di Classe/Intersezione si insediano all'inizio di ciascun anno scolastico e si riunisce, secondo 2
= 5
= il Piano Annuale delle attivita collegiali, concordato ed approvato prima dell'inizio delle lezioni, nei rispettivi =
=, 00.cC. =
= 5,
= 5
= 5,
= 5
I.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20
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= 5
= 5
5 5,
2 CAPO Il - VIGILANZA ALUNNI =
= 5,
= 5,
5 . : 5
=  Art. 16. - Vigilanza alunni =
= 5,
= La scuola & tenuta alla vigilanza degli alunni dal momento in cui questi le vengono affidati dalla famiglia fino =
% al momento in cui ritornano sotto la protezione della famiglia stessa alla fine delle lezioni. %
% Nel caso di minori il dovere di vigilanza per la scuola inizia dal momento dell’affidamento degli alunni secondo =
= contratto Scuola e delibere 00.CC e termina al termine dell’orario delle lezioni. %
% Nella scuola primaria la vigilanza e affidata ai docenti, disponibili oltre I'orario di servizio, (scuola primaria %
% - flessibilita), e alla scuola sec. di 1° grado, ai collaboratori scolastici, compresi quelli che effettuano %
= orario pomeridiano (per strumento musicale); come deliberato dagli OO.CC. I'offerta del servizio vigilanza, =
% oltre I'orario delle lezioni, & vincolata alla richiesta formale dei genitori, unitamente a una certificazione o ad %
= un’ autocertificazione allegata, che ne giustifichi la necessita. 5
% Il Dirigente Scolastico e tenuto all’organizzazione dell’attivita dei dipendenti nell’ambito piu generale della %
% gestione delle risorse di cui & direttamente responsabile. (D.L.vo n. 165/2001). =
=

= Eventuali consensi impliciti o espressi dalla famiglia non valgono ad escludere la responsabilita, anche =
% “potenziale”, del personale della scuola ove esso non assicuri I'incolumita dell’alunno al momento della %
= riconsegna. La Corte dei Conti ha ritenuto necessario I'impiego del personale ausiliario a supporto della 5
% (vigilanza degli alunni durante il cambio di classe del docente. (Corte dei Conti, sezione 11 19/09/1988, n. 173). =
=

= Nell’ambito della continuita di vigilanza la responsabilita & assunta dal personale che e tenuto ad assicurarla: ]
% docenti e collaboratori scolastici. %
E Gli insegnanti rispondono del tempo in cui gli alunni sono sottoposti alla loro vigilanza; per il tempo in cui il %
= minore fruisce della prestazione scolastica, ne risponde il restante personale scolastico cui e affidato. Alla =
= sorveglianza negli spazi interni ed esterni, ove non operino gli insegnanti, vi debbono provvedere i ]
E collaboratori scolastici ed e pertanto necessaria la regolamentazione degli accessi e degli spostamenti degli =
alunni per assicurare un’adeguata sicurezza. =

5 5
= In caso di necessita di vigilanza, si fara ricorso a quanto stabilito nella Contrattazione D’Istituto. Per tale %
% utilizzazione ci si avvarra del criterio della rotazione tra i docenti di sostegno. ]
=

= 1. Prima dell’inizio delle attivita didattiche giornaliere la vigilanza degli alunni che entrano nel cortile ]
E della scuola, per esigenze lavorative e/o familiari, & di pertinenza dei collaboratori scolastici individuati dalla =
= Dirigenza Scolastica, se lasciano il proprio reparto per vigilanza in altre postazioni, in caso contrario, la %
= vigilanza rientra nei propri compiti (come da art. 19) e secondo piano annuale ATA; 'orario di apertura del ]
E cancello principale e, pertanto, fissato alle ore 8:10, (per venire incontro ad alcune succitate esigenze delle =
2 famiglie), fermo restando, tuttavia, che gli alunni devono varcare il cancello non prima delle 8:15. %
E 2. Il personale docente deve trovarsi in classe 5 minuti prima del suono della campanella che indica I'inizio %
= delle lezioni per accogliere gli alunni che, altrimenti, si troverebbero da soli in classe. (art. 29/ comma 5 del =
= CCNL19/04/2018). =]
= 5
= 5
% 1.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20 %
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5 =
% all’autonomia del soggetto in formazione, il cui eventuale illecito puo derivare, piu che da una carenza di %
= vigilanza, da un deficit educativo imputabile alla famiglia (culpa in educando). -
% In caso di sciopero del personale scolastico, la segreteria alunni, avvertira le famiglie con apposito comunicato %
= sul sito della scuola, con congruo anticipo. | docenti, ricevuta comunicazione del DS, sono tenuti ad informare =
% prontamente le singole famiglie delle proprie classi, adempiendo a quanto richiesto dal DS: verifica firma del %
= genitore per presa visione comunicazione impartita: sciopero. Lo stesso vale per le assemblee sindacali. In =
= tali casi, infatti, non sempre e possibile garantire il normale svolgimento delle lezioni. Potrebbe capitare, =
% quindi, che gli alunni presenti nell’Istituto siano suddivisi in gruppi e affidati per la vigilanza ai docenti e/o ai %
2 collaboratori scolastici non aderenti allo sciopero o all’assemblea. In situazioni di emergenza verranno 5
= comungque impartite opportune disposizioni. =1
= E
= E
= E
= E
= E
5 CAPO IlIl — DOCENTI =
= E
= E
= E
% Art. 17. - Indicazioni sui doveri dei docenti %
% 1. Il personale docente indossa, in modo ben visibile, il tesserino di riconoscimento per l'intero orario %
= di servizio. =
= E
= 2. | docenti che hanno la prima ora di lezione debbono trovarsi in aula almeno cinque minuti prima =
% dell'inizio delle lezioni per accogliere e sorvegliare gli alunni. %
[ 3. Il docente della prima ora deve segnalare sul registro di classe ed elettronico gli alunni assenti, =]
E controllare le assenze dei giorni precedenti e segnare sul registro di classe l'avvenuta o la mancata %
= giustificazione. Se I'assenza & superiore a cinque giorni, il docente, se per malattia deve accertare la presenza =
= del certificato medico (n.b. si intende che il certificato & necessario se I'alunno rientra dal 7° giorno dall’inizio =
E della malattia) oppure adeguata comunicazione da parte dei genitori che giustifichino il periodo di assenza. %
= Il docente, qualora un alunno dopo tre giorni dal rientro continui ad essere sprovvisto di giustificazione, =
E segnalera il nominativo alla Dirigenza. %
= 4. In caso di ritardo di un alunno occorre segnare |'orario di entrata, la giustificazione del ritardo e =]
E ammetterlo in classe. %
% 5. | docenti della prima ora controlleranno che gli alunni indossino la divisa cosi come deliberato dal C. %
= dei Docenti e inoltre, che gli alunni siano decorosamente abbigliati senza strappi e trasparenze dal ginocchio =]
= in su o pantaloni a bassa vita. ]
= 5
= 6. | docenti coordinatori di classe sono tenuti a controllare che tutti i dati forniti nell’elenco degli alunni =]
E ricevuto dalla segreteria, siano corretti. Qualora si registrino inesattezze e/o variazioni riguardo alla residenza %
= e al recapito telefonico, devono procedere, mediante correzione sul registro di classe, alla rettifica e/o =
E all’aggiornamento, dandone comunicazione agli uffici di segreteria. %
5 7. Qualora si registrino assenze frequenti e numerose degli alunni, i docenti sono tenuti a fornirne =
% comunicazione scritta agli uffici di segreteria, affinché vengano adottati i provvedimenti previsti. %
= 5,
= 5
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% 8. | docenti indicano sempre sul registro di classe cartaceo ed elettronico gli argomenti svolti e le circolari %
% lette agli alunni. %
= 9. | docenti hanno cura di non lasciare, per alcun motivo, gli alunni da soli. =
% 10. Durante l'intervallo la vigilanza dell’intera classe spetta al docente che ha lezione in quella ora. %
= 5,
= 11. Durante le ore di lezione non & consentito fare uscire dalla classe piu di due alunni per volta, fatta =
% eccezione per i casi seriamente motivati. %
[ 12. Se un docente deve, per pochi minuti, allontanarsi dalla propria classe, occorre che avvisi un =]
% collaboratore scolastico o un collega affinché vigili su di essa. %
% 13. Al termine delle lezioni i docenti accertano che i locali utilizzati vengano lasciati in ordine ed i %
= materiali siano riposti negli appositi spazi. =
= 5
= 14. Il docente dell’ultima ora si assicura che tutti i cellulari siano stati consegnati agli alunni, che il registro =
[ di classe cartaceo sia stato depositato nell’armadietto, ed infine, chiudera con attenzione I'armadietto di =
% classe. La chiave, insieme alla chiave della LIM, sara sistemata negli appositi contenitori, i collaboratori %
= provvederanno a riporle nell’armadietto che si trova nella sala dei professori. =
5 \ =
= 15. E possibile, previa autorizzazione da parte del Dirigente Scolastico, o suoi collaboratori, lo scambio =
= del giorno libero tra docenti, prioritariamente, della stessa disciplina. La relativa comunicazione deve essere =
% consegnata in segreteria con congruo anticipo e firmata da entrambi i docenti coinvolti nello scambio. %
% 16. | docenti devono prendere visione dei piani di sfollamento dei locali della scuola e, oltre a sensibilizzare %
= gli alunni sulle tematiche della sicurezza, vigilano, per quanto di loro competenza, sul rispetto da parte degli =
= alunni delle norme ad essa relative. Si accerteranno inoltre che in nessun caso le vie di fuga e le uscite di =
E sicurezza siano ostruite con mobili, arredi, anche solo temporaneamente. %
E 17. E assolutamente vietato, per qualunque attivita, I'utilizzo di sostanze che possano rivelarsi tossiche o %
= dannose per gli alunni quali: colle non dichiaratamente atossiche, vernici, solventi. Non & consentito, per =]
= ragioni di sicurezza, sistemare mobili bassi accanto a vetrate e finestre, sia in aula che in qualunque altra zona =]
E dell'edificio scolastico accessibile agli alunni. %
% 18. | docenti, ove accertino situazioni di pericolo, devono prontamente comunicarle alle figure preposte: %
= R.L.S., R.S.P.P./ASPP, ai Responsabili di plesso e alla Dirigenza. | docenti sono tenuti a segnalare anche =
= eventuali danni riscontrati a oggetti e/o ambienti. Qualora essi siano di origine dolosa, accertato il =
E responsabile o i responsabili, si procede secondo quanto stabilito negli articoli contenuti nell’appendice A %
= (Regolamento attuativo dello Statuto degli studenti e delle studentesse). Qualora il responsabile non venga =
= individuato gli insegnanti della o delle classi interessate ne discuteranno nel CdC con la partecipazione dei ]
E genitori. Nei casi gravi ne discuteranno nel Collegio dei Docenti e successivamente con i genitori. Per il %
= risarcimento di quanto danneggiato la spesa sara ripartita equamente tra tutti gli alunni coinvolti. 5
E 19. | docenti hanno facolta di richiedere incontri con le famiglie oltre quelli previsti nel piano annuale %
= delle attivita, nell'ottica di un rapporto scuola/famiglia piu trasparente e fattivo. Essi, comunque sono ]
E disponibili, ogni settimana, in orario non coincidente con le proprie ore di lezione, a svolgere incontri %
2 individuali previo appuntamento, disciplinati dal presente Regolamento. 5
% 20. Ogni docente apporra la propria firma per presa visione delle circolari e degli avvisi, che ancora si %
= potrebbero utilizzare in forma cartacea, in casi di emergenza, mancanza di connessione o comunicazione ]
= 5
[ I.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20 =]
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= 5
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= 5,
% tempestiva, oltre a consultare quotidianamente il proprio registro elettronico alla voce “Bacheca”, dove il DS %
inviera tutte le comunicazioni opportune comprese le circolari interne che si riterranno in tal modo notificati.
= 5,
= 21. | docenti non possono utilizzare i telefoni cellulari durante I'orario di lavoro. =
= 5,
% 22. Secondo la normativa vigente, & fatto assoluto divieto a tutti di fumare all’interno dell’edificio scolastico; %
= a tal fine si ricorda che la mancata osservanza del divieto di fumo comportera I'applicazione delle sanzioni =]
% pecuniarie previste dalla normativa vigente. E possibile, comunque, fumare al di fuori dei cancelli delimitanti %
= I'lstituto Comprensivo durante le ore di non servizio. 5
% 23. | docenti che ritengono didatticamente opportuno svolgere una lezione, facendo utilizzare agli alunni i %
= dispositivi mobili o cellulari, di proprieta degli stessi, comunicheranno, per iscritto, al Dirigente Scolastico o =
= al 1°/2° collaboratore D.S., la data, I'ora e il tema della lezione. Annoteranno, inoltre, sul registro cartaceo ed =
= E
= elettronico di classe la modalita dello svolgimento della stessa lezione e il motivo per il quale € consigliato =
= I'utilizzo dei suddetti dispositivi, previa autorizzazione delle famiglie. =
= E
= 24. | docenti non possono utilizzare i telefoni della scuola per motivi personali. In caso di motivo di ufficio, la =
% telefonata va annotata sull'apposito registro, indicando il numero composto, il destinatario, il nome della %
= persona che effettua la telefonata e sinteticamente I'oggetto della telefonata stessa. 5
% 25. | docenti, qualora si presentasse la necessita di svolgere delle attivita didattiche pomeridiane non previste %
= dal PTOF, devono avvisare preventivamente, in forma scritta, le famiglie a tal riguardo. =
= E
= 26. |l ricorso alla Dirigenza, per problemi di ordine disciplinare, va limitato ai casi eccezionalmente gravi. =
% D’altro canto, in caso di eventuali lamentele, critiche, appunti e quant’altro da parte di un numero %
= consistente di famiglie, il Consiglio di classe ne va informato con la necessaria tempestivita al fine di porre in 5
= essere le azioni che reputera pil opportune, come da Regolamento, Appendice A. =
= 5
= 27. I docenti debbono compilare correttamente i registri elettronici personali, in ogni loro parte, e aggiornarli ]
% con cura; in caso di inadempienze ogni docente rispondera personalmente del danno arrecato al singolo %
= alunno e all’intera collettivita scolastica. 5
E 28. Gliinsegnanti della scuola dell’infanzia presenti alla mensa abitueranno gli alunni ad una adeguata igiene %
= personale (lavarsi le mani...) e, durante il pranzo, li educheranno ad un corretto comportamento, seguiranno ]
% alla lettera quanto prescrive il Capitolato del Comune. %
E 29. Al termine delle lezioni della Scuola Secondaria di | grado, & compito obbligatorio dei docenti, compreso %
= insegnante di sostegno, al suono della campanella, accompagnare la classe in fila fino al cancello principale, 5
= consegnando gli alunni/e senza autorizzazione ai genitori o agli adulti delegati maggiorenni. Con apposita ]
E autorizzazione secondo la legge 172/2017art.19bis, i genitori esercenti la responsabilita genitoriale, i tutori %
2 e i soggetti affidatari ai sensi della Legge 4 maggio 1983, n. 184, dei minori di 14 anni, in considerazione 5
= dell’eta di questi ultimi, del loro grado di autonomia e dello specifico contesto, nell’ambito di un processo =
= volto alla loro responsabilizzazione, possono autorizzare le istituzioni del sistema nazionale di istruzione a =]
E consentire |'uscita autonoma dei minori di 14 anni dai locali scolastici al termine dell’orario delle lezioni. %
= L’autorizzazione esonera il personale scolastico dalla responsabilita all’'adempimento dell’obbligo di vigilanza =
[ al termine delle lezioni scolastiche ed extrascolastiche. =]
= 5,
= 30. Al termine delle lezioni gli insegnanti della Scuola Secondaria di | grado e quelli della Scuola Primaria si =]
5 atterranno a quanto gia stabilito nel CAPO Il — art. 16 — punto 12 e punto 13. 2
= 5
= 5,
= 5
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= 5
5 CAPO V - COLLABORATORI SCOLASTICI =
= 5
5 . L : . =]
= Art. 19. - Norme di comportamento e doveri dei collaboratori scolastici. =
= E
= 1. | collaboratori scolastici sono tenuti a prestare servizio nella zona di competenza, salvo diverse =
% disposizioni, secondo le mansioni loro assegnate. Della presenza in servizio fara fede la timbratura %
2 dell’orologio marcatempo e I'effettivo servizio nell’area assegnata. 5
% 2. | collaboratori scolastici non possono utilizzare i telefoni cellulari personali durante I'orario di lavoro. %
% 3. Secondo la normativa vigente, e fatto assoluto divieto a tutti di fumare all’interno dell’edificio scolastico; %
= a tal fine si ricorda che la mancata osservanza del divieto di fumo comportera I'applicazione delle sanzioni =
% pecuniarie previste dalla normativa vigente. %
% 4. In ogni turno di lavoro i collaboratori scolastici devono accertare I'efficienza dei dispositivi di sicurezza, %
2 individuali e collettivi, e la possibilita di utilizzarli con facilita. 5
=, : . =
= 5. | collaboratori scolastici: 5
% > Indossano, in modo ben visibile, il tesserino di riconoscimento per |'intero orario di lavoro; %
% > Devono sorvegliare I'ingresso e |'uscita degli alunni; %
% > Sono facilmente reperibili da parte degli insegnanti, per qualsiasi evenienza; %
= » Collaborano al complessivo funzionamento didattico e formativo; =
E » Comunicano immediatamente al Dirigente Scolastico e/o ai suoi Collaboratori I'eventuale assenza %
= dell'Insegnante dall'aula, per evitare che la classe resti incustodita; =
E » Collaborano con gli insegnanti della scuola dell’Infanzia nella raccolta dei buoni mensa e nella %
= predisposizione degli elenchi dei partecipanti al servizio giornaliero in collaborazione con Ufficio =1
= Alunni; =
= 5
= » Favoriscono l'integrazione degli alunni diversamente abili; =1
E » Vigilano sulla sicurezza ed incolumita degli alunni, in particolare durante gli intervalli, nel cambio %
= docenti, negli spostamenti e nelle uscite degli alunni per recarsi ai servizi o in altri locali; =
% » Vigilano, all'inizio ed al termine delle lezioni, sulla sicurezza e sulla incolumita degli alunni cosi come %
= previsto, in modo dettagliato, nel CAPO Il =
5 . 5
» - Art. 16 — punti: 1; 12; 13; 14;15.
E ’ ’ ’ ’ E
E > Possono svolgere, su accertata disponibilita, funzione di accompagnatore durante le visite e i viaggi %
d'istruzione;
2 ; 5
E » Riaccompagnano nelle loro classi gli alunni che, al di fuori dell'intervallo e senza seri motivi, sostano %
i idoi;
= nei corridoi; 5
% » Sorvegliano gli alunni in caso di ritardo, assenza, o allontanamento momentaneo dell'insegnante; %
= 5,
= 5
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% » Impediscono, con le buone maniere, che alunni di altri corsi possano svolgere azioni di disturbo nei %
2 corridoi, conducendoli con garbo e intelligenza alle loro classi; sono sempre tolleranti e disponibili 5
= con gli alunni, non dimenticando che la funzione della scuola & quella di educare specialmente quegli =
% allievi che ne hanno pil bisogno; %
= » Evitano di parlare ad alta voce; mantengono i servizi igienici sempre decorosi, puliti e accessibili; =
% » Provvedono, al termine delle lezioni, alla quotidiana pulizia con acqua e detersivi disinfettanti dei %
= servizi e degli spazi di pertinenza, nonché di suppellettili delle aule loro affidate; =
% » Non siallontanano dal posto di servizio, tranne che per motivi autorizzati dal D.S.G.A. o dal Dirigente %
= Scolastico e/o Responsabili di plesso; =
% » Vigilano al fine di evitare che persone estranee e gli stessi genitori accedano alle aule senza previa %
= autorizzazione o accedano agli uffici di segreteria o dirigenza al di fuori degli orari stabiliti; =
% > Invitano tutte le persone estranee, che non siano espressamente autorizzate dal Dirigente Scolastico, %
= ad uscire dalla Scuola. A tale proposito si terranno informati sugli orari di ricevimento dei genitori, =
= collocati sempre in ore libere da insegnamento; =1
% » Prendono visione del calendario delle riunioni dei Consigli di classe, dei Collegi dei docenti o dei %
= Consigli di Istituto, tenendosi aggiornati circa |'effettuazione del necessario servizio; =
% > Siaccertano della totale uscita delle classi, prima di dare inizio alle pulizie. %
% > In caso di assenze di colleghi e/o per rafforzare e rendere piu efficiente e sicuro il servizio di vigilanza %
= alunni, dove e concentrato il maggior numero di classi, si seguiranno le indicazioni, anche verbali, del 5
= DSGA e/o DS, e/o Responsabili di plesso, cambiando temporaneamente propria postazione (lo stesso =
= vale per Reparto Palestre, laboratori...se i locali non sono utilizzati dai docenti con le proprie classi). =
= E
% 6. Ove accertino situazioni di disagio di disorganizzazione, devono prontamente darne comunicazione in %
= Segreteria e/o Responsabili di plesso. =
= 5
= 7. Segnalano, sempre in Segreteria, I'eventuale rottura di suppellettili, dispositivi, arredi vari di dotazione =
E delle classi, prima di procedere alla sostituzione. %
[ 8. Nel caso di violazione delle norme di sicurezza, o di situazioni di pericolo, informano tempestivamente =
E le figure preposte: R.L.S., R.S.P.P., Responsabile di plesso e/o Dirigente scolastico. %
5 9. Accolgono il genitore dell'alunno, che vuol richiedere |'autorizzazione all'uscita anticipata. |l permesso =
= 5
= di uscita, firmato dal Dirigente scolastico o suo Collaboratore, verra trasmesso dal collaboratore scolastico =
[ alla classe dell'alunno, dove il docente dell'ora provvedera ad annotare |'autorizzazione sul registro di classe =]
5 e a far uscire I'alunno/a in tempi brevi. Successivamente I'alunno, potra lasciare la classe, accompagnato 2
= 5
= dal collaboratore e consegnato al genitore o suo delegato. =
E 10. Al termine del servizio tutti i collaboratori scolastici, di qualunque turno e a qualsiasi spazio addetti, %
E dovranno controllare, dopo aver fatto le pulizie, quanto segue: %
[ » che tutte le luci siano spente; =
= 5
= » che tutti i rubinetti dei servizi igienici siano ben chiusi; ]
% » che siano chiuse le porte delle aule, le finestre e le serrande delle aule e della scuola; %
= > che ogni . . . . ]
gni cosa sia al proprio posto ed in perfetto ordine;
= 5
[ » che tutte le chiavi degli armadietti di classe siano state consegnate; =]
= 5
[ I.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20 =]
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> che vengano chiuse le porte e i cancelli della scuola;
= 5,
=, » anche gli ausiliari addetti agli uffici controlleranno che siano chiuse tutte le porte degli uffici. =
= 5,
5 11. Devono prendere visione delle circolari e/o avvisi che periodicamente verranno inseriti sul sito online =
= 5,
= Nuvola, alla voce “Bacheca”, ed ottemperare a quanto richiesto. =
5 X =
= 12. E fatto obbligo ai collaboratori scolastici di prendere visione delle mappe di sfollamento dei locali e di =
% controllare quotidianamente la praticabilita ed efficienza delle vie di esodo. %
= E
= E
= E
= E
5, CAPO VI - ALUNNI =
= E
= E
= E
= E
= E
= E
= Art. 20. - Norme di comportamento =1
= o . . N . . =
. i alunni sono tenuti ad avere nei confronti del Dirigente Scolastico, del personale docente interno
= 1 Gli al d f del D Scol del le d =
% e/o esterno, di tutto il personale A.T.A. e dei compagni di scuola il rispetto, anche formale, consono ad una %
2 convivenza civile. Tutti devono poter frequentare la scuola con serenita. 5
% 2. Gli alunni sono tenuti a frequentare regolarmente le lezioni, a favorirne lo svolgimento e ad assolvere %
= assiduamente gli impegni di studio. La presenza a scuola e obbligatoria anche per seguire in modo proficuo =
% tutte le attivita organizzate e programmate in tempo utile dal Consiglio di Classe. %
E 3. Le assenze degli alunni, in quanto minori, devono essere giustificate dal genitore (o da chi ne fa le %
= veci), che ha depositato la firma in segreteria, utilizzando I'apposito libretto, fornito dall’Ilstituto. La 5
= giustificazione deve essere presentata al rientro a scuola, all’inizio della prima ora di lezione, all'insegnante =
[ di classe, che provvedera a controfirmare e ad annotarla sul registro. Se I'assenza, dovuta a malattia, supera =]
5 i cinque giorni, occorre presentare una certificazione medica (n.b. si intende che il certificato € necessario se =
= 5
= I’alunno rientra dal 7° giorno dall’inizio della malattia). L’alunno, che non giustifica la sua assenza entro tre =
[ giorni, potra essere riammesso a scuola solo se accompagnato da uno dei genitori o da chi ne fa le veci. La =]
% Scuola, su segnalazione dei docenti di classe, inviera tempestivamente comunicazione scritta alle famiglie di %
= quegli alunni che si assentano ripetutamente. =
= 5
= 4, Gli alunni entreranno nel cortile della scuola non prima delle ore 8:15. Durante i 10 minuti precedenti =
[ I'inizio delle lezioni, la Scuola Secondaria di | grado offre un servizio di accoglienza ai propri alunni, i quali =
E saranno vigilati, nell’atrio della scuola e/o nella parte antistante I'lstituto (porticato), dai collaboratori %
= scolastici a partire dalle ore 08:10; apertura cancello fino alle ore 08:20, inizio delle lezioni. All'uscita e =
= prevista la vigilanza per gli alunni che usufruiscono del trasporto scolastico, a tale proposito gli alunni saranno =
E accompagnati dai collaboratori nel cortile della Scuola Primaria: %
E In contemporaneita, i docenti dell'ultima ora (compreso doc. di sostegno) accompagneranno le classi, in fila, %
= fino al cancello principale, consegnando gli alunni/e senza autorizzazione ai propri genitori o a persone =
= delegate da questi ultimi, cosi come previsto dalla Legge 172/2017 art. 19bis “uscita autonoma minori di 14 ]
E anni al termine lezioni”. All’uscita si specifica, altresi, che alunni/genitori non autorizzati non devono %
= 5
I.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20
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Eﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ %
= 5,
= 5
= 5,
% | genitori che alla scuola dell’Infanzia preleveranno i propri figli, fuori dall’orario scolastico, attenderanno %
= nell’atrio della scuola la consegna del bambino da parte del collaboratore scolastico. -
= 5,
= 5,
= 5,
% Scuola Primaria %
% Secondo le disposizioni di inizio anno concordate con R.S.P.P.: %
% 08:20 orario d’entrata: Le classi 1 A-B-C-D-E- entrano dalla porta finestra delle rispettive classi; le classi 22 %
% A-B-C-D salgono dalla scala lato ascensore; Le classi 4" A-B-D salgono dalla scala lato reception. %
= 08:21 orario d’ entrata: le classi 3* A-B-C-D salgono dalla scala lato ascensore; le classi 5* A-B-C-D salgono =1
= dalla scala lato reception. =
= E
= 13:16 orario d’uscita: Le Classi 1" A-B-C-D-E escono dalle porte finestre delle rispettive classi; le classi 2* A e =
% 2/ B, la classe 3A e la classe 4~ C escono dall’ultima porta; le classi 47B e 47D escono dalla porta centrale; le %
= classi 4"A e 5D escono dalla reception. =
= E
= 13:20 orario d’uscita: le classi 2~ C, 22D e 3”B escono dall’ultima porta; le classi 32 C-D escono dalla porta =
= centrale; Le classi 5 A-B-C escono dalla reception. =
= ' 5
= Servizio accoglienza =]
= E
% La scuola primaria offre un servizio di accoglienza in entrata e in uscita. %
% ENTRATA dalle 8.00 alle 8.15; USCITA dalle 13.20alle 13.40. %
% Gli alunni che usufruiscono del trasporto scolastico, all’'USCITA, osserveranno tale organizzazione: %
E e i bambini delle classi 1 verranno prelevati direttamente in classe dalle vigilatrici del trasporto %
= scolastico; ]
= 5
= e | bambini delle classi 2*-3/2-47 e 57 che prendono lo scuolabus, scenderanno insieme alla propria =
[ classe e saranno accompagnati dalle loro docenti nel locale della vigilanza, per essere prelevati dai =]
E collaboratori scolastici e consegnati ai responsabili degli scuolabus, che assumeranno la %
= responsabilita di vigilanza dei minori, mediante firma registro alunni che usufruiscono =
E giornalmente del trasporto scolastico. Si uscira dall’'ultima porta e dalla porta adiacente alla scala %
di emergenza/palestra.
= 5
= 5
= 5
E Scuola Secondaria di 1° Grado %
= 5
= 08:20 orario d’entrata Porta centrale CORSI B-D-E e 2/C. Porta adiacente la palestra CORSI A-F e classi =
£ 18C37C3%G. =
= 5
E 13:15 orario d’uscita (prima campanella) tutte le classi prime escono dalla porta centrale (reception). %
% 13:17 orario d’uscita (seconda campanella) tutte le classi seconde escono dalla porta dell’auditorium dell’ex %
CTP.
= 5,
% 13:20 orario d’uscita (terza campanella) tutte le classi terze escono dalla porta dell’auditorium dell’ex CTP. %
= 5
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Eﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ %
= 5
= 5,
= 5,
% 25. In tal modo si ridurranno eventuali situazioni di pericolo. Inoltre, le varie classi vedranno nelle prime %
= file gli alunni che usufruiscono del trasporto scolastico per rendere pil agevole il loro trasferimento presso il -
= cortile della scuola primaria (come da Capo VI Alunni, punto 4); mentre, la restante parte della classe, dovra =
% essere accompagnata dai docenti fino al cancello. Gli alunni che usufruiscono del trasporto scolastico %
= sosteranno sotto il portico dietro alla portineria, in attesa che il collaboratore scolastico addetto a tale ruolo 5
% li accompagni nel cortile della Scuola Primaria, luogo da cui partono gli scuolabus. %
= 26. L'inosservanza delle regole enunciate sara sanzionata secondo le modalita previste nell’appendice A =
el presente Regolamento, ove si evidenzia che i provvedimenti disciplinari avranno finalita educativa,
% del Regol i evidenzia che i di i disciplinari finalits ed . %
2 saranno tempestivi e proporzionati alla gravita e alla frequenza o reiterazione delle infrazioni. 5
% 27. Le violazioni saranno prontamente segnalate dagli insegnhanti e/o dai collaboratori scolastici ai %
= responsabili di plesso e/o ai collaboratori del Dirigente, i quali provvederanno a notificarle, quanto prima, =
= all’ufficio di Dirigenza. =
= 5
% 28. Gli alunni che non si avvalgono dell’insegnamento della religione cattolica hanno facolta di scegliere %
fra quattro opzioni:
= 5
= 5
= 5
% a) Svolgere un’attivita didattica alternativa individuale o di gruppo con I'assistenza del personale %
= docente. =
= 5
= b) Non frequentare la scuola nelle ore di insegnamento della religione cattolica con entrata posticipata =
% alla 2a ora o con uscita anticipata alla fine della 4a ora, nei limiti delle disponibilita offerte dall’orario. %
% c) Permanere in classe durante I'ora di insegnamento della religione cattolica con conseguente rinuncia %
= alla relativa valutazione. 5
E d) Attivita didattica nella classe parallela. %
E 29. Agli alunni dei tre ordini di scuola non possono essere somministrati farmaci da parte degli insegnanti %
= e del personale ATA. La loro somministrazione é limitata a casi del tutto eccezionali (es. farmaci salvavita) e =
E solo su espressa richiesta dei genitori, corredata da documentazione medica con I'indicazione della posologia %
= e da una dichiarazione sottoscritta da entrambi i genitori * che sollevi 'amministrazione scolastica da ogni =
= responsabilita. * Alla luce delle disposizioni del codice civile in materia di filiazione, le richieste e/o domande ]
E per i propri figli, rientranti nella responsabilita genitoriale, devono essere sempre condivise, pertanto qualora %
= le stesse siano firmate da un solo genitore, s’intendera che siano state condivise. =
= 5
= 5
5 L — =
= Art. 21. - Diritto di trasparenza nella didattica. =
= =
= 1. L’alunno ha il diritto/dovere di partecipare in modo attivo e responsabile alla vita della scuola. =1
= 5
= 2. Il Coordinatore del Consiglio di classe illustra agli alunni e ai loro genitori il PTOF e recepisce ]
E osservazioni e suggerimenti da porre all’analisi ed alla valutazione del Consiglio di classe. %
% 3. | docenti esplicitano le metodologie didattiche che intendono seguire, le modalita di verifica e i criteri %
di valutazione.
= 5
= 5,
= 5
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= 5,
= 5,
= 5,
= 5,
% 4. La valutazione sara sempre tempestiva e adeguatamente motivata nell’intento di attivare negli alunni %
= processi di autovalutazione che consentano di individuare i propri punti di forza e di debolezza e quindi -
% migliorare il proprio rendimento. %
= 5. | docenti incontrano periodicamente i genitori degli alunni per informarli del percorso educativo- =
% didattico dei loro figli. Essi, ogni settimana, sono disponibili, altresi, ad incontri individuali, previo %
= appuntamento, secondo un orario di ricevimento che viene comunicato alle famiglie. =
% 6. Gli alunni sono titolari del diritto alla privacy che la scuola deve garantire secondo quanto previsto %
= dalla normativa vigente (vedi Allegato N). =
= E
= E
= E
= E
= E
5 CAPO VIl — GENITORI =
= E
= E
= E
= A s =
t. 22 - Indicazioni
2 A 5
= E
= 1. | genitori, essendo i responsabili piu diretti dell'educazione e dell'istruzione dei propri figli, hanno il =
= dovere di condividere con la scuola tale importante compito. =
= E
% 2. E opportuno che i genitori cerchino di: %
% a) Trasmettere ai ragazzi la consapevolezza che la scuola & di fondamentale importanza per costruire il %
= loro futuro e la loro formazione culturale; 5
E b) Stabilire rapporti corretti con gli insegnanti, collaborando alla costruzione di un clima di %
= reciproca fiducia e di fattivo sostegno; ]
= 5
= c) Controllare, leggere e firmare tempestivamente le comunicazioni sul libretto personale e sul diario; ]
= 5
E d) Partecipare con regolarita alle riunioni previste; %
% e) Favorire la partecipazione dei figli a tutte le attivita programmate dalla scuola; %
E f) Osservare le modalita di giustificazione delle assenze, dei ritardi e delle uscite anticipate; %
E g) Sostenere il lavoro degli insegnanti controllando I'esecuzione dei compiti a casa; %
E h) Educare ad un comportamento corretto durante la mensa; %
E i) Fare in modo che i figli siano puntuali e rispettino le scadenze fissate; %
E j) Seguire scrupolosamente le indicazioni degli insegnanti per quanto riguarda I'abbigliamento dei figli %
= a scuola. | genitori degli alunni della Scuola dell’Infanzia, avranno cura che i bambini indossino vestiti comodi 5
= e pratici tali da favorire I'autonomia e I'autosufficienza; per la scuola primaria ed ancor di piu per la scuola =
E secondaria di primo grado si atterranno alle normative interne, sulle divise, deliberate dal Consiglio d’Istituto; %
= k) Fare in modo che i figli osservino le elementari norme di igiene, controllando e prevenendo i casi di =
% pediculosi, considerate le periodiche epidemie verificatesi negli ultimi anni. %
= 5
= 5
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= 5,
= 5,
= 5,
= 5,
% 3. L'Assemblea dei genitori puo essere di classe, sezione, di plesso/scuola, di istituzione scolastica. %
= A . . =
rt. 24. - Assemblea di classe o di sezione
= 5,
% 1. L'Assemblea di classe e presieduta da un genitore eletto nel Consiglio di Intersezione, Classe. %
% 2. E convocata dal Presidente con preavviso di almeno cinque giorni. La convocazione puod essere %
= richiesta: =
= 5
= a) Dagli insegnanti; =
= E
= b) Da almeno un quinto delle famiglie degli alunni della classe. =
= E
= 3. Il Presidente richiede, in forma scritta, I'autorizzazione a tenere |'assemblea e provvede, anche =
% tramite gli insegnanti, a diramare alle famiglie gli avvisi di convocazione, contenenti |'ordine del giorno. %
% 4, L'Assemblea & valida qualunque sia il numero dei presenti. %
% 5. Dei lavori dell'Assemblea viene redatto succinto verbale, a cura di uno dei componenti. %
% 6. Copia del verbale viene inviata alla Dirigenza. %
% 7. Possono partecipare alle riunioni, con diritto di parola, il Dirigente Scolastico e gliinsegnanti di classe. %
5 , : 5
2 Art. 25. - Assemblea di plesso o di scuola 5
% 1. L'Assemblea di plesso e presieduta da uno dei genitori, componenti il Consiglio di, Intersezione, %
=, Classe, eletto dall'assemblea. =
= E
= 2. L'Assemblea & convocata dal Presidente, con preavviso di almeno cinque giorni. =
= 5
E 3. La convocazione pud essere richiesta: %
E a) da almeno un terzo dei genitori componenti i Consigli di Interclasse, Intersezione, Classe; %
[ b) da almeno la meta degli insegnanti di plesso/scuola; =]
= 5
E c) da almeno un quinto delle famiglie degli alunni del plesso/scuola. %
[ 4, Il Presidente richiede, in forma scritta, I'autorizzazione a tenere I'assemblea e provvede, anche =]
E tramite gli insegnanti, a diramare alle famiglie gli avvisi di convocazione, contenenti I'ordine del giorno. %
E 5. L 'Assemblea € valida qualunque sia il numero dei presenti. %
E 6. Dei lavori dell'Assemblea viene redatto succinto verbale, a cura di uno dei docenti eventualmente %
= presenti o da un genitore designato dal Presidente dell'Assemblea. ]
= 5
= 7. Copia del verbale viene inviata alla Dirigenza. ]
= 5
E 8. Possono partecipare alle riunioni, con diritto di parola, il Capo d'Istituto e gli insegnanti del plesso. %
E Art. 26. - Assemblea dell'lstituzione Scolastica %
% 1. L'Assemblea dell’istituzione scolastica & presieduta da uno dei genitori, componenti il Consiglio %
dell'lstituzione, eletto dall'assemblea.
= 5
% 2. L'Assemblea & convocata dal Presidente con preavviso di almeno sette giorni. %
[ I.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20 =]
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% 3. La convocazione dell'Assemblea puo essere richiesta: %
5 a da almeno 50 genitori; =
E ) g 7 E
% b) da almeno un quinto dei genitori eletti nei Consigli di Intersezione, Classe; %
% c) dal Consiglio d'Istituto; %
% d) dal Dirigente Scolastico. %
% 4, Il Presidente richiede |'autorizzazione a tenere |'assemblea in forma scritta e provvede, anche tramite %
% gli insegnanti, a diramare gli avvisi di convocazione, contenenti I'ordine del giorno, alle famiglie. %
= 5. L'Assemblea e valida qualunque sia il numero dei presenti. Dei lavori della Assemblea viene redatto =
% verbale a cura di uno dei partecipanti incaricato dal Presidente. %
% 6. Copia del verbale viene consegnata alla Dirigente. %
% Possono partecipare alle riunioni, con diritto di parola, il Dirigente Scolastico e i docenti. %
% Art. 27. — Accesso dei genitori nei locali scolastici %
% 1. Non & consentita per alcun motivo la permanenza dei genitori nelle aule o nei corridoi all'inizio delle %
= attivita didattiche, fatte salve le esigenze di accoglienza della Scuola Materna e della prima settimana di =
% lezione 1° anno della scuola Primaria. %
=, 2. L'ingresso dei genitori nella scuola dell’infanzia e primaria, durante le attivita didattiche, € consentito =
% in caso di uscita anticipata/posticipata del figlio, in caso di compleanno/onomastico del/della proprio/a %
= figlio/a, previa approvazione del Consiglio di Classe/Sezione. =
E L'ingresso dei genitori, per la scuola secondaria di 1° Grado, durante le attivita didattiche, & consentito in %
% caso di uscita anticipata e/o posticipata del figlio e nelle ore di ricevimento dei docenti. %
[ Gli insegnanti, pertanto, di tutti gli ordini di scuola, si asterranno dall’intrattenersi con i genitori, fuori I'orario =
E di ricevimento, anche per colloqui individuali riguardanti I'alunno. (tranne casi urgenti ed inderogabili, %
= concordati con 1°/2°Collaboratore del DS e o Responsabile di plesso). =
= 5
= 5
= 5
= 5
E CAPO VIl - LABORATORI %
= 5
= 5
E Art. 28 - Uso dei laboratori e aule polifunzionali %
E 1. | laboratori e le aule speciali sono assegnati dal Dirigente Scolastico all'inizio di ogni anno alla %
= responsabilita di un docente che svolge funzioni di sub consegnatario. Il responsabile designato ha il compito =
= di mantenere sempre aggiornata la lista del materiale disponibile, tenere i registri del laboratorio, curare il ]
% calendario d'accesso allo stesso, proporre interventi di manutenzione, ripristino, sostituzione di attrezzature, %
E ecc. E
= 5
= 5
E I.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20 E
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% 2. Il responsabile di laboratorio concorda con i docenti interessati i tempi di utilizzo da parte delle classi %
= e con il Dirigente Scolastico le modalita ed i criteri per |'utilizzo del laboratorio in attivita extrascolastiche. -
5 3. In caso di danni, manomissioni, furti alle attrezzature o ai locali il responsabile del laboratorio o il =
= 5,
ocente di turno, sono tenuti ad interrompere le attivita se le condizioni di sicurezza lo richiedono e a
% segnalare la situazione tempestivamente alla Dirigenza per l'immediato ripristino delle condizioni di %
= efficienza e al fine di individuare eventuali responsabili. =
% 4, L'orario di utilizzo dei laboratori e aule polifunzionali sara affisso a cura dei responsabili. %
% 5. Le responsabilita inerenti all'uso dei laboratori e delle aule polifunzionali, sia per quanto riguarda la %
= fase di preparazione delle attivita sia per quella di realizzazione delle stesse con gli allievi, competono =
% all'insegnante nei limiti della sua funzione di sorveglianza ed assistenza agli alunni. %
% 6. | laboratori e le aule polifunzionali devono essere lasciate in perfetto ordine. Al fine di un sicuro %
= controllo del materiale, I'insegnante prendera nota della postazione e degli strumenti assegnati allo studente =
= o al gruppo di studenti. =
= E
= 7. L'insegnante avra cura, all'inizio ed alla fine di ogni lezione, di verificare l'integrita di ogni singola =
% postazione e di ogni singolo strumento utilizzato. L'insegnante, qualora alla fine della lezione dovesse rilevare %
= danni che non erano presenti all'inizio, & tenuto a darne tempestiva comunicazione al Dirigente Scolastico. =
% 8. Ogni laboratorio o aula speciale & dotata di registro dove ogni insegnante annota le esercitazioni %
% svolte con gli alunni ed ogni evento inerente alle stesse. %
% Art. 29 - Sussidi didattici %
= 1. La scuola & fornita di sussidi per il lavoro educativo-didattico e di materiale il cui elenco & esposto e =
E consultabile presso ogni plesso scolastico. Tale elenco ne specifica anche l'uso e i possibili utilizzatori. | %
= docenti, i non docenti, gli alunni sono tenuti a curare il buon uso, la conservazione e la piena efficienza dei =
= sussidi. =]
= 5
5 Art. 30 - Diritto d'autore =l
= 5
E 1. Il materiale cartaceo, audiovisivo ed informatico e sottoposto alla normativa sui diritti d'autore, che i %
= docenti sono tenuti a rispettare. Essi si assumono, pertanto, ogni responsabilita sulla riproduzione e/o =
= duplicazione dello stesso. ]
= 5
E Art. 31 - Sala e strutture audiovisive %
[ 1. La prenotazione per |'utilizzazione delle sale audiovisive dovra avvenire solo limitatamente alla settimana =]
E successiva. In caso di piu richieste relative alla stessa ora di lezione, sara data la precedenza all'iniziativa %
= deliberata in sede collegiale rispetto a quella attuata dal singolo docente e quindi alla classe che ne ha =
E usufruito un numero inferiore di volte e, in subordine, alla classe che ne ha usufruito in data anteriore. %
= Art. 32 - Uso esterno della strumentazione tecnica =]
= 5
E (macchine fotografiche, telecamere, portatili, sussidi vari, ecc...) %
E 1. L'utilizzo esterno della strumentazione tecnica in dotazione alla scuola & autorizzato dal Dirigente %
= Scolastico; va segnalato nell'apposito registro, ove verranno riportati tutti i dati richiesti a cura del 5
= responsabile. Alla riconsegna dell'attrezzatura, l'incaricato provvedera alla rapida verifica di funzionalita degli ]
= 5
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% strumenti, prima di deporli. Si riportera inoltre sull'apposito registro la data dell'avvenuta riconsegna e le %
= eventuali segnalazioni di danno. -
% Art. 33 — Mediateca %
= 5,
= 1. La mediateca costituisce uno strumento didattico di primaria importanza per la vita della scuola; essa =
% e accessibile a tutte le componenti della scuola: docenti, studenti, genitori, personale A.T.A. %
= 2. Compito della mediateca e raccogliere, ordinare, descrivere il materiale librario, documentario, =]
= audiovisivo ed informatico in qualunque modo appartenente alla scuola e promuoverne |'uso da parte di =
= E
= alunni e docenti. =
= E
= 3. Il Dirigente Scolastico nomina un Responsabile della Mediateca con il compito di sovrintendere al suo =1
% funzionamento e verificare periodicamente la consistenza delle dotazioni, i registri per il prestito, %
I'aggiornamento della schedatura e del catalogo.
= E
% 4, Alla Mediateca della scuola si accede secondo un calendario settimanale prestabilito e %
= opportunamente pubblicizzato. =
= E
= 5. Il Collegio dei Docenti promuove I'aggiornamento del patrimonio librario, documentario, audiovisivo =1
= ed informatico, secondo le esigenze didattiche e culturali dell'lstituzione, recependo i suggerimenti specifici =
% espressi dai docenti e dalle altre componenti scolastiche per quanto di loro competenza. Spetta, poi, al %
= Consiglio d’Istituto deliberare in merito ad eventuali acquisti. =
= E
% 6. Gli studenti, per il tramite dei docenti, possono proporre |'acquisto di materiale librario, audiovisivo %
e/o informatico.
= E
= 7. Non possono essere date in prestito opere di consultazione, quali dizionari, enciclopedie, ecc... =
= 5
= 8. | libri possono essere dati in prestito per un periodo massimo di 25 giorni, prorogabili di altri, se =
% nessun altro ha richiesto lo stesso materiale; il materiale audiovisivo puo essere dato in prestito per non piu %
= di due giorni, compatibilmente con la programmazione dei docenti. =1
= 5
= 9. Il materiale concesso in prestito viene annotato nell'apposito registro elettronico. ]
= 5
= 10. Chi non restituisce il materiale avuto in prestito nei tempi previsti € escluso dal prestito per un ]
% periodo di sei mesi. | costi relativi ai libri - o altri materiali - smarriti o deteriorati saranno sostenuti da chi ha %
il danno.
2 causato i 5
E Art. 34 - Utilizzo delle infrastrutture sportive dell'istituto %
E 1. Il Dirigente Scolastico nomina all'inizio dell'anno scolastico uno o piu docenti responsabili dell'area %
= sportiva dell'lstituzione Scolastica che provvederanno alla predisposizione degli orari di utilizzo e di =]
E funzionamento delle singole infrastrutture in orario curricolare e al coordinamento delle iniziative %
= extracurricolari. =]
E 2. Le palestre e le loro attrezzature sono riservate, durante le ore di lezione, agli alunni. Per motivi %
= igienici, in palestra si dovra entrare solamente con un abbigliamento adeguato alle attivita da svolgere in =
% base alle indicazioni dell’'insegnante. Gli alunni sprovvisti di tale abbigliamento resteranno in palestra %
% assumendo un comportamento responsabile. %
= Art. 35 - Uso degli strumenti di scrittura e duplicazione =
= 5
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% 1. Le attrezzature dell'lstituto per la stampa e la riproduzione (macchine da scrivere, fax, fotocopiatrice, %
= ciclostile, computer), oltre al primario uso didattico ed amministrativo, possono essere utilizzate da tutte le -
= componenti scolastiche per attivita di esclusivo interesse della scuola. E escluso I'utilizzo degli strumenti della =
% scuola per scopi personali. %
% 2. L'uso delle fotocopiatrici, per motivi di sicurezza e per evitare guasti, & riservato al personale %
= incaricato. =
% 3. | docenti devono consegnare al personale incaricato con anticipo di almeno tre giorni il materiale da %
= riprodurre. =
= E
= 4, L'uso della fotocopiatrice & gratuito per il materiale didattico utilizzato dagli alunni e dagli insegnanti, =
% fatta eccezione per i libri di testo, nei limiti degli stanziamenti di bilancio fissati annualmente. %
% 5. | collaboratori scolastici incaricati terranno appositi registri dove annotare la data, la classe, il %
= richiedente, il numero di fotocopie seguite. =
= E
= E
= E
= E
= E
= CAPO IX — SICUREZZA =
= E
= E
= E
= Art. 36. - Norme di comportamento =
= E
% 1. Mantenere un contegno corretto astenendosi dal compiere atti che possano distrarre o arrecare %
danno agli altri.
= g =
E 2. Attenersi scrupolosamente alle disposizioni ricevute dal proprio superiore e/o dalle figure facenti %
= parte del Servizio di Prevenzione e Protezione (RSPP/ASPP, Medico competente, ecc.. ). ]
= 5
= 3. Osservare scrupolosamente tutte le prescrizioni in materia di sicurezza ed igiene richiamate da ]
E specifici cartelli o indicate dal servizio di Prevenzione e Protezione. %
E 4, Attenersi alle disposizioni indicate nel piano di emergenza di ogni singolo edificio dell’istituto, come %
= opportunamente indicate dalle relative comunicazioni scritte presenti in Bacheca Nuvola e sul sito della 5
= scuola. =
= 5
= 5. Non usare macchine, impianti ed attrezzature senza autorizzazione. ]
= 5
= 6. Non eseguire operazioni o manovre non di propria competenza, o di cui non si e a perfetta ]
E conoscenza: in casi dubbi occorre rivolgersi al proprio superiore. %
E 7. Per accedere agli scaffali alti o a strutture sopraelevate, utilizzare le apposite scale. E opportuno, %
= per le scale doppie, assicurarsi, prima di salirvi, che i tiranti o le catenelle siano in tensione. Non utilizzare =
= tali scale come scale semplici appoggiandole a muro né spostarle quando su di esse vi sono delle persone. ]
= 5
= 8. Non rimuovere gli estintori dalla posizione segnalata. ]
= 5
= 9. Depositare i materiali nelle zone prestabilite e comunque in modo da non ingombrare, ostacolare =]
% e/o impedire, anche solo parzialmente I'accesso alle uscite di sicurezza, al transito nelle vie di fuga (corridoi, %
= 5
[ I.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20 =
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% scale di sicurezza, ecc...), in prossimita di mezzi ed impianti atti ad intervenire sugli incendi, ed in generale %
% la normale circolazione. %
= 10. Ogni contenitore deve riportare I'etichetta con l'indicazione ben leggibile del contenuto. =
% 11. Non utilizzare bottiglie di bevande per contenere altri liquidi, né abbandonare quelle vuote sul %
% posto di lavoro. %
= 12 Segnalare tempestivamente a: RSPP/ASPP/RLS/Responsabili di plesso ogni eventuale anomalia o =
% condizione di pericolo rilevata. %
% 13. Nell’uso dei servizi igienici, lasciare sempre gli ambienti come si desidera trovarli, e soprattutto %
segnalare al personale incaricato pavimenti bagnati, perdite di acqua, mattonelle rotte o cadenti.
= E
% 14. In caso di infortunio, redigere immediatamente R elazione infortunio con descrizione dettagliata %
% dell’accaduto, come da modello predisposto, e consegna immediata al protocollo. %
% 15. Se viene usato il materiale della cassetta di pronto soccorso ripristinare la scorta segnalandolo %
["addetto.
2 ° 5
5 16 Non circolare né sostare nei sotto piani, ecc., degli edifici salvo giustificato motivo di lavoro e previa =
= E
= autorizzazione dei superiori. Non accedere nelle zone o nei locali in cui vige il divieto di ingresso ai non =
= autorizzati. =
= E
[ 17. Mantenere pulito ed in ordine il proprio posto di lavoro. =]
= E
% 18. Disporre in modo ordinato, stabile e razionale gli attrezzi di uso comune. %
= 19 Adoperare gli attrezzi solamente per |'uso cui sono destinati e nel modo piu idoneo evitando I'uso =
E di mezzi di fortuna o di attrezzi diversi da quelli predisposti o di apportare agli stessi modifiche di qualsiasi %
= genere. ]
= 5
E 20 Mantenere i videoterminali nella corretta posizione secondo i principi dell'ergonomia e, comunque, %
definita delle norme di legge e della buona prassi. Qualsiasi variazione che si rendesse necessaria deve
E essere concordata con il proprio responsabile. %
E 21 In caso di movimentazione manuale di materiali (risme di carta, dossier, ecc...) da parte di personale %
= idoneo, mantenere la schiena eretta e le braccia rigide, facendo sopportare lo sforzo principalmente dai =1
[ muscoli delle gambe, per le donne il peso non deve superare 20 Kg (15 kg se maggiori di 45 anni), mentre =]
E per gli uomini 25 Kg ( 20 kg se maggiori di 45 anni). Durante il trasporto a mano, trattenere il carico in modo %
= sicuro nei punti di pit facile presa e se necessario appoggiarlo al corpo, con il peso ripartito sulle braccia. =
= 5
= 22 Manipolare vetri o materiale pungente con i guanti. =1
= 5
= 23 Negli armadi o negli scaffali disporre in basso i materiali pil pesanti. =1
= 5
= 24 Non dare in uso scale, utensili e attrezzi al personale di ditte esterne che si trovino a lavorare nella =
= scuola. =]
= 5
% 25 Negli archivi il materiale va depositato lasciando corridoi di almeno 90 cm. %
5 26 Riporre le chiavi nelle apposite bacheche, dopo I'uso. =]
= 5
= 5,
= 5
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= 5,
= 5
= 5,
% Art. 39 - Informazione sul Piano dell'offerta formativa %
% 1. All'inizio dell'anno scolastico il coordinatore del consiglio di classe illustra agli studenti ed alle %
= famiglie le opportunita inserite nel piano dell'offerta formativa, comprensivo di tutte le attivita e iniziative =
% didattiche facoltative e/o opzionali. %
= 2. Le attivita didattiche aggiuntive facoltative saranno organizzate secondo tempi e modalita che =2
% tengano conto dei ritmi di apprendimento e delle esigenze di vita degli studenti. %
= E
= E
% 3. Le comunicazioni agli alunni ed ai genitori sono fatte normalmente con circolari online tramite %
= bacheca “Nuvola”, per la lettura nelle classi. In forma ufficiale viene adottata anche la pubblicazione sul SITO =1
= per atti pubblici. =
= E
% 4, E prevista, in particolare nella Scuola Primaria, in taluni casi, la trascrizione degli avvisi sul diario, %
% a cura dell’alunno; il docente presente in classe & tenuto a vigilare che la stessa venga eseguita. Nelle classi %
2 iniziali della Scuola Primaria e nella Scuola dell’Infanzia, gli avvisi /o le comunicazioni vengono forniti in 5
= forma scritta. =1
= E
% 5. Per presentazione e approvazione PTOF triennale si seguono modalita e tempistica individuate %
nelle note ministeriali vigenti.
= E
= E
= E
= E
= E
5 CAPO XI - ACCESSO DEL PUBBLICO =
= 5
= 5
E Art. 40 -Accesso di estranei ai locali scolastici %
= 5
= 1. Qualora i docenti ritengano utile invitare in classe altre persone in funzione di "esperti" a supporto =
= dell'attivita didattica chiederanno, di volta in volta, I'autorizzazione al Dirigente Scolastico. Gli "esperti" =
E permarranno nei locali scolastici per il tempo strettamente necessario all'espletamento delle loro funzioni. %
= In ogni caso la completa responsabilita didattica e di vigilanza della classe resta del docente. =]
E 2. Nessun'altra persona estranea e comunque non fornita di autorizzazione rilasciata dal Dirigente %
= Scolastico o suo delegato puo entrare nell'edificio scolastico dove si svolgono le attivita didattiche. Durante =]
% o a fine attivita scolastica, non e consentito I'ingresso a persone estranee sia nei campetti della scuola %
= primaria, spazi aperti della scuola media e nel cortile Scuola infanzia per I'utilizzo dei giochini. La scuola si =]
E solleva da qualsiasi responsabilita in caso di danno a persone o cose non sottoposte alla diretta vigilanza del %
personale scolastico.
= 5
E 3. Dopo I'entrata degli alunni verranno chiuse le porte d'accesso esclusa quella in cui presta servizio di %
= vigilanza il collaboratore scolastico addetto. =
% 4. Il pubblico, previo accertamento delle motivazioni di presenza da parte dei collaboratori preposti %
% alla vigilanza della porta d’ingresso, puo accedere agli Uffici Protocollo, di Dirigenza e/o di segreteria %
durante I'orario di apertura dei medesimi.
= 5
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= 5
= 5,
= 5,
% 1. L’accesso ai dati amministrativi & regolato dalla legge n. 241 del 07/08/1990, pubblicata sulla %
Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana n. 191 del 18/08/1990 ed integrata dalla delibera n.
= 5,
% 217/01/CONS dell’Autorita per le Garanzia nelle Comunicazioni, pubblicata sulla G.U. del 18/10/2003, n. %
240.
= 5,
% 2. L'attivita amministrativa dell’Istituzione scolastica persegue i fini determinati dalla legge ed e retta %
= da criteri di economicita, di efficacia e di pubblicita. =
% 3. L’Istituzione scolastica determina in 30 (trenta) giorni dal ricevimento della domanda il termine %
= entro cui fornire gli atti richiesti, se previsto dalla normativa vigente e se tale termine non & espressamente =
5 dis 2
posto per legge.
= E
% 4. Ogni provvedimento amministrativo deve essere motivato, salvo che nelle ipotesi previste dall’art. %
= 1 della legge 241/90 c 2. 5
% 5. In ogni atto notificato al destinatario devono essere indicati il termine e I'autorita cui & possibile %
= ricorrere. =
= E
% Art. 43 - Responsabile del procedimento %
= 1. Il responsabile dell’istruttoria e di ogni altro adempimento inerente il singolo procedimento & il =
% Dirigente scolastico o altra persona da esso designata. %
% 2. Il nominativo del responsabile del procedimento & comunicato, a richiesta, a chiunque vi abbia %
= interesse. =
= E
= 3. Il responsabile del procedimento: =
= 5
= a) valuta I'ammissibilita, i requisiti di legittimazione ed i presupposti della richiesta; ]
= 5
= b) accerta di ufficio i fatti, disponendo il compimento degli atti necessari, e adotta ogni misura per ]
E I'adeguato e sollecito svolgimento dell'istruttoria. In particolare, puo chiedere il rilascio di dichiarazioni e la %
= rettifica di dichiarazioni o istanze erronee o incomplete e puo esperire accertamenti tecnici ed ispezioni ed 5
= ordinare esibizioni documentali; =1
= 5
= c) adotta, ove ne abbia la competenza, il provvedimento finale. ]
= 5
E Art. 44 - Partecipazione al procedimento amministrativo %
[ 1. L'inizio del procedimento & comunicato ai soggetti richiedenti ed anche ai soggetti, individuati o =]
E facilmente individuabili, a cui possa derivare pregiudizio. La comunicazione e personale e deve contenere: %
= t - . =
trazione competente;
2 a) amminis 5
5 . : =
b) I'oggetto del procedimento promosso;
= 5
E c) I'ufficio e la persona responsabili del procedimento; %
E d) I'ufficio in cui si pud prendere visione degli atti. %
% 2. L'omissione totale o parziale della comunicazione prescritta puo essere fatta valere solo dal %
= soggetto nel cui interesse la comunicazione & prevista. ]
= 5
= 5,
= 5
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Eﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ %
= 5,
= 5,
= 5
% 3. | soggetti destinatari del provvedimento possono presentare memorie scritte e documenti che %
= I'amministrazione ha |'obbligo di valutare ove siano pertinenti all'oggetto del procedimento. -
% 4. Nel caso in cui l'interessato dichiari che parte o tutti dei documenti eventualmente richiesti siano %
= gia in possesso della stessa amministrazione o di altra pubblica amministrazione, il responsabile del =
% procedimento provvede d'ufficio all'acquisizione dei documenti stessi o di copia di essi. %
% 5. Il responsabile del procedimento provvedera ad accertare automaticamente fatti, stati e qualita che %
= la stessa amministrazione e tenuta a certificare. 5
= E
= E
= E
= Art. 45- Accesso ai documenti amministrativi =
= E
= 1. Per garantire la trasparenza dell’attivita amministrativa e tutelare i diritti di chiunque vi abbia =
= interesse e previsto I'accesso ai documenti amministrativi, secondo le modalita stabilite dalla legge. =
= E
% 2. E' considerato documento amministrativo ogni rappresentazione grafica, foto cinematografica, %
2 elettromagnetica o di qualunque altra specie del contenuto di atti, anche interni, formati dalle pubbliche 5
= amministrazioni o, comunque, utilizzati ai fini dell'attivita amministrativa. =1
= E
= 3. Il diritto di accesso & escluso per i documenti e nei casi previsti dalla normativa. =
= E
= 4, Il diritto di accesso si esercita mediante esame e/o copia dei documenti amministrativi, nei modi e =
% con i limiti indicati dalla legge. L'esame dei documenti & gratuito. Per il rilascio di copia € previsto soltanto il %
= rimborso del costo di riproduzione, salve le disposizioni vigenti in materia di bollo, nonché i diritti di ricerca 5
= e di visura. =
= 5
= 5. La richiesta di accesso ai documenti deve essere fatta in forma scritta e deve essere motivata. =
= 5
= 6. Il rifiuto, il differimento e la limitazione dell'accesso agli atti amministrativi richiesti sono ammessi ]
% nei casi e nei limiti stabiliti dalla legge e debbono essere motivati. %
% 7. La decisione del rifiuto, del differimento e della limitazione dell’accesso puo essere impugnata %
= presso il Tribunale Amministrativo Regionale. =
E 8. L "accesso agli atti amministrativi €, comunque, subordinata alla tutela della privacy dei soggetti %
E interessati, secondo quanto previsto nel Documento Programmatico sulla Sicurezza, a cui si rimanda per %
ulteriore approfondimento.
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5,
= 5
= 5,
= 5
= 5
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= 5,
= 5,
5 5,
=
5 5,
=
5 =
=
= 5,
5 5,
=
5 5,
5
% 1) Regolamento di disciplina degli alunni %
=
= 2) Regolamento relativo all’'uso dei cellulari e altri dispositivi e tabella sanzioni disciplinari %
=
= 3) Legge 29 maggio 2017 n°71 “Disposizioni a tutela dei minori per la prevenzione ed il contrasto del %
% fenomeno del cyber bullismo =
=
% Premesse =
=
% 1. Compito preminente della scuola € educare e formare, non punire. A questo principio deve essere =]
= improntata qualsiasi azione disciplinare: ogni Consiglio di Classe potra, in autonomia, deliberare di non %
% applicare al singolo caso le norme generali, inquadrando tale comportamento “anomalo” in una strategia di =
recupero o inserimento pil generale. =
= E
% 2. La successione delle sanzioni non é, né deve essere, automatica: mancanze lievi possono rimanere =
= oggetto di sanzioni leggere anche se reiterate; mancanze piu gravi sono oggetto di sanzioni o procedimenti %
= rieducativi commisurati. =
=
= 3. La sanzione deve essere irrogata in modo tempestivo per assicurarne la comprensione e quindi %
= lefficacia. =
= 5
E 4, Le sanzioni possono essere inflitte anche per mancanze commesse fuori della scuola ma che siano =]
= espressamente collegate a fatti od eventi scolastici e risultino di tale gravita da avere una forte ripercussione %
= nell'ambiente scolastico. La convocazione dei genitori non deve configurarsi come sanzione disciplinare ma =
= come mezzo di informazione e di accordo per una concertata strategia di recupero: tale atto dovra essere =]
E compiuto a livello preventivo, quando possibile, dal singolo docente o dal Consiglio di Classe. %
% In relazione alle modifiche all’Art. 4 del Decreto del Presidente della Repubblica del 24/6/1998, n. 249: %
E Nei casi di recidiva, di atti di violenza grave, o comunque connotati da una particolare gravita, tale da %
= ingenerare un elevato allarme sociale, ove non siano esperibili interventi per un reinserimento responsabile =
= e tempestivo dello studente nella comunita durante I'anno scolastico, la sanzione e costituita =
E dall’allontanamento dalla comunita scolastica con I'esclusione dallo scrutinio finale o la non ammissione %
= all’esame di Stato conclusivo del corso di studi o, nei casi meno gravi, dal solo allontanamento fino al termine =
= dell’anno scolastico. Le sanzioni per le mancanze disciplinari commesse durante le sessioni d’esame sono =
E inflitte dalla Commissione d’esame e sono applicabili anche ai candidati esterni. %
E In relazione alle modifiche all’Art. 5 del Decreto del Presidente della Repubblica del 24/06/1998, n. 249: %
E Contro le sanzioni disciplinari € ammesso ricorso, da parte di chiunque vi abbia interesse, entro quindici giorni %
= dalla comunicazione della loro irrogazione ad un apposito Organo di Garanzia, interno alla scuola, istituito e =
= disciplinato dai regolamenti delle singole istituzioni scolastiche, del quale fa parte almeno un rappresentante ]
E eletto dai genitori nella Scuola Media, che decide nel termine di dieci giorni. Tale Organo, di norma, e =]
= 5
[ I.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20 =
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composto da un Docente designato dal Consiglio d’Istituto, da due rappresentanti eletti dai genitori ed e

presieduto dal Dirigente Scolastico.

Ciascun Ufficio Scolastico Regionale istituisce un Organo di Garanzia che verifica la corretta applicazione delle
suddette normative e dei regolamenti, svolge attivita istruttoria, sulla base dell’esame della documentazione
acquisita, in caso di reclamo da parte di chiunque abbia interesse ad impugnare le sanzioni disciplinari decise

dall’Organo di Garanzia scolastico.

Con riferimento ai doveri degli studenti, il Consiglio d’Istituto stabilisce quanto segue:

Mancanze disciplinari

Ripetute assenze o ritardi non
seriamente motivati o non
giustificati.

Frequenza irregolaree
negligenza abituale
nellostudio

Comportamento
scorretto durante le lezioni

Falsificazione

della firma delgenitore o di chi
ne fa le veci

Comportamento

offensivo della

dignita altrui.

Utilizzo scorretto delle
strutture e dei locali con
danni alle cose

Danni
intenzionalmente
apportati a
strutture, cose e
arredi.

Mancato rispetto
delle disposizioni
di sicurezza
(L.626/94 e D.L.
81/08).

Atti vandalici nei confronti
dell’Edificio Scolastico. Atti
lesivi alla salute della
comunita

scolastica o gravi e reiterati
comportamenti offensivi e

Sanzioni disciplinari

Richiamo verbale
(scritto, se si ripete)

Richiamo verbale
(scritto, se si ripete)

Richiamo scritto (dopo piu
note si valutera il grado
successivo di sanzione)
Richiamo scritto (dopo piu
note si valutera il grado
successivo di sanzione)
Allontanamento dalle lezioni
fino a cinque giorni, senza o
con obbligo di frequenza.
Ripristino del danno da parte
degli alunni, con rimborso
delle spese sostenute dalla
scuola

Allontanamento dalle lezioni
fino a tre giorni, con o senza
obbligo di frequenza
secondo quanto riportato
nel verbale del

C.d.C. e ripristino dei danni
provocati. Rimborso dei costi
sostenutidalla scuola da
parte della famiglia
Allontanamento dalle lezioni
fino a cinque giorni e
ripristino immediato dei
danni provocati.

Rimborso in parti uguali, tra
le famiglie dei responsabili,
dei

costi sostenuti dalla scuola.
Allontanamento dalla
comunita scolastica fino a
quindici giorni secondo
quanto riportato nel verbale
del C.d.C. e/o Dichiarazione
Docente Coord./DS

Organo competente

Docente 1/ ora

Docente

Docente, CdC, Dirigente

Docente e
Dirigente

Consiglio di Classe /
Interclasse (solo
componente docenti)
Consiglio di Classe /
Interclasse (solo
componente docenti)

Consiglio di Classe /
Interclasse (solo
componente docenti)

Consiglio di Classe /
Interclasse (solo
componente docenti).

Consiglio di Classe

Provvedimenti

Comunicazione mediante
fonogramma famiglia e/o
segnalazione alle famiglie
tramite annotazione sul
diario o per posta.
Comunicazione mediante
fonogramma famiglia e/o
segnalazione alle famiglie
tramite annotazione sul
diario o per posta.
Segnalazione scritta al
Dirigente e alle famiglie.

Segnalazione scritta al
Dirigente e alle famiglie.

Segnalazione scritta al
Dirigente e alle famiglie.

Segnalazione scritta al
Dirigente e alle famiglie.
Nella segnalazione ai genitori
si allegheranno le spese.
Convocazione e/o
comunicazione

mediante fonogramma
famiglia

Formalizzazione sospensione
Eventuale denuncia agli
Organi di

Polizia/Autorita Competenti.

Convocazione e/o
comunicazione

mediante fonogramma
famiglia

Formalizzazione sospensione
Eventuale denuncia agli
Organi di Polizia/Autorita
Competenti

Convocazione e/o
comunicazione mediante
fonogramma famiglia
Formalizzazione sospensione
Eventuale denuncia agli
Organi di Polizia/Autorita
Competenti

I.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20



lesivi della dignita e della
incolumita fisica altrui.

Reiterati comportamenti lesivi
per se e per gli altri, episodi di
bullismo e di prevaricazione
ripetuti

Comportamenti lesivi per se e
per gli altri, episodi di bullismo
impedenti il regolare svolgersi
delle lezioni (anche
inquinamento da sostanze
tossiche, allagamento o
incendio).

Comportamenti di
cyberbullismo offensivi e
lesive della persona (legge 71
del 29 maggio2017).

Comportamenti reiterati di
cyberbullismo offensivi e
lesive della persona (legge 71
del 29maggio 2017).

Alunno, della scuola
Secondaria di Primo grado,
che non indossa la divisa
scolastica

N.B. In caso di rifiuto di firma del genitore o del tutore del minore del provvedimento disciplinare, deliberato
dall’organo preposto, la scuola procedera d’ufficio all’irrogazione della sanzione; in caso di sospensione senza

*in deroga al DM n. 5/09, si
puo comminare la non
ammissione alla classe
successiva o agli esami finali.
Allontanamento dalla
comunita scolastica oltre a
quindici giorni. Ove vi sia
reale pericolo per incolumita
delle persone, la durata
dell’allontanamento &
commisurata alla gravita
dell’episodio, ovvero al
permanere

della situazione di pericolo
Allontanamento definitivo
(fino alla fine dell’a. s.) dalla
comunita scolastica, secondo
quanto riportato nel verbale
del C.d.C.

Allontanamento o meno
dalle lezioni, sospensione da
1 a 15 giorni commisurata
alla gravita del
comportamento messo in
atto.

In caso di reiterazione di atti
di cyberbullismo , il Dirigente
Scolastico, sentito il C.di C.,
puo decidere la non
ammissione dell’alunno alla
classe successiva o all’esame
del primo ciclo di Istruzione.
Comunicazione alla famiglia,
mediante registro
elettronico e annotazione sul
registro di classe

Consiglio di Classe

Consiglio
d’Istituto

Consiglio di classe e
Dirigente Scolastico

Consiglio di classe e
Dirigente Scolastico

Docente 1/ ora

Convocazione e/o
comunicazione mediante
fonogramma famiglia
Formalizzazione sospensione
Eventuale denuncia agli
Organi di Polizia/Autorita
Competenti

Convocazione della famiglia,
formalizzazione
sospensione/allontanamento,
eventuale denuncia agli
Organi di Polizia/Autorita
Competenti.

Convocazione e/o
comunicazione mediante
fonogramma famiglia
Formalizzazione sospensione

Convocazione e/o
comunicazione mediante
fonogramma famiglia
Formalizzazione sospensione.

Dopo reiterate annotazioni
viene erogata nota
disciplinare

obbligo di frequenza, si procedera a tramutare la sospensione con obbligo di frequenza.

2) Regolamento relativo all’Uso dei cellulari e altri dispositivi

Come in quasi tutti i Paesi europei, anche in Italia, I'uso del cellulare é vietato (cfr. direttiva 15 MARZO 2007)
durante le ore di lezione; cio risponde ad una generale norma di correttezza, in quanto, il suo uso,
rappresenta un elemento di distrazione, una grave mancanza di rispetto verso l'insegnante, un'infrazione

disciplinare.

Tanto premesso si deliberano le seguenti regole, che diventano parte integrante del Regolamento d'Istituto:

1. L'uso del cellulare e di altri dispositivi elettronici e di intrattenimento (walkman, mp3, ipod, ipad,
notebook, fotocamera, videocamera, ecc.) rappresenta un elemento di distrazione sia per chi lo usa che per
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= 5
= 5,
= 5,
% i compagni, oltre che una grave mancanza di rispetto per il docente. Pertanto, il loro uso & categoricamente %
vietato durante le attivita didattiche e in tutti i locali (interni ed esterni) della scuola, nel rispetto di quanto
= 5,
= sancito dal DPR n. 249/1998 (Statuto delle studentesse e degli studenti). La violazione di tale divieto configura =
% un’infrazione disciplinare rispetto alla quale la scuola & tenuta ad applicare apposite sanzioni, come da tabella %
= allegata parte integrante del presente regolamento. 5
% 2. Gli studenti che hanno con loro i predetti dispositivi devono tenerli spenti e opportunamente %
% custoditi e depositati nell’armadietto di classe, giammai sul banco né tra le mani. %
= 3. La scuola non puo essere ritenuta responsabile di eventuale perdita, danneggiamento e smarrimento =
% di oggetti preziosi (compreso cellulari e altri dispositivi elettronici) di denaro e di strumenti particolarmente %
= pregiati che dovessero verificarsi durante I'orario delle lezioni. 5
= Il divieto di cui all'art. 1 si estende anche a tutto il personale della scuola (docenti e personale ATA). =
= E
% Quando durante lo svolgimento delle lezioni vi fossero esigenze di comunicazione tra gli studenti e le famiglie, %
= dettate da ragioni di particolare urgenza o gravita, I'alunno contattera telefonicamente la famiglia, previa =
% autorizzazione da parte del docente, che ne accogliera formale richiesta. %
% Durante le verifiche scritte (compiti in classe, simulazioni di prove di maturita, test, ecc...) i cellulari e gli altri %
= dispositivi indicati all’art. 1 verranno consegnati al docente e restituiti al termine delle stesse. Nel caso in cui =
= lo studente sia sorpreso ad utilizzare il cellulare o un qualsiasi altro dispositivo durante una verifica, la stessa =
% sara ritirata e valutata gravemente insufficiente (attribuzione del punteggio minimo previsto per quella %
= prova) e non dovranno essere previste prove di recupero. 5
% All'interno di tutti i locali della scuola, nelle sedi utilizzate per I'attivita didattica come palestre e campi di %
= gioco e durante le uscite didattiche e le gite di classe, sono vietate audio-video- riprese di ambienti e persone, =
E salvo in caso di esplicita autorizzazione del docente responsabile. Il docente, previa richiesta formale e %
2 motivata da parte dell’alunno e della famiglia, puo autorizzare l'utilizzo delle apparecchiature con 5
= motivazione scritta e controllando le modalita d’uso. =
= 5
= Il Consiglio d’Istituto fa appello alla collaborazione delle famiglie, affinché gli studenti si rendano conto che ]
[ I'uso dei cellulari durante le ore di lezione, oltre che arrecare disturbo allo svolgimento delle attivita =
E didattiche, puo indurli alla distrazione e alla deconcentrazione. Per comunicare con gli studenti, le famiglie %
= potranno sempre rivolgersi al centralino della scuola. =1
= 5
= Normativa di riferimento: C.M. n° 362/1998D.P.R. n° 249/1998 Direttiva Ministeriale 15.03.2007 ]
= 5
= TABELLA SANZIONI DISCIPLINARI USO DEI CELLULARI E ALTRI DISPOSITIVI ]
= 5
E Mancanza disciplinare Frequenza Sanzione disciplinare Organo competente %
E U Richiamo scritto e E
E dslo - \ comunicazione alla Docente E
E elcellularedurante le famlglla E
ore di lezione
E Sospensione dalle lezioni C.d.C %
q s bbligo di 1-2 giorni h
= Riprese audio-video con COMOLLNIE perl-2g =
= qualunque strumento frequenza ]
% Sospensione dalle lezioni C.d.C. %
Pubblicazione sui social di senza obbligo di fino a 5 giorni. e
% immagini realizzate a frequenza Dirigente Scolastico %
= 5
[ I.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20 =]
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= 5,
= 5
= 5
scuola
= 5
% Il Consiglio di Classe decidera, nei vari casi, ulteriori provvedimenti sia per la valutazione dellacondotta che %
= per eventuali sospensioni. (Per I'uso improprio & prevista una sanzione di tre/cinque giorni con /senza =
% obbligo di frequenza, secondo C. d. c.) %
% Nel caso di riprese, fotografie o registrazioni non autorizzate e diffuse su qualsiasi mezzo di comunicazione %
= si potra procedere all’adozione di specifici provvedimenti disciplinari e alla denuncia agli organi di Polizia. =
% Per I'uso di cellulari si fa riferimento al decalogo del garante della privacy al punto %
% 2. Cellulari e tablet (6 settembre 2012): “Spetta comunque agli istituti scolastici decidere nella loro %
= autonomia come regolamentare o se vietare del tutto l'uso dei cellulari. Non si possono diffondere immagini, =
% video o foto sul web se non con il consenso delle persone riprese. E' bene ricordare che la diffusione di filmati %
= e foto che ledono lariservatezza e la dignita delle persone puo far incorrere lo studente in sanzioni disciplinari =
% e pecuniarie o perfino in veri e propri reati” Le sanzioni disciplinari sono insindacabili. %
= N.B. In caso di rifiuto di firma del genitore o del tutore del minore del provvedimento disciplinare, deliberato =
% dall’organo preposto, la scuola procedera d’ufficio all’irrogazione della sanzione; in caso di sospensione senza %
= obbligo di frequenza, si procedera a tramutare la sospensione con obbligo di frequenza. 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
E REGOLAMENTO RELATIVO ALLE USCITE DIDATTICHE VISITE GUIDATE ED Al VIAGGI D’ISTRUZIONE %
5 Le disposizioni dell’Istituto in materia di visite guidate e viaggi d’istruzione si ispirano alla 2
= P 8 g8 P ]
= normativa vigente. =]
= 5
= Criteri generali =
= g 5
= 1. Rientra nei fini istituzionali della scuola effettuare viaggi di istruzione, visite guidate, scambi =
5 culturali ed attivita sportive in orario e in giorni di lezione quale effettiva integrazione dell attivita =
= 5
didattica, in quanto parte della programmazione predisposta all’inizio dell’anno scolastico o del
= 5
= ciclo di studi. Le suddette iniziative, quindi, devono essere funzionali alle finalita formative peculiari =
E del curricolo di studi. %
% 2. La scuola considera parte integrante e qualificante dell offerta formativa e momento privilegiato %
= di conoscenza, comunicazione e socializzazione i viaggi d’istruzione, le visite guidate a museli, =
5 mostre, manifestazioni culturali, di interesse didattico o professionale, lezioni con esperti e visite ad ]
% enti istituzionali o amministrativi, la partecipazione ad attivita teatrali e sportive, i soggiorni presso %
[ I.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20 =]
= 5
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-
% Lo_ studente deve e_vitare qualsiasi situazione che rechi disturbo o danno (molto spesso gli alberghi 2
2 chnadpno una cauzione per eventuali danni o rumori notturni). Onde evitare spiacevoli contestazioni, %
c s c_hzede agli s_tudenn’, all’arrivo in hotel, di verificare se vi siano danni nelle camere (eventualmente =
% insieme ad un insegnante) e comunicarlo alla reception; prima della partenza per il ritorno, eventuali =
danni agli arredi non presenti all’arrivo, saranno addebitati a tutti gli occupanti la camera se non 2
= J agt : P
sara individuato il responsabile. =
5 E
R =
% Controllare che gli studenti evitino i seguenti comportamenti vietati: =
5 5
= e parlare a voce alta nelle camere e nei corridoi, sbattere le porte, sporgersi da finestre o %
% balconi, uscire dalla propria camera in abbigliamento da riposo notturno e/o discinto, uscire %
dalla propria camera dopo I'orario concordato coi docenti, uscire dall’hotel
2 . , all’hotel senza essere
% accompagnati da un docente, essere in possesso di oggetti nocivi, illegali, immorali e/o %
pericolosi di qualsiasi natura. =
= 5
= 5
= 5
= 5
=, Orenotturne =
2 5
% Le ore notturne sono dedicate al riposo, per questa motivo la sera, gli studenti non possono uscire %
= flalla pr_oplfia camera _dopo [ ’qrario concordato coi docenti accompagnatori per il riposo notturno: =
% in q_uaIS|aS| momento i docenti potranno fare un controllo delle camere e gli studenti sono tenuti ad =
= aprire la porta immediatamente dopo che i docenti accompagnatori avranno bussato. %
= o -
% Allo studente, quindi, é fatto divieto assoluto di allontanarsi dalla camera senza motivate ragioni e %
senza permesso dell’insegnante. =
2 5
= Nel caso fosse richiesto [’intervento dei docenti dal portiere di notte oppure da altri ospiti dell’hotel =
= . |  dei d P PP P 2
= a causa di comportamenti rumorosi o irriguardosi, il fatto costituira, per gli studenti, un’aggravante =
E nel momento della sanzione disciplinare, che sara data dal Consiglio di Classe al ritorno dal Viaggio. %
E Denaro/oggetti di valore %
2 5
E E’ prudente evitare di portare con sé oggetti di particolare valore, perché l’'unico responsabile in =
= caso di smarrimento/furto e l’alunno proprietario; %
= _ =
E Pranzo libero e/o a sacco e pause pasti %
E 1l pranzo non organizzato, cosiddetto “libero”, deve essere consumato tutti insieme nel momento e %
= luogo concordati con gli studenti. Nel caso il luogo, al chiuso o all’aperto, non contenga tutti gli
e o e : ; g g =l
= studenti, i docgntl si divideranno per assicurare la sorveglianza ai diversi gruppi. Bevande: e ]
E permes;‘o acquistare/consumare solo acqua e bibite analcoliche: ogni abuso sara punito con un %
imento disciplinare al rientro.
= provvedimen 5
[ _ _ :
= _GI| stude_ntl devono mfo_rmare i doce:nti per ogni spostamento dal gruppo di riferimento: attardarsi %
% in Iuo%hl ser?zgt_ avvlertlre o altre iniziative personali non autorizzate saranno sanzionate con %
rovvedimenti disciplinari.
2 P 5
5 E
= .C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20 %
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REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/2020

disciplinari che potranno essere individuali, di gruppo o per l’intera classe nel caso non vengano
individuati i singoli responsabili.

I provvedimenti disciplinari potranno essere di vario tipo: nota disciplinare individuale, sospensione
individuale o di piu studenti per un numero di giorni da valutare, divieto di partecipazione di singoli
studenti alle uscite didattiche per il resto dell’anno scolastico, blocco di tutte le uscite didattiche
dell’intera classe per il resto dell’anno scolastico, divieto di partecipazione di singoli studenti al
viaggio d’istruzione nell’anno scolastico in corso o negli anni successivi, blocco di tutte le uscite
didattiche e del viaggio d’istruzione per l’intera classe nell ‘anno scolastico in corso (se trattasi di
unaterza) o negli anni successivi (se trattasi di una prima o di una seconda), previa delibera motivata
del Consiglio di classe all unanimita.
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Eﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ %
= 5,
= 5
= 5
= 5,
= 5,
= 5,
= 5
= 5,
= PROCEDURA PER LA DENUNCIA DEGLI INFORTUNI =
% Art. 1. -Infortuni in classe o in palestra %
= 1.1 Obblighi da parte dell'infortunato =1
= E
= 1.1.1 Dareimmediata notizia di qualsiasi infortunio accada, anche lieve, in primo luogo al docente presente =
se l'infortunato é un alunno) e tempestivamente al Dirigente Scolastico, o, in sua assenza, a chi ne fa le veci.
% (se Vinf N | ) , | Diri Scolasti , hi ne fa . %
% 1.1.2  Far pervenire, con urgenza, in segreteria il referto medico originale relativo all'infortunio; %
% 1.1.3 In caso di prognosi, se l'alunno volesse riprendere le lezioni, deve farne richiesta al Dirigente %
Scolastico.
= E
% 1.2 Obblighi da parte del docente %
% 1.2.1 Prestare assistenza all'alunno e avvisare il Dirigente Scolastico e/o Ufficio Alunni o, in sua assenza, %
= chi ne fa le veci; =
= E
= 1.2.2  Farintervenire I'autoambulanza se necessaria. =
= E
= 1.2.3  Awvisare i familiari. =
= E
% 1.2.4  Accertare la dinamica dell'incidente. %
= 1.2.5 Stilare repentinamente il rapporto sull’accaduto e consegnarlo al Dirigente Scolastico e/o all’Ufficio =]
E Alunni per immediata protocollazione. %
5 1.3 Obblighi da parte della segreteria 2
= 5
E 1.3.1 Registrare l'infortunio sull'apposito  Registro Infortuni (devono essere annotati %
= cronologicamente gli infortuni che comportano un'assenza di almeno un giorno. =
= 5
= 1.3.2 Assumere a protocollo la dichiarazione del docente o di chi ha assistito all'infortunio e la =
% documentazione medica prodotta da parte dei genitori. %
[ 1.3.3 Compilare ON LINE la denuncia e allegata, la documentazione di cui al comma precedente, =]
% trasmetterla all’Assicurazione. Della stessa pratica deve essere inoltrata: 1 copia, entro 2 giorni, all'l.N.A.I.L., %
= mentre 1 copia rimane agli atti della scuola; =
= 5
= 1.3.4 In caso di morte o di pericolo di morte, far precedere la denuncia, diretta all’Assicurazione e al =
= 5
E I'Il.N.A.I.L., da comunicazione telegrafica entro 24 ore dall'evento. %
= 1.3.5 Informare l'infortunato delle condizioni di Assicurazione e ricordargli di provvedere, entro i termini ]
% previsti per richiedere il rimborso, tramite la scuola, delle eventuali spese sostenute. %
% Art. 2. -Infortuni durante le visite guidate o i viaggi d'istruzione %
[ 2.1 Obblighi da parte dell'infortunato =]
= 5
I.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20
= 5



Eﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ %
= 5,
= 5,
= 5,
= 5,
% 2.1.1 Dare immediata notizia di qualsiasi infortunio accada, anche lieve, al docente accompagnatore del %
= gruppo, se l'infortunato é un alunno. Gli infortuni vanno tempestivamente comunicati al Dirigente Scolastico -
% e all’ Ufficio alunni. %
% 2.1.2  Far pervenire, con urgenza, in segreteria il referto medico originale relativo all'infortunio. %
% 2.1.3 In caso di prognosi, se l'alunno volesse riprendere le lezioni, deve farne richiesta al Dirigente %
Scolastico.
= 5
% 2.2 Obblighi da parte del docente %
% 2.2.1 Portare con sé il modello di relazione d'infortunio. %
% 2.2.2 Prestare assistenza all'alunno. %
= 2.2.3 Comunicare, via telefono e via EMAIL e/o PEC, all’Ufficio di Segreteria della scuola la relazione e il =
= E
= certificato medico con prognosi. =
= E
= 2.2.4 Alrientro, consegnare in segreteria, in originale, la relazione e il certificato medico con prognosi ed =1
% eventuali ricevute di spese sostenute. %
= 2.3 Obblighi da parte della segreteria =
= E
% 2.3.1 Quanto previsto al punto 1.3, con la precisazione che se l'evento é accaduto in territorio estero, %
2 l'autorita di P.S. da considerare é quella del primo luogo di fermata in territorio italiano. 5
= Art. 3. -Infortuni occorsi in servizio a tutto il personale dentro l'Istituto o nelle immediate vicinanze o =
= E
% durante le uscite didattiche, le visite guidate o i viaggi d'istruzione %
= 3.1 Obblighi da parte dell'infortunato ]
= 5
E 3.1.1 Dare immediata notizia di qualsiasi infortunio gli accada al Dirigente Scolastico e all’Ufficio Alunni. %
E 3.1.2 Stilare urgentemente, se ne é in grado, il rapporto sul modulo interno prima di lasciare la scuola; %
% 3.1.3 Sel'infortunio avviene durante le uscite didattiche, le visite guidate o i viaggi d'istruzione: %
E - recarsi in ospedale e richiedere la certificazione medica con prognosi; %
E - trasmettere con la massima urgenza all'ufficio segreteria della scuola (email istituzionale o Pec ) la %
lazione e il certificato medico con prognosi;
g =
E - Al rientro, consegnare, in segreteria e in originale, la relazione e il certificato medico con prognosi ed %
= eventuali ricevute di spese sostenute. =
= 5
= 3.2 Obblighi da parte della segreteria =
[ ) . . . =
= 3.2.1 Quanto previsto al punto 1.3 con le opportune integrazioni e/o modifiche. =
= 5
= 5
= 5,
= 5
= 5
= 5
[ I.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20 =
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EﬂHﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ %
= 5,
= 5
= 5
= 5,
= 5
= 5,
= 5,
5 , , 5
= REGOLAMENTO D’ISTITUTO PER L’ACQUISIZIONE IN ECONOMIA DI =
% LAVORI, SERVIZI E FORNITURE %
= E
= E
= Redatto ai sensi dell’art. 36, D.Igs. n. 50/2016 "Nuovo Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e =1
= forniture” modificato ed integrato dal D.Lgs. 19 aprile 2017, n. 56,(di sequito Codice), ai sensi delle linee guida =
= E
= MIUR “Quaderno n.1 giugno 2019”(di seguito Quaderno) e dal Titolo V del D.I. 129/2018 (di seguito 5
= Regolamento). =
= E
= E
= E
% Art. 1 Ambito di applicazione %
= Il presente Regolamento disciplina le modalita, i limiti e le procedure da sequire per la corretta applicazione =
% delle procedure semplificate di istruttoria e acquisto di cui all’art. 36 del D.lgs. 50/2016 modificato ed %
integrato dal D.Lgs. 19 aprile 2017, n. 56, ai sensi delle linee guida MIUR “Quaderno n.1giugno 2019” e da
2 dal I delle | d “Quad ” e dal 5
=  Titolo Vdel D.I. 129/2018. 5
= E
% Art. 2 Limiti di importo e riferimenti %
5 Premesso =
= 5
E Che il MIUR ha individuato quale soglia comunitaria rilevante per le Istituzioni Scolastiche ai fini %
E dell’affidamento di appalti pubblici di forniture e di servizi, la soglia di minore entita, pari ad € %
E 144.000,00, individuata dalla normativa con riferimento alle autorita governative centrali, in %
E luogo della soglia di maggiore importo pari ad € 221.000,00 prevista per le amministrazioni %
E diverse dalle autorita governative centrali. %
E Le Istituzioni Scolastiche procedono, pertanto, all’affidamento di lavori, forniture e servizi, con le modalita %
= indicate nella tabella a seguire =1
= 5
= SOGLIA € PROCEDURA RATIO RIFERIMENTIITI ]
E Senza necessaria rotazione per %
E particolare struttura del mercato e/o %
i trata effetti di ;
= Affido Diretto anche senza | " r:'a a eme |va.afs?e\nza I Codice =
= Da€0a | ichiesta oreventivi alternative, competitivita del prezzo =
E 10.000 offerto rispetto alla media dei prezzi | Quaderno %
= p‘rati'cati nel settore di mercato di Linee guida ANAC 5
= riferimento. =
= 5
= 5,
= 5
I.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20
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Per gli affidamenti di importo
superiore a 10.000,00 €, occorre
rispettare i criteri e i limiti fissati Codice
Da €10.000 | Affidamento diretto
e inferiore a da apposita Delibera del Quaderno
40.000,00
Consiglio di Istituto (art. 45, Linee guida ANAC
comma 2°, lett. a) del D.I.
129/2018)
Affidamento diretto previa
valutazione di almeno 5
operatori economici
da 40000 e |individuati sulla base di el
inferiore € | indagini di mercato Affidamenti di servizi e fornitura
140,000,00 Quaderno
o tramite elenchi di operatori
Linee guida ANAC
economici, nel rispetto di un
criterio di rotazione degli
inviti
Pari o Codice
% superiore @ | procedure ordinarie di Affidamenti di servizi e fornitura Quad %
uaderno
= rilevanza comunitaria =
144.000,00
% € Linee guida ANAC %
= 5
= 5
= Per quanto riguarda I'affidamento di lavori fino a 40.000,00 come indicato nella tabella precedente per servizi e =
E forniture. Per importi superiori per come segue: E
% SOGLIA € PROCEDURA RATIO RIFERIMENTI %
% zgr;g;:ze;:re a Affidamento diretto, previa Affidamenti di | Codice %
= valutazione di tre preventivi, lavori Quaderno =]
% inferiore a %
ove esistenti Linee guida ANAC
= 150.000,00 € =
= 5
= Procedura negoziata senza bando =
% Pari o superiore a previa consultazione, Codice %
150.000,00 € . .
[ ove esistenti, di almeno dieci Affidamenti di GUERETG =
= . . lavori =
ed inferiore a . .
% 350.000,00 € operatori economici, nel Linee guida ANAC %
% rispetto di un criterio di %

I.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20 57
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= 5
= 5,
= 5,
% rotazione degli inviti, individuati sulla %
= base di indagini di mercato =
5 . - . -
= o tramite elenchi di operatori =
= -- 5
economici
= 5
= 5
= L’Istituto Scolastico procede all’affidamento, a seconda dei casi indicati nel presente regolamento, =
5 previa Determina del Dirigente Scolastico e verifica del possesso da parte dell’operatore economico =]
% selezionato dei requisiti di carattere generale di cui all’articolo 80 del Codice dei contratti pubblici e di quelli %
= di carattere speciale eventualmente richiesti nella determina a contrarre o nell’atto ad essa equivalente. =
= 5
= 5
= Art. 3 Procedure =
% Il Dirigente Scolastico, nel rispetto delle deliberazioni del Consiglio d'istituto assunte ai sensi %
2 art.45 D.I. 129/2018 con riferimento al bene o servizio acquisibile mediante le procedura di cui 5
= all’art. 36 del D.Igs. 50/2016 e successive o di cui all’ art. 43 del D.I. 129/2018, provvede =
% all’emanazione di una Determina per l'indizione della procedura, con contenuto conforme a %
2 guanto disciplinato dalle linee guida ANAC 5
5 . . =]
E Art.4 attivita istruttoria: E
= In seguito all'acquisizione della determina, il DSGA procede ad istruire l'attivita negoziale sulla base =
% delle indicazioni ricevute dal Dirigente Scolastico. %
= Se il prodotto o servizio & reperibile nel catalogo delle convenzioni CONSIP, il contratto puo essere =
5 sottoscritto direttamente dal Dirigente Scolastico previa Determina a Contrarre, in quanto tutta lafase =
= 5
= istruttoria e gia stata svolta da CONSIP SpA per conto del Ministero dell'Economia e delle Finanze. =
= 5
= Qualora la Convenzione quadro non sia attiva, ovvero, pur essendo attiva, non sia idonea, si possono =
[ utilizzare altri strumenti di acquisto e di negoziazione, anche telematici, messi a disposizione da Consip =
E S.p.A. Nel suddetto caso I’art. 1, comma 510°, della Legge n. 208/2015 prevede la possibilita di acquistare in %
deroga mediante provvedimento motivato di autorizzazione del Dirigente Scolastico da trasmettere alla
= 5
= competente Sezione regionale di controllo della Corte dei Conti, ai fini dell’autorizzazione all’acquisto in =
E deroga. La scuola, nell’attesa della risposta, puo procedere ad effettuare gli acquisti, poiché I'esame dei %
= provvedimenti di autorizzazione e configurabile quale «controllo sulla gestione» e «finanziariocontabile =]
E La Legge n. 208/2015 all'art. 1, comma 512°, per la categoria merceologica relativa ai servizi e ai beni %
= informatici e di connettivita, ha previsto che, fermo restando gli obblighi di acquisizione centralizzata =]
E (convenzioni attive), sussiste I'obbligo di approvvigionarsi esclusivamente tramite gli strumenti di acquisto e %
= di negoziazione messi a disposizione da Consip S.p.A. (Convenzioni quadro, Accordi quadro, Me.PA., Sistema =
= Dinamico di Acquisizione). ]
= 5
= In subordine, & prevista la possibilita di procedere ad approvvigionamenti al di fuori di tali modalita =]
E esclusivamente a seguito di apposita determina motivata del Dirigente Scolastico, qualora il bene o il servizio %
= non sia disponibile o idoneo al soddisfacimento dello specifico fabbisogno dell'amministrazione ovvero in =
= casi di necessita ed urgenza comunque funzionali ad assicurare la continuita della gestione ]
= 5
= amministrativa. Gli approvvigionamenti effettuati con tali modalita sono comunicati all’A.N.AC. ]
= 5
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= 5
= 5
% e all'Agenzia per I'ltalia Digitale (AgID). %
% Precisazione dettate Istruzioni di carattere generale relative all’applicazione del Codice dei Contratti %
= Pubblici (D.Lgs. 50/2016)dal Quaderno n.1 giugno 2019 =
% Adempimenti della scuola %
% La scuola & tenuta a porre in essere: %
= 5
= o l.Indagine di mercato (per gli affidamenti di importo superiore a 40.000,00 euro) =1
= La scuola individua I'operatore affidatario con le modalita ritenute opportune, e, in ogni caso, nel rispetto =
% della deliberazione adottata dal Consiglio d’Istituto ai sensi dell’art. 45, comma 2°, lett. a) del Regolamento. %
= Tale attivita potra essere svolta tramite |'acquisizione di preventivi, la consultazione di elenchi di operatori, =
= la pubblicazione di un avviso di indagine di mercato, ecc. =
= E
= e 2.Adozione di determina a contrarre =
% Il Dirigente Scolastico adotta la determina a contrarre, che, ai sensi dell’art. 32, comma 2°, del D.Lgs. %
= 50/2016 e successive, contiene, in modo semplificato, I'oggetto dell'affidamento, I'importo, il fornitore, le 5
= ragioni della scelta del fornitore, il possesso da parte sua dei requisiti di carattere generale, nonché il =
% possesso dei requisiti tecnico-professionali, ove richiesti. %
% L'operatore economico deve essere in possesso dei requisiti di carattere generale di cui all’articolo 80 del %
= Codice, dei requisiti speciali eventualmente richiesti dalla scuola, nonché deve essere in possesso 5
= dell’eventuale attestato di qualificazione SOA per la categoria lavori. =
= E
= Per gli affidamenti diretti di importo fino a 20.000,00 euro sono consentite semplificazioni nel =
% procedimento di verifica dei requisiti, secondo quanto previsto ai paragrafi 4.2.2 e 4.2.3 delle Linee Guida %
A.N.AC. n. 4.
= 5
5 : =
= e 3. Stipula del contratto =
= La stipula del contratto puo avvenire mediante corrispondenza secondo I'uso del commercio consistente in =
= un apposito scambio di lettere, anche tramite posta elettronica certificata o strumenti analoghi negli Stati =]
= 5
= membri ovvero tramite piattaforma telematica in caso di acquisto su mercati elettronici. Ai sensi dell’art. 5
= 32, comma 10°, lett. b), del Codice, non si applica il termine dilatorio di 35 giorni tra aggiudicazione =
E definitiva e stipula del contratto. %
E Si precisa che, come stabilito dalle Linee Guida A.N.AC. n. 4, il principio di rotazione degli %
E affidamenti si applica con riferimento all’affidamento immediatamente precedente a quello di %
% cui si tratti, nei casi in cui i due affidamenti, quello precedente e quello attuale, abbiano ad %
E oggetto una commessa rientrante nello stesso settore merceologico, ovvero nella stessa %
E categoria di opere, ovvero ancora nello stesso settore di servizi. %
E Per quanto non previsto dal presente regolamento si applicano le norme contenute nelle vigenti %
= disposizioni nazionali e comunitarie in materia =
% Art. 5 Verifica delle forniture e delle prestazioni — collaudo %
% 1. Le operazioni di collaudo devono concludersi entro 30 giorni dalla consegna delle forniture o dall’esecuzione dei %
= servizi e vengono svolte dal personale della scuola munito di adeguata competenza tecnica, nominato dal ]
= 5
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= Dirigente Scolastico. A tal fine il Dirigent i llaudat ingol it issioni int I i =
= irigente Scolastico. A tal fine il Dirigente nomina un collaudatore singolo o apposite commissioni interne. In ogni =
E caso, del collaudo, e redatto apposito verbale. E
= 5,
= 2.1 Dirigente Scolastico valuta la nomina della Commissione interna a seconda delle professionalita e competenze =
E inerenti ai beni e/o servizi da collaudare. Il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi € membro di diritto E
5 della Commissione con compiti di tenuta degli atti. =
= 5,
E 3. Per le forniture di valore inferiore a € 5.000,00, I'atto formale di collaudo e sostituito da un certificato E
% che attesta la regolarita della fornitura rilasciato dal Dirigente o, su sua delega, dal Direttore, o da un %
E verificatore all’'uopo nominato. E
% 4. Per i contratti inerenti alla fornitura di servizi periodici, & redatto dal Direttore apposito certificato di %
2 regolare prestazione. 5
% 5. 1l saldo del pagamento dei lavori puo essere disposto solo dopo I'emissione del verbale di collaudo o del %
= certificato di cui ai commi 4 e 5. =
= E
= E
= Art. 6 Gestione delle minute spese =
% Le attivita negoziali inerenti la gestione del fondo minute spese, di cui all’art. 21 del D.l. n. 129/2008, sono di %
= competenza del DSGA, come disposto dal c.4 del D.I. citato. Possono essere imputate al fondo minute spese dal DSGA

% i pagamenti relativi alle seguenti tipologia di spesa: %
% — spese postali, spese telegrafiche, carte e valori bollati; %
= — minute spese di funzionamento degli uffici e di gestione del patrimonio dell’istituzione scolastica; =
% — minute spese di cancelleria; %
E — duplicazione di chiavi di armadi, ascensori, locali scolastici; E
= — minute spese per materiali di pulizia; =
E — piccole riparazioni e manutenzione delle attrezzature tecniche, informatiche, fotocopiatrici, stampanti e %

macchine di ufficio;
E — spese per piccole riparazioni e manutenzioni di mobili e di locali. %
= Altre piccole spese di carattere occasionale non rientranti nel precedente elenco, che presuppongono |'urgenza e il ]
E cui pagamento per contanti si renda opportuno e conveniente, in seguito a comunicazione al Dirigente Scolastico. Il E
E Direttore contabilizza cronologicamente tutte le operazioni di cassa da lui eseguite nell’apposito registro. E
E Per quanto non previsto dal presente regolamento si applicano le norme contenute nelle vigenti %
= disposizioni nazionali e comunitarie in materia =
= 5
= 5
E ATTIVITA’ NEGOZIALE —-COMPETENZE CONSIGLIO DI ISTITUTO %
= 5
= 5
= 5
= Ai sensi art.45 D.l. 129/2018 spettano, inoltre, al C.l. le deliberazioni per: =
= 5
= e contratti di sponsorizzazione, per i quali & accordata la preferenza a soggetti che, per finalita =
= statutarie e/o attivita svolte abbiano in concreto dimostrato particolare attenzione e sensibilita nei =
E confronti dei problemi dell’infanzia e della adolescenza. E fatto divieto di concludere accordi di %
= sponsorizzazione con soggetti le cui finalita ed attivita siano in contrasto, anche di fatto, con la 5
= funzione equcatlva e CL‘JItura'Ie dglla sc‘uola; n o =
= e all'accettazione e alla rinuncia di legati, eredita e donazioni; ]
% e alla costituzione o compartecipazione ad associazioni o fondazioni; %
e all'istituzione o compartecipazione a borse di studio;

5 p p 5
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= 5
= 5
% e all'accensione di mutui e in genere ai contratti di durata pluriennale, tenendo conto che I'impegno %
complessivo annuale per il rimborso dei mutui non puo' eccedere, sommato all'impegno per canoni
= I | | rimb d ' d ' 5
i contratti di locazione finanziaria, il quinto della media dei trasferimenti ordinari dello Stato
= d di | f I dell dia d f d dell =
nell'ultimo triennio e che la durata massima dei mutui e' quinquennale;
= Il'ul helad d ' I =]
% e all'alienazione, trasferimento, costituzione, modificazione di diritti reali su beni immobili %
2 appartenenti alla istituzione scolastica, previa verifica, in caso di alienazione di beni pervenuti per 5
= effetto di successioni a causa di morte e di donazioni, della mancanza di condizioni ostative o =
= disposizioni modali che impediscano la dismissione del bene; =
= e all'adesione a reti di scuole e consorzi; =
% e all'utilizzazione economica delle opere dell'ingegno e dei diritti di proprieta industriale; %
= e alla partecipazione dell'istituzione scolastica ad iniziative che comportino il coinvolgimento di =
= agenzie, enti, universita, soggetti pubblici o privati; =
5 e alla coerenza, rispetto alle previsioni del P.T.O.F. e del programma annuale, delle determinazioni a =]
% contrarre adottate dal dirigente per acquisizioni di importo superiore alla soglia comunitaria. Tale %
= delibera del Consiglio d'istituto deve essere antecedente alla pubblicazione del bando di gara o =
= trasmissione della lettera di invito; =1
= e all'acquisto di immobili, che puo' essere effettuato esclusivamente con fondi derivanti da attivita =
% proprie dell'istituzione scolastica, ovvero a seguito di legati, eredita e donazioni. %
= e contratti di locazione di immobili; 5
% e utilizzazione da parte di soggetti terzi di locali, beni o siti informatici, appartenenti alla istituzione %
scolastica o in uso alla medesima;
% e convenzioni relative a prestazioni del personale della scuola e degli alunni per conto terzi; %
= e alienazione di beni e servizi prodotti nell’esercizio di attivita didattiche o programmate a favore di =
= terzi; =1
[ e acquisto ed alienazione di titoli di Stato; =
% e contratti di prestazione d’opera con esperti per particolari attivita ed insegnamenti; %
= e partecipazione a progetti internazionali; =
= o determinazione della consistenza massima e dei limiti di importo del fondo economale di cui ]
= all’articolo 21 =]
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5,
= 5
= 5
= 5,
= 5
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= 5,
= 5
= 5,
= 5
= 5,
= 5
= 5
= 5
= 5
= E
= Regolamento per la disciplina degli incarichi di insegnamento agli esperti esterni ai sensi dell’art. 43 e 45 =
% D.l. n.129/2018 %
% Art.1 - Finalita e ambito di applicazione %
= 1. Il presente regolamento disciplina, ai sensi dell'art. 43 c.3 del Decreto interministeriale n. 129/2018 le =
% modalita ed i criteri per il conferimento di contratti di prestazione d'opera per attivita ed insegnamenti che %
= richiedano specifiche e peculiari competenze professionali, nell'ambito della programmazione didattica =
% annuale, al fine di sopperire a particolari e motivate esigenze didattiche deliberate nel PTOF. %
% Art. 2 - Requisiti professionali %
=, 1. Per ciascuna attivita o progetto deliberati nel PTOF per lo svolgimento delle quali si renda necessario il =]
% ricorso alla collaborazione di docenti esperti esterni, il Consiglio d’Istituto, sentito il Collegio dei docenti %
= disciplina le procedure e i criteri di scelta del contraente, al fine di garantire la qualita della prestazione, =
% secondo i seguenti criteri generali che saranno esplicitati, di volta in volta in ogni singolo progetto. %
= | candidati, ai sensi della normativa vigente, devono essere in possesso di titolo di studio con comprovata =
% specializzazione anche universitaria. Si prescinde da questo requisito in caso di stipulazione di contratti %
= d’opera per attivita che devono essere svolti da professionisti iscritti in ordini o albi o con soggetti che operano =
E nel campo dell’arte, dello spettacolo o dei mestieri artigianali, ferma restando la necessita di accertare la %
maturata esperienza nel settore.
= 5
5 Si valuteranno, quindi: =
, quindi:
= 5
5 + Titolo di studio 2
[ ) . =
= 4 Curriculum del candidato con: 5
= + Esperienze di lavoro nel campo di riferimento del progetto Esperienze metodologiche — didattiche =
% + Attivita di libera professione nel settore %
E + Corsi di aggiornamento (per le %
= docenze nei corsi di formazione) =
% Pubblicazioni e altri titoli %
= + Competenze specifiche richieste per ogni singolo progetto =]
E Per la valutazione comparativa dei candidati si fara riferimento ai seguenti criteri: %
= + Tl possesso di un'adeguata professionalita in relazione alle funzioni =
% da esercitare, desumibile da specifici documentati ed analitici %
= curricoli culturali e professionali con particolare riferimento alla =
% formazione e alla provenienza da qualificati settori strettamente %
= 5
I.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20
= 5



Eﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ %
= 5,
= 5
= 5,
% inerenti ai compiti da svolgere nell'ambito del PTOF; %
= + La capacita di relazionarsi con il mondo della scuola; eventuali =
% precedenti esperienze didattiche; %
% + esperienze pregresse di collaborazione con [Tstituto gid valutate %
ositivamente;
= p 5
% Art. 3 - Pubblicazione degli avvisi di selezione %
% 1 All'inizio dell'anno scolastico, il Dirigente, sulla base del piano dell'of ferta formativa: %
=, a. verifica la disponibilita del personale interno in sede di collegio docenti o con =
% un'altra forma di comunicazione; %
= b. sulla base della previsione dei progetti che saranno deliberati nel programma =
% annuale individua le attivita e gli insegnamenti per i quali possono essere %
2 conferiti contratti ad espertiesterni, mediante collaborazione plurima con 5
= altre scuole o con uno o pit avvisi da pubblicare all'albo on line della scuola, sul =
% proprio sito web o da portare a conoscenza degli interessati mediante altra forma %
= di pubblicita ritenuta pit opportunadall'I.S. =
% 2. 6li avvisi dovranno indicare modalita e termini per la presentazione delle domande, i %
= titoli che saranno valutati, la documentazione daprodurre. =
% Per ciascun contratto deve essere specificato: %
= a. |'oggetto dellaprestazione; =
% b. la durata del contratto: termini di inizio e conclusione della prestazione; %
= c. il corrispettivo proposto per laprestazione. 5
[ 3. I candidati devono essere in possesso dei requisiti per |'accesso al pubblico impiego. =]
E 4. Ciascun aspirante in possesso dei requisiti, nel termine che sara stabilito dal %
= Dirigente scolastico, puo presentare domanda alla scuola ai fini dell'individuazione =]
E dei contraenti cui conferire il contratto. %
= Per l'individuazione dell'avente titolo il Dirigente Scolastico nominerda una Commissione che =
= valutera le candidature presentate. =
= 5
= 5
5 Art.4 - Individuazione dei contraenti 2
[ ' =
% 1 Nel caso di procedura con Avwvisi/bandi di selezione progetti PON, il Dirigente Scolastico %
= pubblichera all’Albo e sul sito web dell’Istituto specifico avviso/bando nel quale siano esplicitati: =]
= modalita e termini per la presentazione delle domande; oggetto della prestazione; durata del =
E contratto; corrispettivo definito nuove Linee Guida PON 2014/2020 e criteri di valutazione delle %
= candidature. La nota sull’“Attivita di formazione — Iter di reclutamento del personale “esperto” e =
= relativi aspetti di natura fiscale, previdenziale e assistenziale”, stabilisce che per il reclutamento ]
E del personale Esperto- Formatore, “Preliminarmente, I’Istituzione Scolastica deve provvedere a %
- verificare se siano presenti o disponibili nel proprio corpo docente le risorse professionali di cui 5
5 ha necessita”. Preliminarmente, I'Istituzione Scolastica, pertanto, deve provvedere a verificare se ]
= siano presenti o disponibili nel proprio corpo docente le risorse professionali di cui ha necessita, =
% procedendo a raccogliere le disponibilita e a valutarne i curricula. Qualora sia presente o %
= 5
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Eﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ %
= 5,
= 5
= 5,
% 4. | contratti di cui al presente regolamento non possono avere durata superiore all'anno scolastico %
% Art. 7 - Impedimenti alla stipula del contratto %
% 1. | contratti con i collaboratori esterni possono essere stipulati, ai sensi della normativa vigente, %
= soltanto per le prestazioni e le attivita: =
= 5,
= e Che non possono essere assegnate al personale dipendente per inesistenza di specifiche competenze =
= professionali. =
% e Che non possono essere espletate dal personale dipendente interno per indisponibilita o coincidenza %
= di altri impegni di lavoro. 5
= e Qualora sia accertata l'impossibilita di disporre di personale interno, anche mediante ricorso =
= all’istituto delle collaborazioni plurime ex art. 35 CCNL del 29 novembre 2007, in alternativa, si puo =
5 stipulare contratti di lavoro autonomo con esperti di particolare e comprovata specializzazione, ai =]
% sensi dell’art. 7, comma 6 del D. Lgs. 30 marzo 2001, n. 165. %
= Art. 8 - Autorizzazione dipendenti pubblici e comunicazione alla funzione pubblica =
% 1 Ai fini della stipula dei contratti disciplinati dal presente regolamento con i dipendenti di altra %
= amministrazione pubblica é richiesta obbligatoriamente Ila preventiva autorizzazione =
% dell'amministrazione di appartenenza di cui all'art. 53 del D.L.vo 30/3/2001, n. 165. %
% “Le amministrazioni pubbliche che conferiscono o autorizzano incarichi, anche a titolo gratuito, ai propri %
= dipendenti comunicano in via telematica, nel termine di quindici giorni, al Dipartimento della funzione =
% pubblica (PERLA-PA) gli incarichi conferiti o autorizzati ai dipendenti stessi, con l'indicazione dell'oggetto %
dell'incarico e del compenso lordo, ove previsto.
= P P =
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5,
= 5
= 5
= 5,
= 5
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Eﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ %
= 5,
= 5,
= 5,
= 5,
% Nell'anno 2019 il giorno 30 Ottobre c.a. con approvazione all’'unanimita del Collegio Docenti dell’l.C. “M.G. %
= Cutuli” (Verbale n°... ) e con approvazione all’'unanimita del C.d.1I. (Verbale n°...) -
% 4) nella seduta del 30 Ottobre c.a. %
= 5,
= - in qualita di organi deliberanti delle attivita didattiche nell’ambito del Piano dell’Offerta =
[ Formativa/PTOF; =
= 5,
% - ed in ottemperanza a quanto previsto dal documento “GIOCHI SPORTIVI STUDENTESCHI A.S. %
= 2010-2011” ed ispirato alle Linee Guida emanate dal Ministero dell’Istituzione dell’Universita 5
= e della Ricerca in data 04 agosto 2009; =
= =]
= E stata deliberata la PROSECUZIONE DEL“CENTRO SPORTIVO SCOLASTICO” (da ora C.S.S); =
= E
% 1 Ladurata del C.S.S. é di 1(UNO) anno; %
[ 2 Sono membri del C.S.S.: il Dirigente Scolastico Dott.ssa A. Maltese nel ruolo di Presidente, il =
% Prof.ssa M.T. Cerviani nel ruolo di Vice Presidente, Prof.ssa M.S.Parini, Prof. Michele Schiavo, %
= la Sig.ra Rosa Gualtieri segretaria, personale A.T.A. ed il genitore, Presidente del consiglio =
% d’Istituto Sig. prof. Parisi nel ruolo di consiglieri. %
= 3. Perla.s. 2019/2020 i Prof.ri M.T. Cerviani, M.S. Parini, M. Schiavo fanno parte dello staff “ =
% CUTULI SPORT-CENTRO”. %
% 4. Viene nominato Coordinatore del C.S.S. M.T. Cerviani; %
% 5. Detti nominati durano in carica per I’'anno scolastico 2019-2020; %
% 6. Per tutto quanto non previsto dal presente atto si fa riferimento all’allegato Regolamento. %
= 5
= 5
E PROSECUZIONE CENTRO SPORTIVO SCOLASTICO %
E SCUOLA PRIMARIA %
E Il C.5.S. SCUOLA PRIMARIA é costituito, per la prima volta, nell’ a.s. 2014/2015, come da delibera n. 10 del %
E C.d.l. del 13/11/2014 verbale n. 2. %
= Nell'anno 2018 il giorno 22 Ottobre, con approvazione all’'unanimita del Collegio Docenti dell’l.C. “M.G. Cutuli” =
E (Verbale n° 1) e con approvazione all’unanimita del C.d.l. (Verbale n° 2) nella seduta del 14/09/2018 %
S Estato costituito all'interno dell’l.C. “M.G. Cutuli” il “CENTRO SPORTIVO SCOLASTICO” =
= 5
E 1 Laduratadel C.S.S. édi 1(UNO) anno; %
5 I membri del C.S.S. sono: Presidente il Dirigente scolastico Annamaria Maltese, il referente all’ed.fisica: Ins. =
= 5
= Crugliano Elisa, il Tutor Sportivo Scolastico che sara nominato. =1
= 5
E 2 Ladurata della nomina del Tutor é per I’anno scolastico di riferimento; %
= 3 Per tutto quanto non previsto dal presente atto: approfondimento su caratteristiche ed =
% adempimenti relativi al Progetto “Sport in classe”, si rinvia alla NOTA MIUR prot. n. 6911 %
= del 21-09-2016 e successive circolari USR Calabria e ATP Ufficio EMFS Crotone. 5
= 5
[ I.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20 =]
= 5



Eﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ %
= 5
= 5
% Il Dirigente Scolastico %
% Dott.ssa Annamaria Maltese %
= 5,
= 5,
= 5,
= 5,
= 5,
= 5
= 5
= E
= E
= E
= E
5 Il Dirigente Scolastico =
5 e 5
Vista la C.M. del 31/07/1997, n. 466
= & 5
% Vista la nota Ministeriale e relative Linee Guida n° 14503 del 3/09/2009; Vista la circolare sui “Giochi Sportivi %
= Studenteschi a.s. 2010-20117; =
5, Visto I’Atto Costitutivo del Centro Sportivo Scolastico deliberato dal Collegio Docenti in data: 22/03/2010 con =
= E
= delibera n. 6, e in data 10/09/2010 delibera n. 2; e deliberato dal Consiglio di Istituto in data: 26/04/2010 =
% delibera n. 7 e in data 13/09/2010 delibera n. 10. %
5 E =]
= mana 5
% il seguente Regolamento. %
= 5
= 5
5 ; =
Presentazione
= 5
% Dalla SCUOLA in orario TRADIZIONALE (la Scuola delle materie...del mattino) Alla SCUOLA in orario CONTINUO %
= (“Scuole Aperte”... Scuola delle esperienze). Con piti SCUOLA nelllEXTRASCUOLA (la scuola degli stili di vita... =
= del territorio)L’attivita sportiva svolta nel centro é rivolta non solo a tutti gli studenti frequentanti I’l.C. CUTULI =]
E (Scuola Primaria e Scuola Secondaria di 1° Grado) ma si propone di aprirsi anche all’utenza dell’intero %
= territorio crotonese. =1
= 5
= Il Centro Sportivo Scolastico opera sulla base di un Progetto inserito annualmente nel P.T.O.F. di Istituto, =1
[ su indicazioni che il M.I.U.R. comunica alle scuole attraverso le “Linee Guida” a carattere Nazionale e =]
5 territoriale ed attraverso le Circolari applicative che disciplinano tutte le attivita di Educazione Fisica, Motoria %
= e Sportiva delle scuole di ogni ordine e grado. =
= 5
= Il Centro Sportivo Scolastico opera attraverso la costituzione di gruppi/squadra di studenti distinti per interessi =
[ o discipline sportive e per fasce di etda, ponendo doverosa attenzione anche ai disabili, con I'intento di =]
E contribuire alla promozione delle attivita motorie per tutti e la valorizzazione delle eccellenze. %
E Tra le finalita del Centro Sportivo Scolastico, negli specifici programmi annuali, verranno individuati, oltre ai %
= classici obiettivi riguardanti lo studio delle diverse discipline sportive, anche attivita educative trasversali di =
% accoglienza e integrazione degli studenti, per contrastare episodi di bullismo e prevenire forme di dipendenza %
da alcol, tabacco e doping.
= - 5
[ I.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20 =
= 5
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REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/2020

Considerate le finalita perseguite dal C.S.S., ed espresse nel precedente art. 4, non saranno tollerati
comportamenti che possano pregiudicare una corretta integrazione sociale pena I'allontanamento dal corso
e/o torneo interessato.

Articolo 8

Gli alunni sono tenuti a rispettare norme di igiene personale, gli altri, gli ambienti dove si svolgono le varie
attivita e le attrezzature comuni utilizzate.

Il Dirigente Scolastico

Dott.ssa Annamaria Maltese

REGOLAMENTO

“CUTULI SPORT-CENTRO”

“Scuola- Sport- Territorio”

IL “CUTULI SPORT- CENTRO” mira al rilancio delle attivita motorie e sportive del nostro territorio partendo dal
“mondo della scuola”: mettendo in campo una squadra di professionisti (Personale Docente ed Ata),
sfruttando gli spazi scolastici (interni ed esterni) ed il tempo, oltre il curriculare, e riunendo tutte le risorse
possibili del territorio: umane e finanziarie! Per il benessere dello studente, per vivere meglio, per praticare lo
sport é necessario: Ampliare il tempo di apprendimento oltre il tradizionale tempo scuola

Piti tempo di apprendimento. Pit tempo di movimento. Piti tempo di Sport.

PRINCIPI GENERALI
Articolo 1

Il Centro Sportivo Scolastico é aperto a tutti gli alunni frequentanti I’l.C. “M. G. Cutuli” di Crotone, agli abitanti
del quartiere e dell’intero territorio crotonese. Le attivita proposte dal Centro hanno inizio con l'iscrizione ai
diversi corsi e termineranno con la fine dell’anno scolastico.

Articolo 2

Le discipline sportive praticate nei corsi e/o i Tornei interni organizzati dal C.S.S. saranno scelti in base alla
classe di appartenenza e/o eta anagrdfica.

Tutte le discipline avranno pari dignita.

Articolo 3
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REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/2020

RISORSE UMANE E MATERIALI FUNZIONE ATTIVITA’ COSTO h

DocentiDisciplinari e/o Docente 8 lezioni mensili CCNL Scuola

Esternoall’Istituto

Personale ATA (Collaboratore ATA

DSGA Att. Amm.vi Contabili CCNL Scuola

Attrezzature sportive

NORME COMPORTAMENTALI
Articolo 11

Gli studenti che faranno iscrizione alle varie attivita proposte dal C.S.S. avranno il diritto/dovere di frequentare
regolarmente i corsi e/o itornei, nel rispetto degli orari e dell’impegno assunto verso se stessi e gli altri.

Articolo 12

Considerate le finalita perseguite dal C.S.S., ed espresse nel precedente art. 4, non saranno tollerati
comportamenti che possano pregiudicare una corretta integrazione sociale pena I'allontanamento dal corso
e/o torneo interessato.

= Articolo 13 5
% Gli alunni sono tenuti a rispettare norme di igiene personale, gli altri, gli ambienti dove si svolgono le varie %
attivita e le attrezzature comuni utilizzate.
= 5
= 5
= 5
5 =]
% Il Dirigente Scolastico %
= Dott.ssa Annamaria Maltese =
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
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APPENDICE G

CENTRO DI PROPEDEUTICA MUSICALE

La\f/SICA per ibambmi

corsor PROPEDEUTICAMUSICALE

= 5
: :
% I.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20 %
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REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/2020

Centro Propedeutica Musicale

Atto costitutivo

I | Dirigente Scolastico ed i Docenti di Strumento Musicale dell’ Istituto Comprensivo “Maria Grazia Cutuli”,
volendo proseguire il lavoro da sempre svolto nel campo della musica, dando anche a tutti gli alunni della
Scuola Primaria “Don Bosco” I'opportunita formativa, avviata nell’a.s. 2011/2012,

convengono e stipulano quanto segue:

1. E costituito all'interno dell’l. C. “M. G. Cutuli” il “Centro Propedeutica Musicale”

(daoraC.P.M.);

2. 1l C.P.M. non ha fini di lucro ma ha lo scopo di promuovere la pratica dell’attivita musicale per
gli alunni della Scuola Primaria “Don Bosco”;

3. I C.P.M. & dotato di un Regolamento che si allega al presente atto quale parte integrante del
medesimo;

4. laduratadel C.P.M. & di 1(UNO) anno, rinnovabile annualmente con nuova delibera 0.0.G.C.;

= 5. Sono membri del C.P.M.: il Dirigente Scolastico Dott.ssa A. Maltese nel ruolo di Presidente, il 5
= Prof. G. Cortese Vice Presidente, i Proff. D. Morise, T. Caruso, S.Tornicchio, nel ruolo di =
% consiglieri (secondo modello costituzione C.P.M. - allegato 1) e un genitore, il Presidente del %
C.d.l: il Sig. Francesco Parisi;
= 5
% 6. Il Presidente Dott.ssa A. Maltese e il Vice Presidente Prof. G. Cortese, si riservano, inoltre, di %
= nominare altri docenti esterni abilitati all'insegnamento specifico dello strumento musicale =
% qualora si verifichi un surplus di adesioni. %
[ 7. Viene nominato Coordinatore del C.P.M. il Prof. G. Cortese ; =
= . .P.M. . G. ; 5
% 8. Detti nominati durano in carica per I’anno scolastico 2019/2020; %
% 9. Per tutto quanto non previsto dal presente atto si fa riferimento all’allegato Regolamento. %
= 5
= 5
= 5
= 5
S o - =
= Il Dirigente Scolastico =
% Dott.ssa Annamaria Maltese %
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Eﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ %
= 5,
= 5,
= 5,
= 5,
= 5,
= 5,
= 5,
= 5,
= 5
= 5,
= 5,
% Istituto Comprensivo “M. G. Cutuli”- Scuola Primaria “Don Bosco” oggi, 08 Novembre 2012presso I.C. “M.G. %
= CUTULI” i signori: =
% Cognome e Nome Luogo e data di nascita %
5
= E
=
% 1. MALTESE ANNAMARIA CROTONE 11.09.1968 %
% 2. GUALTIERI ROSA CROTONE 27.03.1953 %
% 3. CORTESE GIOVANNI MARIA STRONGOLI 18.10.1966 %
=
% 5. AMOROSO ELISABETTA AVELLINO 01.04.1979 %
% 6. RIZZUTI ANTONIO SONNENBERG 24.11.1964 %
% 7. PRIMERANO VINCENZO CASABONA 10.10.1964 %
= E
= E
= si sono riuniti ed hanno deciso di dare vita al Centro Propedeutica Musicale “Don Bosco” che si propone di =
% promuovere le valenze formative dell’ insegnamento dello Strumento Musicale nella Scuola Primaria, %
= secondo il regolamento allegato. =
= 5
= 5
5 Per I’anno scolastico 2019/2020 il C.P.M. sard cosi costituito: =
= 5
E 1. ILD.S. MALTESE ANNAMARIA assumera l'incarico di PRESIDENTE ]
=
E 2. IL PROF. CORTESE GIOVANNI MARIA assumera l'incarico di VICEPRESIDENTE %
E 3. ILD.S.G.A. GUALTIERI ROSA assumera l'incarico di SEGRETARIO %
E 4. IL PROF. MORISE DAMIANO assumerd l'incarico di CONSIGLIERE %
5 5. LA PROF.SSA CARUSO TERESA assumera l'incarico di CONSIGLIERE =
= 5
E 6. IL PROF. TORNICCHIO SALVATOREassumera l'incarico di CONSIGLIERE %
E 7. IL GENITORE SIG. PARISI FRANCESCO assumera l'incarico di CONSIGLIERE %
= 5
= 5
= 5
= 5,
= 5
= 5,
= 5
% 1.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20 %
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(firma Presidente) (firma Vice-Presidente)

f.to Annamaria MALTESE f.to Giovanni Maria CORTESE

(firma Segretario) (firma Consigliere)
f.to Rosa GUALTIERI f.to Salvatore TORNICCHIO
(firma Consigliere) (firma Consigliere)

f.to Damiano MORISE f.to Francesco PARISI

(firma Consigliere)

f.to Teresa CARUSO

TIPOLOGIA DEL PROGETTO: avviamento alla pratica musicale

Parte 1: ANAGRAFICA

Titolo del Progetto: CENTRO PROPEDEUTICA MUSICALE “DON BOSCO”

= 5
= Soggetto proponente: ISTITUTO COMPRENSIVO “M.G. CUTULI” CROTONE =
= 5
= Direzione: dott.ssa Annamaria Maltese (Dirigente Scolastico) =
= 5
% Docenti di Strumento Musicale: Proff. ~D. Morise, G. M. Cortese, T. Caruso, S. Tornicchio %
% Unita Organizzativa: I. C. “M.G.Cutuli” di Crotone (KR) %
% Ufficio di Segreteria: D.S.G.A. - Dott.ssa Rosa Gualtieri %
= Coordinatore C.P.M.: Prof. Giovanni Maria Cortese =
= 5
= 5
= 5
= 5
=, Parte 2: ASPETTI GENERALI =
= 5
= Status del Progetto: Avanzato =
5 ' =]
5 Data inizio: Novembre 2019 =
= 5

% Data conclusione: Maggio 2020 %
% Descrizione del progetto: %

I.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20 %
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Eﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ %
= 5
= 5
% Lo scopo primario del progetto é la costituzione di un Centro Propedeutica Musicale, finalizzato ad assicurare %
= lo svolgimento e la promozione di varie attivita musicali e/o espressive in orari pomeridiani, extracurriculari. -
.P.M. mira a e )
% Il C.P.M. mi PROGETTARE ed AMPLIARE IL TEMPO DI APPRENDIMENTO %
% Per il benessere dello studente, per vivere meglio, per praticare la musica é necessario: AMPLIARE IL TEMPO %
= DI APPRENDIMENTO proponendo lo studio dello Strumento Musicale nelle fasce di eta comprese tra i 7 ed i =]
% 10 anni. %
ale risorsa promuovera le capacita espressive, comunicative e relazionali degli alunni
% Tale ri Y s . .. lazionali deali al , %
% della Scuola Primaria “Don Bosco”. %
% Dalla SCUOLA in orario TRADIZIONALE (la Scuola delle materie...del mattino) Alla SCUOLA in orario CONTINUO %
= (“Scuole Aperte”... Scuola delle esperienze) =
% Con pit SCUOLA nell’lEXTRASCUOLA (la scuola degli stili di vita... del territorio) %
= E
I C.P.M. come Sistema di EDUCAZIONE MUSICALE e di AVVIAMENTO ALLA
/ j di di
= E
= PRATICA STRUMENTALE puo diventare il rilancio delle attivita musicali del nostro Istituto puntando =
= essenzialmente sull’iniziativa del “mondo della scuola”, attraverso la valorizzazione dei suoi docenti, e in =
% concorso con altre figure di sistema. %
% Gli alunni attualmente sono coinvolti in diverse attivita al fine di offrire maggiori opportunita di scelta, per %
= poi essere indirizzati a praticare attivita musicale piti congeniale e per la quale hanno particolari attitudini =1
= per poter contare su un’operazione didattica trasversale agli ordini di scuola e ad una possibile continuita =
% didattica con lo Strumento Musicale nella Scuola Secondaria di primo grado. %
E Le attivita, come indicato, si svolgono in orario extracurricolare. %
E Le attivita programmate sono le seguenti: %
[ : , =
= o Pratica del Pianoforte; 5
5 , =
= o Pratica del Flauto; =
[ , ) =
= o Pratica del Clarinetto; =
5 : =
= o Pratica della Tromba; =
E o Attivita di musica di insieme (piccole formazioni cameristiche). %
= 5
=  motivazioni e obiettivi =
= 5
= 1) Anticipare le attivita di Orientamento Musicale nella Scuola Primaria. =
= 5
E 2) Ampliare il bagaglio delle competenze dei singoli alunni, contribuendo allo sviluppo di una coscienza %
critica attraverso lo studio della musica.
= 5
5 3) Favorire le relazioni sociali =
= 5,
% 4) Accrescere le conoscenze sulla pratica strumentale. %
% 5) Veicolare nuovi messaggi espressi con nuovi mezzi comunicativi. %
= 5
I.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20
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= 5,
= 5
= 5
Azioni
= 5,
% Il nostro Centro Propedeutica Musicale per un corretto e disciplinato funzionamento si avvale di: %
% 1) Un Regolamento interno; %
% 2) Una programmazione musicale per tempi di attuazione e verifica. %
% Risultati/benefici attesi %
% La pratica delle attivita musicali si propongono i seguenti obiettivi: %
% 1) promuovere la partecipazione degli alunni alla pratica delle attivita musicali con la convinzione che %
=, impegnarsi nello studio di uno strumento musicale puo dare un contributo importante alla formazione della =]
% persona e del cittadino; %
% 2) stimolare la massima partecipazione alle attivita di musica d’insieme dell’l.C. come momento di %
= esperienza musicale, di conoscenza di se stessi, di collaborazione e socializzazione, di interiorizzazione dei =
= valori della musica; =
= E
= 3) veicolare messaggi di una nuova cultura, fatta da attivita strumentali singole e di gruppo per =]
% promuovere la conoscenza di nuovi linguaggi espressivi, con inclusione dei ragazzi e delle ragazze a maggior %
= rischio o provenienti da culture diverse; =
% 4) essere ambienti idonei per attivita di formazione, per I'educazione alla legalita, per I'acquisizione di %
comportamenti legati al fare musica, cittadinanza attiva, rispetto delle regole;
= 5) sviluppare comportamenti responsabili, prevenendo devianze sociali, mediante lo star bene a scuola =]
% e in famiglia. %
E Monitoraggio e verifica %
E La funzione di monitoraggio/verifica sara svolta dal docente incaricato del Coordinamento del Centro. %
E La rendicontazione dettagliata, mediante registrazione: iniziale, in itinere e finale dei dati (presenza/assenza, %
= eventuale problematica emersa...) e la somministrazione di questionari di “soddisfazione” all’utenza, fornita, ]
E alllAmministrazione scolastica, dai singoli docenti coinvolti, consentiranno di monitorare ed analizzare i dati %
= acquisiti: rilevare fabbisogni (punti debolezza) e punti di forza: valutare la necessita di eventuali variazioni per 5
= il futuro, al fine di programmare un servizio altamente qualificato e competitivo. ]
= 5
=  DOCENTI COINVOLTI =
= 5
= Docenti di Strumento Musicale con titolo specifico. =]
= 5
= REGOLAMENTO =
= 5
E CENTRO PROPEDEUTICA MUSICALE SCUOLA PRIMARIA “DON BOSCO” %
E Il Dirigente Scolastico Visto DPR 567/1996 art.2; %
% Visto DPR 275/99 art.9 (Regolamento dell’Autonomia); %
[ Vista CMN Prot. 4026/95 del 29/08/2007 (Programma Scuole Aperte); Visto il DPR 89/2009, art. 4, comma =
E 10: E
2 5
= 5
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= 5
= 5,
= 5,
% Visto il DM n°8 del 31/01/2011; %
% Vista I’adesione delle famiglie ; %
% Visto I’Atto Costitutivo del Centro Propedeutica Musicale deliberato dal Collegio Docenti in data: 12/01/2012, %
= deliberato dal Consiglio di Istituto in data 20/12/2011 e confermato con nuova delibera C.d.I. del 30/10/2018? =
= 5,
= Emana il seguente Regolamento =
= 5
% Centro Propedeutica Musicale della Scuola Primaria “Don Bosco” %
= Il Centro Propedeutica Musicale opera sulla base di un Progetto inserito annualmente nel =
= E
% P.T.O.F. di Istituto, e si inserisce nell’ambito di tutta la seria di attivita musicali da sempre promosse dall’l. C. %
“Cutuli”.
= E
5 Si basa sulla costituzione di gruppi di studenti distinti per strumento musicale e perfasce di eta, ponendo =
= E
= doverosa attenzione anche ai disabili, con I’intento di contribuire 5
= alla promozione delle attivita motorie per tutti e la valorizzazione delle eccellenze. =
= E
% Tra le finalita del Centro Propedeutica Musicale, negli specifici programmi annuali, verranno individuati, oltre %
= ai classici obiettivi riguardanti lo studio dei diversi strumenti, anche attivita educative trasversali di =
% accoglienza e integrazione degli studenti. %
% I C.P.M. fa parte del P.O.F. di Istituto e trova spazio in ambito extra curricolare. %
% L’avviamento alla pratica musicale deve essere adeguatamente registrato e documentato per verificare la %
= partecipazione degli alunni nelle diverse attivita per essere monitorato e rendicontato da parte del dirigente =
E scolastico per consentire di analizzare i dati, rilevare possibili fabbisogni, valutare la necessita di eventuali %
variazioni per il futuro.
= 5
E Per la organizzazione il Dirigente Scolastico utilizzera i docenti di Strumento Musicale resisi disponibili e tra %
= loro individuera e nominera quello incaricato del coordinamento del C.P.M.. Questo, in collaborazione con i =]
E colleghi, dovra redigere un programma didattico- musicale con tutte le iniziative da proporre agli studenti. %
% Il progetto quantifichera anche gli oneri finanziari per la sua realizzazione. %
E Il finanziamento previsto per lo svolgimento dell’attivita, sara coperto da una quota mensile versata da ogni %
singolo studente.
= 5
E PRINCIPI GENERALI E NORME COMPORTAMENTALI %
= . 5
Articolo 1
= 5
E Il Centro Propedeutica Musicale é aperto a tutti gli alunni frequentanti la Scuola %
5 o , 5
Primaria “Don Bosco” di Crotone.
= 5
E Il corso inizia nel mese di Novembre 2019 e termina con la fine dell’anno scolastico. %
5 , 5
= Articolo 2 =
% Per I'accesso alla classe di Pianoforte, nel momento in cui il numero di iscrizioni supera le aspettative, é %
= prevista una selezione. ]
= 5
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Articolo 3

Le discipline musicali praticate nei corsi saranno scelti in base alla preferenza espressa dagli alunni.
Tutte le discipline avranno pari dignita.
Articolo 4

Le attivita programmate nel C.P.M. saranno finalizzate a praticare I’attivita musicale, come arricchimento
delle competenze degli alunni, mediante progettazione extrascolastica.

Articolo 5

L’importo previsto per 4 (quattro) lezioni é pari al costo mensile di € 30,00 da versare sul ¢/c postale n.
11196888 intestato a: “Istituto Comprensivo Maria Grazia Cutuli”.

Articolo 6
Il versamento va effettuato prima dell’inizio delle 4 (quattro) lezioni mensili.
Articolo 7
Consegnare la ricevuta del versamento agli insegnanti delle varie discipline.
Articolo 8

La lezione dura h.1 (una) ed é a cadenza settimanale organizzata in piccoli gruppi di apprendimento ed in
orario da concordare con le singole famiglie.

Articolo 9
L’iscrizione é subordinata al versamento il cui importo non é rimborsabile in caso di ritiro.
Articolo 10

Gli studenti iscritti ad una delle attivita proposte dal C.P.M. avranno il diritto/dovere di frequentare
regolarmente i corsi, nel rispetto degli orari e dell’'impegno assunto verso se stessi e gli altri.

Articolo 11

Considerate le finalita persequite dal C.P.M., ed espresse nel precedente art. 3, non saranno tollerati
comportamenti che possano pregiudicare una non corretta integrazione sociale, pena I'allontanamento dal
corso.

Articolo 12

Gli alunni sono tenuti a rispettare norme, gli altri, gli ambienti dove si svolgono le varie attivita e le
attrezzature comuni utilizzate.
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SCHEDA DI SINTESI DELLE RISORSE UMANE IMPIEGATE NEL PROGETTO

RISORSE UMANE E MATERIALI ENTRATE SPESE
DOCENTI Versamenti Subordinate al
. . effettuati dai | versamento delle
(Il compenso del personale coinvolto é . .
bordinato e/o proporzionale partecipanti quote per
su Strumento
alle entrate effettive relative a ciascuna
classe di strumento)
Fondo Ore extra
PERSONALE ATA (Collaboratore Sc.) d’Istituto

Versamenti | Quota parte spese

effettuati docenti
DSGA 17

dai
partecipanti

Il presente regolamento é stato approvato dal Consiglio di Istituto in data 30.10.2019

= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
= =
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= 5
= 5,
= 5,
% o édiritto della famiglia o degli esercenti la potesta genitoriale chiedere, in caso di propria impossibilita, %
= che le Istituzioni responsabili garantiscano la somministrazione di tali farmaci, attuando le forme di -
% accordo, di organizzazione e di collaborazione che si rendano a tal fine necessarie; %
= e diritto del personale scolastico (che si renda disponibile in forma volontaria alla somministrazione =
% dei farmaci) ricevere una adeguata formazione. %
% Per garantire una migliore accoglienza e permanenza a scuola in condizione di sicurezza per la salute %
= del bambino, adolescente e giovane con diabete e necessaria una fattiva collaborazione di tutte le 5
= realta coinvolte, nel rispetto dei reciproci ruoli istituzionali o familiari, compatibilmente con I'assetto =
E ori } i E
ganizzativo locale.
= 5
% In particolare, per l'erogazione di prestazioni uniformi, appropriate e qualificate, si evidenzia %
= I’esigenza di individuare un percorso coordinato fra i vari soggetti interessati quali =
% La Famiglia e/o gli esercenti la potesta genitoriale; %
% Il Servizio Sanitario con le sue articolazioni; %
= . ) =]
= Il sistema scolastico; =1
% Le Associazioni per I'aiuto ai giovani con diabete; %
= 5
= Le Organizzazioni di Volontariato organizzato e di sostegno alla persona; =
= 5
= Gli Enti Locali (Province e Comuni). =1
= 5
= Famiglia =
= 5
= E’ tenuta ad informare il personale scolastico che il figlio é affetto da diabete mellito, consegnando al ]
% Dirigente Scolastico la lettera informativa e il Piano Individuale di Trattamento diabetologico rilasciati %
2 dal servizio specialistico di riferimento e relativi allegati integrativi e fornendo tutte le informazioni 5
= utili alla gestione del bambino, adolescente e giovane durante I'orario scolastico, nonché i contatti =
E personali e quelli di SDP e PLS. %
= Partecipa agli incontri a cui & convocata assieme al personale sanitario e scolastico, esprimendo i =]
E bisogni e le esigenze del minore e favorendone la partecipazione al percorso %
E Fornisce alla scuola il materiale necessario alla gestione della patologia, da verificare periodicamente %
E Comunica al personale scolastico coinvolto la presenza di eventuali problemi o criticita del figlio e/o %
= aggiornamenti del Piano Individuale di Trattamento Diabetologico ]
= 5
E Fornisce all’ufficio di competenza, se il bambino/adolescente e giovane frequenta la mensa, %
I’eventuale schema alimentare personalizzato.
= 5
5 Servizio sanitario, o i livelli per: =
, opera a vari livelli per:
= 5
E assicurare la corretta informazione/formazione sanitaria, agli operatori scolastici e non, sui casi %
= specifici, sulla base di percorsi e protocolli sul diabete condivisi 5
% e favorire la comunicazione fra i soggetti coinvolti %
5 =]
= 5
[ I.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20 =
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Partecipa alla ricerca di forme alt j j j =
% Partecipa dl Vo/onmriaj;o esp(;r :ornzl;lc\/j di co;/abor/azmn; esterna (Croce Rossa Italiana, altri Enti o %
: A , .), qualora le richieste di j
% soddisfatte dal personale scolastico. | cosienaa non possano essere =
% Distretto %
= Contribuisce il diri 5
conild j jre i j i
= irigente scolastico a favorire il percorso di integrazione tra i vari attori coinvolti %
% ISTITUZIONI SCOLASTICHE S
= Gli oper j ici =
at
% un,efperi;rzl ;C:CIZ/S“?-SVOIQOM un ruolo fondamentale per assicurare ai giovani studenti con diabete %
astica serena, sovrapponendola in modo natural j
5 A HA Il : aturale a quella dei loro compagni. 2
5 rifichi sono necessarie azioni ed interventi realizzati a diversi livelli: %
% Ufficio Scolastico Regionale =
= Gli Uffici Scolastici Regi j jti di 5
gionali hanno compiti di diffusi ] j j
% ol el Scolastic e p iffusione delle linee guida e di controllo e monitoraggio %
5 Il Diri j =
te Scolastico =
= gen
5 Ri ' =
ceve dall i j ificazi
% alla famiglia la segnalazione/certificazione del caso di diabete e il relativo P.I.T. %
Organizza I'incont I j i =
2 ro con le parti interessate Scuola-Famiglia-Distretto j ]
o, N . ru
2 concordare le modalita di attuazione di eventuali servizi all’int e i coordinomento) per <
5 erno della scuola. %
= Organizza la formazione del personale scolasti ]
. / (e stico coinvolto, prendendo accordi ] izio di =
% Diabetologia Pediatrica, direttamente o per tramite del PLS con 1 servieo %
E Facilita la relazione tra operatori scolastici, sanitari e genitori. %
= Individua luoghi i Vi
ghi adeguati alle attivita =
S . a connesse al trattamento dell’alu j j
E della privacy e della dignita della persona. "o con diebete nelrspetto %
Garantisce la possibilita di 1 j 5
E p a di una corretta conservazione dei farmaci salvavita presso la scuola. =
Comunica alla famigli q j il/i 5
E Somministmzmi ! dg- }Z r(,),n Zlclialunno, se maggiorenne, il/i nominativo/i del/dei responsabile/i della %
5 .
Verifica la j 1 S
E if corretta esecuzione ed attuazione della procedura (registrazione, etc.). %
= Ha la responsabilita della verifica dell j ]
% e o if ella scadenza e del rifornimento dei prodotti farmaceutici in scorta %
=
% Il personale scolastico docente e non docente %
[ Favori: i ]
sce I'inserimento scolastico del bambin =
& T8 . . .
E o o ot a olescen'te? e giovane con diabete, partecipando alle =]
5 . attia e le necessita legate al suo controllo. %
= Si adopera perché I'alunno possa teci iniziati j
5 Bty o sndo p;;zg;c:;a;zre a tutte‘ /e‘ /Z/zmt/ve (uscite, feste scolastiche, giochi, %
5 °i e : , : precauzioni del caso (sorveglianza, giusta quantita
% qualita di movimento, attenzione alla qualita e quantita di cibo). ! e %
Provvede alla corretta conservazione dei iali =
oi - . . .
% o materiali e degli alimenti necessari per il controllo della %
=
“" n E
% I.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20 =]
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= 5,
= 5,
= 5,
% e Consente al bambino, adolescente e giovane con diabete di assumere spuntini per prevenire o trattare %
= un’ipoglicemia, usare il bagno e bere acqua, quando necessario e secondo le indicazioni dei medici -
= curanti. Consente allo studente che sia in grado di effettuare da sé le procedure della terapia e del =
% controllo glicemico di provvedervi in forma autonoma, attuando comunque un discreto ma opportuno %
= controllo. =
% ¢ In caso di bisogno, e se fa parte del personale addetto, che ha dato la propria disponibilita ed ha %
= effettuato una specifica formazione, somministra l'insulina, secondo le indicazioni del Piano =
% individuale di trattamento diabetologico. %
® Partecipa ai momenti di informazione/formazione organizzati per approfondire la conoscenza de
% p . . G . , . i | del %
= diabete. 5
% e Segnala alla famiglia eventuali variazioni comportamentali del bambino, adolescente e giovane %
= (stanchezza, sonnolenza, brusche variazioni di umore). =
= E
% o Effettua, se ha dato la disponibilita, la somministrazione di insulina secondo quanto previsto nel Piano %
Individuale di trattamento.
= E
% * In caso di ipoglicemia grave (perdita di coscienza, convulsioni), somministra la fiala di Glucagone %
% * i.m. in custodia presso la scuola, secondo quanto prescritto nel Piano Individuale di trattamento. Attiva %
= comunque e immediatamente il Servizio di Emergenza 118 (112 per la Lombardia) e contatta la =
= famiglia. 5
= E
=, o LE ASSOCIAZIONI =
= E
% e Collaborano con le regioni per la definizione e I'attuazione dei protocolli operativi %
E e Forniscono alla scuola e alle famiglie degli studenti con diabete attivita di consulenza e supporto per %
individuare e affrontare le criticita.
E " =
E e Collaborano con la famiglia, il Servizio Sanitario e le Istituzioni scolastiche e gli altri Enti coinvolti per %
= la segnalazione di casi problematici e I'individuazione delle soluzioni. =
= 5
= e Collaborano con il Servizio Sanitario, con figure formate dallo stesso, nell’ambito delle iniziative di =
[ formazione/informazione. =]
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5
= 5,
= 5
= 5
I.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20
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REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/2020

APPENDICE L

REGOLAMENTO IN MATERIA DI CERTIFICAZIONI

Misure organizzative per l'efficiente, efficace e tempestiva acquisizione d'ufficio dei dati e per I'effettuazione
dei controlli medesimi e modalita per la loro esecuzione ai sensi della

Direttiva Funzione Pubblica n. 14 del 22 dicembre 2011

La direttiva n.14 del 22/12/2011 del dipartimento della funzione pubblica in merito all'applicazione delle
nuove disposizioni di cui all'art. 15 della Legge 12/11/2011 n.183 stabilisce che dal 01/01/2012 é fatto divieto
di rilasciare certificazioni, a richiesta dei privati cittadini, utilizzabili verso la Pubblica Amministrazione. e i
gestori di pubblici servizi.

Al fine di evitare responsabilita, il rilascio dei certificati dovra avvenire con la sequente obbligatoria dicitura:
"il presente certificato non puo essere prodotto agli organi della Pubblica Amministrazione o ai privati gestori
di pubblici servizi".

Eventuali certificati rilasciati privi- della ""seguente dicitura comportano quale conseguenza una violazione dei
doveri di ufficio a carico del responsabile, con conseguente attivazione delle procedure di comminazione di
sanzione disciplinare. Si evidenzia che, a norma dell'art. 74 del DPR 445/2000, costituiscono violazione dei
doveri d'ufficio i sequenti comportamenti da parte di pubblici dipendenti:

v la mancata accettazione delle dichiarazioni sostitutive di certificazione o di atto di notorietd
rese a norma delle disposizioni del DPR 445/2000;

v’ la richiesta e I'accettazione di certificati;

v’ il rifiuto da parte del dipendente addetto di accettare I'attestazione di stati, qualita personali
e fatti mediante l'esibizione di un documento di riconoscimento;’

v’ il rilascio di certificati privi della sequente dicitura: "Il presente certificato non puo essere
prodotto agli organi della pubblica amministrazione o ai privati gestori di pubblici servizi";

v la mancata risposta alle richieste di controllo entro trenta giorni.

Gli articoli 71 e 43 del DPR 445/2000 prevedono I'obbligo a carico della P.A. di procedere alle verifiche di
quanto autocertificato dal cittadino.

I.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20
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= 5,
= 5,
= 5,
= 5,
5 nella persona del DSGA Rosa Gualtieri. L’I.C. individua all’inizio di ogni anno scolastico, quali responsabili del =
= 5,
= procedimento, gli assistenti amministrativi che gestiscono: -
% e [e richieste relative agli alunni; %
= . . =
= e |e richieste relative al personale; =
= 5,
= e gli aspetti retributivi, contributivi e contabili. =
= 5
= Ogni Responsabile effettuera idonei controlli delle dichiarazioni sostitutive prodotte, nella misura minima del =
% 5% annui e non superiore al 15%, ai sensi dell’art. 41 del D.P.R. N. 445/2000. La scelta delle autocertificazioni %
da sottoporre a controllo puo essere effettuata:
= E
% a) con sorteggio casuale sul totale %
= E
= b) con sorteggio definito su base di individuazione numerica rispetto alla percentuale di campionatura =
= scelta =
= E
= Oltre a quanto sopra previsto, i controlli verranno effettuati ogni volta che il responsabile del procedimento =
% abbia un fondato dubbio sulle dichiarazioni presentate. Il personale responsabile delle operazioni assicurera %
= I'utilizzo di mezzi idonei per verificare la certezza e I'affidabilita della fonte di provenienza delle =
= dichiarazioni. =1
= E
= Detto personale si avvarra delle informazioni raccolte anche attraverso I'utilizzo di banche dati, laddove =
5 disponibili, al fine di garantire tempestivita Nel caso in cui dai controlli emergessero irregolarita, il =
= E
responsabile dell'Ufficio informa tempestivamente il Dirigente Scolastico.
= E
= E
= 5
= 5
= art. 2 Misure organizzative =1
= o e
= (punto 1, Lett. d direttiva n. 14 del 22/12/2011) =
= 5
= Le certificazioni rilasciate dall'lstituto Comprensivo M.G. Cutuli di Crotone, in ordine a stati, qualita personali ]
% e fatti sono valide e utilizzabili solo nei rapporti tra privati. %
E Nei rapporti con gli organi della Pubblica Amministrazione e i gestori di pubblici servizi, tali certificati sono %
= sempre sostituiti dalle dichiarazioni sostitutive di certificazione o dall'atto di notorieta. Tali dichiarazioni 5
= hanno la stessa validita temporale degli atti che sostituiscono. E' escluso I'obbligo di far autenticare la ]
[ sottoscrizione per tutte le dichiarazioni sostitutive di atto di notorieta e istanze rivolte alla pubblica =
% amministrazione. %
requisito della autenticita della firma si intende infatti sodaisfatto allorche la dichiarazione o l'istanza sia
E I jsito dell icita della fi j i de infatti soddisf llorché la dichi j l'i 1 %
= sottoscritta dall'interessato in presenza del responsabile del procedimento o del dipendente addetto, oppure =
= venga inoltrata o trasmessa anche via fax, unitamente alla fotocopia non autenticata di un documento di =]
E identita del sottoscrittore, da includere nel fascicolo, oppure, infine, trasmessa per via telematica. %
E In relazione a quanto precede va, in particolare, precisato che, le istanze e le dichiarazioni sostitutive di atto %
= notorio, rivolte all'lstituto, non sottoscritte in presenza del dipendente addetto, ma inoltrate tramite ente di =
% patronato, dovranno essere corredate da fotocopia non autenticata del documento di identita: %
= A tale riguardo si richiama testualmente la disposizione contenuta nel comma 6 dell'articolo 43 del Testo =
% Unico in materia di documentazione amministrativa: " | documenti trasmessi da chiunque ad una pubblica %
[ I.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20 =
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= 5
= 5,
= 5,
[E= Amministrazione competente; il nulla-osta sara trasmesso/richiesto direttamente alla/dalla scuola di =
= 5,
= trasferimento/provenienza degli alunni dall'assistente amministrativo addetta all'Ufficio Didattica. Il tempo -
= di compilazione e trasmissione é di max 3 giorni. =
= 5,
= Per le certificazioni da produrre all'estero su richiesta del privato interessato I'Ufficio Responsabile dovra =
% apporre, oltre alla dicitura "Il presente certificato non pud essere prodotto agli organi della pubblica %
= amministrazione o ai privati gestori di pubblici servizi.", anche la dicitura: "valido all'estero”. =
% I diplomi conseguiti al termine di un corso di studio o i titoli di abilitazione conseguiti al termine di un corso di %
= formazione, ai sensi dell'art. 42, D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, non sono certificati. Pertanto, gli stessi =
% devono essere rilasciati in originale privi della dicitura prevista dal comma 2 dell'art. 40, D.P.R. n. 445 del %
= 2000, la quale va invece apposta. sulla relativa certificazione. Non possono essere autocertificati lo stato di 5
= salute e la situazione sanitaria. =
= E
= Ai sensi dell'art. 43 comma 5 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, in tutti i casi in cui l'amministrazione =
% procedente acquisisce direttamente informazioni relative a stati, qualita personali e fatti presso %
= I'amministrazione competente per la loro certificazione, il rilascio e I'acquisizione del certificato non sono 5
= necessari e le suddette informazioni sono acquisite, senza oneri, con qualunque mezzo idoneo ad assicurare =
% la certezza della loro fonte di provenienza (ad esempio, posta elettronica, PEC, fax ecc.). %
% In caso. di trasmissione di notizie/ atti / attestati richiesti dagli uffici dell'amministrazione scolastica o da altre %
2 PPAA, gli atti dovranno riportare la dicitura "Il presente atto/provvedimento/certificato/le presenti notizie 5
= e/sono prodotte esclusivamente ad uso interno dell'amministrazione" =1
= E
= Per il rilascio ad uso privato si applica I'imposta di bollo di € 16.00, fermo restante la dicitura "Il presente =
% certificato non puo essere prodotto agli organi della pubblica amministrazione o ai privati gestori di pubblici %
= servizi". 5
E Per i certificati emessi in regime di esenzione, il certificato riportera l'indicazione della norma di riferimento. %
= 5
= L’autocertificazione =
= 5
= Pertanto, per sostituire i certificati basta una semplice dichiarazione sostitutiva di certificazione firmata =
E dall'interessato, senza autentica della firma e senza bollo. %
= L'art. 21 della legge 15/968 e I'art. 14 dell'allegato B al DPR 642/72 stabiliscono che le dichiarazioni ]
[ sostitutive sono esenti da imposta di bollo; é soggetta all'imposta, invece, ai sensi dello stesso art. 21 =
5 l'autentica della firma. Nel caso, allora, non sia piu necessaria I'autentica, cade anche I'obbligo di applicare 2
= 5
= I'imposta di bollo. =
= Le dichiarazioni sostitutive contenute nell'istanza non necessitano di autentica, ma restano confermate le =1
= norme che prevedono, eventualmente, sia assoggettata ad imposta l'istanza in quanto tale. =]
E Infine, sono esenti dall'imposta le dichiarazioni sostitutive utilizzate per uno degli usi indicati %
= nell'allegato B del citato DPR oppure nei casi previsti da norme speciali (per esempio in materia di 5
= pubblici concorsi) VEDI TABELLA. =]
E Esenti, in via generale, sono i certificati trasmessi da una pubblica Amministrazione all'altra o al loro %
interno.
= 5
= Art. 4 Gestione e verifica dei procedimenti =
= 5,
= 5
= 5
[ I.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20 =]
= 5
= =
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= 5
= 5,
= 5,
% Sulla base del presente regolamento sara compito dell'Ufficio responsabile effettuare i necessari e idonei %
= controlli delle dichiarazioni sostitutive, a norma dell'articolo 71 del Testo Unico in materia di documentazione -
amministrativa.
= 5,
% Tutte le dichiarazioni rilasciate dovranno essere protocollate, ai fini di una loro corretta e tempestiva %
individuazione.
= 5,
% L'acquisizione dei dati avverra a cura dell'Ufficio responsabile entro 24 ore dal ricevimento della dichiarazione, %
= utilizzando strumenti e mezzi di comunicazione che lascino traccia dell'avvenuto inoltro della richiesta 5
% d'ufficio, che dovra essere opportunamente protocollata e conservata agli atti della scuola. %
= In caso di possibilita di utilizzo di banche dati (SIDI) il personale deve avvalersi delle informazioni in esse, =
presenti, al fine di garantire la massima tempestivita all'acquisizione dati, la massima efficacia del controllo
% '/f' di ire | . ivita all’ dati | . ff 95 ] Il %
= sulla veridicita degli stessi e assicurare la certezza della loro fonte di provenienza. =
% I controlli andranno effettuati immediatamente a cura dell'Ufficio responsabile al ricevimento dei dati %
% richiesti, al fine di consentire all'lstituto l'esercizio delle forme di autotutela previste dalla legge e garantire il %
rispetto delle norme di legge.
= 5
gni controllo effettuato dovra essere annotato in apposito registro, da conservare agli atti. Il registro dovra
% _— llo eff dovré . ) . J Faest [ st Claies %
= contenere tutte le annotazioni rilevanti, ai fini di eventuali contestazioni all'interessato. =
% In caso di mancato ricevimento delle informazioni richieste da parte di altro soggetto pubblico dovra essere %
= immediatamente avvisato I'Ufficio responsabile, che provvedera a redigere apposito processo verbale rispetto =
% alla mancata acquisizione della richiesta effettuata nel termine previsto dal presente regolamento. %
% L'Istituto Comprensivo M.G. Cutuli si impegna a garantire la trasmissione delle informazioni richieste da altri %
soggetti pubblici, nei limiti consentiti dalle norme a tutela della privacy, entro 48 ore dalla richiesta.
= 5
E Solo in casi eccezionali, relativi al reperimento di informazioni giacenti negli archivi storici dell'lstituto e la %
E cui reperibilita puo richiedere ulteriori fasi di controllo, tale termine é dilatato di ulteriori 48 ore. %
= La richiesta dovra essere espletata dall'Ufficio competente e, trasmessa all'Ufficio responsabile. L'ufficio =]
E responsabile dovra effettuare il controllo sui dati trasmessi e ne autorizzera la trasmissione. La trasmissione %
= dovra sempre avere un numero di protocollo e I'indicazione della persona fisica che ha curato la pratica e =
= provveduto all'invio. ]
= 5
E La mancata risposta, alle richieste di controllo costituisce violazione dei doveri d'ufficio. %
= Art. 5 Trasparenza e accesso dati =]
= 5
[ Per i dati detenuti da questa istituzione scolastica sara garantito ai sensi della L. 241/90 I'accesso ai dati ( =]
E sotto forma di visione e riproduzione fotostatica) per consentire I'autocertificazione degli stessi. %
E Gli utenti potranno utilizzare I'apposito modello per I'accesso ai dati, disponibile in segreteria e sul sito web %
= della scuola. =
= 5
= Art. 6 Valutazione del servizio =
= 5,
= Ai fini della valutazione della performance individuale e organizzativa, il responsabile dell'Ufficio, monitorera =
[ il servizio, rilevando ogni quadrimestre i sequenti dati: =]
= 5
= 5
E [.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20 E
= 5



Eﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ %
= 5
= 5,
= 5,
5 Numero delle richieste pervenute di controllo da parte della Pubblica amministrazione o da gestori di pubblici =
= 5,
= esercizi, con distinzione degli stessi, indicando la data di acquisizione della richiesta e la data di inoltro della -
= risposta; =
= 5,
= Rappresenta misura di performance organizzativa per il personale appartenente all'Ufficio Responsabile uno =
% standard medio di conclusione dei procedimenti di risposta pari a 25 giorni. Valori inferiori allo standard %
= medio inferiori a cinque giorni comporteranno una valutazione massima, valori superiori allo standard medio =
% comporteranno una valutazione negativa proporzionale fino al limite dei trenta giorni. %
= Il responsabile dell'Ufficio preposto puo individuare unita operative all'interno dei vari uffici, ma resta in ogni =
% caso responsabile in caso di violazione anche di un solo ritardo, non giustificato, di comunicazione oltre il %
= termine deij trenta giorni previsti dalla normativa. 5
% Art. 7 Tutela della riservatezza dei dati %
% Al fine di tutelare la riservatezza dei dati personali, alle comunicazioni effettuate nell'ambito della procedura %
= di controllo si applichera I'articolo 16 del testo unico e I'articolo 11 del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196: "Codice =
% in materia di protezione dei dati personali." esclusivamente per informazioni concernenti fatti e qualita %
= personali strettamente connesse con il persequimento delle finalita per le quali sono state richieste. La tutela 5
= alla riservatezza é garantita anche sulle dichiarazioni rese con autocertificazione. =
= 5
= Art. 8 Richieste di controllo da parte di altre amministrazioni: =
= 5
% La richiesta ricevuta viene presa in carico a protocollo al momento della presentazione o ricezione anche per %
via telematica.
= 5
% L'amministrazione che richiede la verifica dovra indicare i dati dichiarati dall'utente con, in calce la richiesta %
= di verifica delle dichiarazioni rese. 5
= Tali richieste dovranno essere prodotte su carta intestata dell'Ente e dovranno riportare nome, cognome e =
= 5
= qualifica del richiedente. =
= 5
% Il dipendente incaricato preposto al settore competente procedera entro 48 ore dalla presa in carico alla %
verifica degli atti d'ufficio.
= 5
% L' "Ufficio responsabile" avra cura di rispondere alle richieste di controllo pervenute entro trenta giorni; la %
mancata osservanza del suddetto termine costituisce violazione dei doveri d'ufficio. Le Amministrazioni
= 5
E Procedenti possono richiedere gli accertamenti d'ufficio e i controlli, di cui agli articoli 43 e 71 del D.P.R. n. %
445/2000, all' "Ufficio Responsabile" dell'stituto:
= 5
E v' Mediante indirizzo PEC: KRIC8100G@PEC.ISTRUZIONE.IT %
E v’ Indirizzo: Istituto Comprensivo Maria G.Cutuli Via Boccioni 1 Crotone %
= 5
Art. 10
= 5
= s =
Pubblicita del regolamento
= 5
Le presenti misure organizzative (regolamento in materia di certificazioni), previste dalla Direttiva della
E o zzative (regol. : i di ficazioni) ste dalla Direttiva dell %
5 Funzione Pubblica n. 14 del.22 dicembre 2011, approvate dal Consiglio di istituto sono diramate con ]
[ comunicazione interna a tutti gli utenti e pubblicate sull’albo della Scuola. =
= 5
= 5,
= 5
[.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20
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APPENDICE M

PAGO IN RETE

Pago In Rete é una tappa importante nel percorso di digitalizzazione della PA, prevista nel piano
dell’Agenda Digitale Italiana e nel Piano Nazionale Scuola Digitale.

Per favorire la partecipazione al sistema dei pagamenti elettronici da parte di tutte le istituzioni
scolastiche, il Ministero in collaborazione con AgID ha realizzato una specifica piattaforma applicativa
denominata “PagoinRete” che colloquia con PagoPA e consente alle scuole italiane di aderire al sistema

dei pagamenti elettronici.

Sono in programma interventi formativi in autoistruzione, corsi on line, che avranno I'obiettivo di
supportare le conoscenze e le competenze del personale amministrativo scolastico coinvolto nell'utilizzo
delle funzionalita del sistema Pago In Rete per la gestione dell'intero ciclo di vita di un pagamento che
consentira agli utenti amministrativi scolastici di automatizzare le procedure di pagamento riducendo

efficacemente l'impegno e i tempi di lavoro.

Si procedera, pertanto, dopo la formazione del personale scolastico, all’attuazione del servizio Pago in

Rete, secondo la normativa vigente.

I.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20
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APPENDICE N

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

(ai sensi degli art.13 Paragrafo 1 e art. 14 Paragrafi 1 del GDPR 679/2016)

DATI ISTITUZIONE SCOLASTICA

Codice Fiscale 91021350797

Recapito Via Boccioni,1- 88900 CROTONE(KR)

Telefono

0962961635

= Email kric81000g@istruzione.it =
= 5
% Pec kric81000g@pec.istruzione.it %
= 5
= 5
= INFORMATIVA PER ALUNNI E LORO FAMILIARI =
= 5
=  PREMESSA =
= 5

= La presente informativa viene effettuata tenendo conto degli articoli 13 e 14, paragrafi 1, del Regolamento =
= Europeo (GDPR), entrato in vigore il 25 maggio 2018 nonché della pubblicazione, sulla Gazzetta Ufficiale della =
% Repubblica Italiana, il 19/09/2018, del Decreto n. 101/18 del 10 agosto 2018, che definisce le integrazioni al %

= Regolamento. =
= Gli studentie i loro familiari, nella loro veste di Interessati, hanno ampia facolta di prenderne adeguata visione =
% e, qualora lo ritenessero necessario, possono chiedere chiarimenti e delucidazioni agli Uffici di segreteria, %
= nelle modalita temporali, pubblicizzate sul sito web dell’Istituzione Scolastica. 5
% FINALITA DEL TRATTAMENTO DEI DATI %
= Il trattamento dei dati personali degli alunni e, all’occorrenza, dei loro familiari, per la definizione del =
% curriculum scolastico, é finalizzato alle attivita istituzionali dovute (insegnamento, orientamento, formazione, %
% organizzazione, amministrazione), in ossequio agli obblighi di leggi e di regolamenti. %
% BASE GIURIDICA DEL TRATTAMENTO DEI DATI %

I.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20
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Eﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ %
= 5
= 5,
= 5,
% e documentata la necessita di dare ampia pubblicita della propria offerta formativa con carta stampata %
= (giornalino scolastico), con mezzi audio-video, purché la pubblicazione venga fatta sul solo sito Istituzionale -
= della Scuola, previa valutazione dei rischi connessi per gli alunni minorenni e con il consenso “informato” degli =
5 interessati =
= ' 5
% Chiunque, se lo ritiene, puo chiedere I'oscuramento dei dati che lo riguardano. %
% LOCALIZZAZIONE DEL TRATTAMENTO %
% Il trattamento dei dati viene effettuato quasi esclusivamente all'interno degli Uffici della Istituzione Scolastica, %
= oltre che dal Dirigente, anche dal personale dipendente incaricato di trattamento in relazione alle mansioni =
= istituzionali ricoperte: Direttore Servizi Generali Amministrativi Membri di Organi Collegiali, Docenti (e =
% formatori assimilati), Personale tecnico/amministrativo, Collaboratori scolastici, altro personale ATA. %
S, TRATTAMENTI ESTERNI =
= E
% | trattamenti da effettuare all’esterno, per attivita specifiche, (software in cloud di segreteria digitale e %
= Registro Elettronico) vengono affidati a soggetti di comprovata affidabilita, designati, con apposito rapporto =
% contrattuale, al trattamento esterno, con specifica nomina sottoscritta dal Dirigente Scolastico. %
= La comunicazione obbligatoria di dati al MEF e al SIDI viene conferita in virtt della contitolarita del Miur e del =
% Ministero del Tesoro al trattamento dei dati personali. %
% Analogamente, nei casi di affidamento all’esterno, delle attrezzature informatiche, per riparazioni cio avviene %
= con soggetti di comprovata affidabilita e, tenuti, contrattualmente, alla massima riservatezza. =
% NATURA OBBLIGATORIA O FACOLTATIVA DEL CONFERIMENTO DEI DATI %
= 5
= Affinché la Istituzione Scolastica possa adempiere al trattamento definito, precedentemente definito nelle =
[ finalita e modalita, gli Interessati (Studenti e loro familiari) sono tenuti a conferire tutti i dati personali =]
E obbligatori e possono, se lo ritengono, conferire ulteriori dati non strettamente necessari (facoltativi) per %
= ottenere agevolazioni o benefici individuali di condizione o di merito. =]
E Dati obbligatori: dati anagrafici completi dello studente e dei loro familiari, i necessari atti ufficiali del %
= fascicolo personale, che documentano il curricolo scolastico, i dovuti certificati sulla vaccinazione, le eventuali =]
% certificazioni di tutela della salute e/o delle diverse abilita psicofisiche. %
% Dati facoltativi: dati necessari per ottenere servizi su richiesta e benefit (sussidi, esenzioni, attivita extra- %
= curricolari); dati/immagini di eventi/attivita didattiche o complementari. =
= 5
= 5
= 5
E TEMPI DELL’INFORMATIVA E
E Nel caso di dati personali non raccolti direttamente presso l'interessato (art. 14 del regolamento), %
= I'informativa deve essere fornita entro un termine ragionevole che non pué superare 1 mese dalla raccolta, =]
E oppure al momento della comunicazione (NON della registrazione) dei dati (a terzi o all'interessato). %
= 5
% CONSEGUENZE DI UN EVENTUALE RIFIUTO DI CONFERIMENTO Il consenso per il trattamento di dati %
= obbligatori e funzionali alla iscrizione e frequentazione dell’alunno non é dovuto in ragione dell’adempimento =
% del titolare ad obblighi di legge. L’eventuale mancato conferimento dei dati facoltativi funzionali al %
Iﬁ “" n 7 El
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EﬂHﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ %
= 5,
= 5,
= 5
% conseguimento di vantaggi/diritti di natura economica e/o sanitaria, non consentira all’interessato la %
= fruizione degli stessi. -
% SOGGETTI E CATEGORIE DESTINATARI DEI DATI E AMBITI DI COMUNICAZIONE/DIFFUSIONE %
a comunicazione/diffusione, in osservanza delle norme, riguarda i soli dati consentiti e per le sole finalita
B e ol T
% istituzionali obbligatorie. %
= Comunicazione: ad enti pubblici e soggetti privati in osservanza di leggi, contratti e regolamenti: MIUR ed =
% enti affini, entilocali e territoriali, enti/funzionari pubblici per verifiche/controlli, enti della salute, enti erariali, %
= enti assistenziali, aziende d’accoglienza, aziende assicurative, aziende di trasporto, partner di formazione e di =
= attivita educative. =
= E
= Diffusione: per eventuali ed esclusivi obblighi di legge, nei soli casi dovuti, mediante affissione all'Albo online =
ella Scuola e sul sito web o mediante altri mezzi di diffusione della Istituzione Scolastica.
% della Scuola e sul sito web o mediante altri mezzi di diffusione della Istituzione Scolasti %
= E
= E
= E
CONSERVAZIONE DEI DATI
= E
% I dati vengono conservati, in ragione dell’utilizzo o meno di piattaforme in cloud, sotto forma di fascicoli %
= cartacei o fascicoli digitali o in forma mista. | dati vengono conservati per il periodo necessario alla gestione =
= del fascicolo alunno nel corso del suo iter scolastico. La durata per la conservazione é stabilita da specifiche =
% norme e regolamenti o secondo criteri adeguati allo specifico trattamento di volta in volta effettuato. %
% DIRITTI DELL’INTERESSATO %
% L’Interessato puo far valere i propri diritti nei confronti del Titolare del trattamento, con la richiesta di %
= delucidazioni e chiarimenti sulla banca dati analogica e/o digitale scolastica) in relazione a: origine, modalita =
% di raccolta e finalita, nonché sulle modalita del processo logico applicato. %
[ Sulla base dell’art. 15 del GDPR gli interessati possono esercitare il diritto di accesso, il diritto alla rettifica del =]
E dato (art.16), il diritto alla cancellazione (oblio) (art.17), il diritto alla limitazione al trattamento al verificarsi %
= di specifiche condizioni (art. 18). =
= 5
= Fatto salvo ogni altro ricorso amministrativo o giurisdizionale (Art.77), l'interessato che ritenga che il =
E trattamento dati, che lo riguarda violi regolamento EU 679/2016 ha il diritto di proporre reclamo al Garante. %
[ L’interessato puo esercitare in qualsiasi momento il diritto di revoca (Art.7) circa il consenso dato per una o =]
E pit specifiche attivita di trattamento, senza pregiudicare la liceita del trattamento, basata sul precedente %
= consenso. ]
= 5
= Agli assistenti amministrativi, incaricati del trattamento dati, opportunamente formati, con la frequentazione =
[ programmata di corsi di formazione, é assegnato il compito di fornire all'Interessato, che ne faccia richiesta, =]
E ogni supporto tecnico-informativo nonché I'accesso ad elementi documentali, se in linea con le normative in %
= vigore. =
= 5
= TRATTAMENTO DI CATEGORIE PARTICOLARI DI DATI PERSONALI (SENSIBILI E GIUDIZIARI) =1
= 5,
= Eventuali richieste, raccolte, trattamenti di categorie particolari di dati (sensibili e giudiziari), avvengono solo =
[ in alcuni casi particolari: =]
= 5
E “" n 7 El
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I'interessato ha dato in maniera esplicita il proprio assenso al trattamento di tali dati

. il trattamento é necessario per assolvere gli obblighi ed esercitare i diritti specifici
dell’interessato o del Titolare

. il trattamento é necessario per tutelare un interesse vitale dell’interessato

. il trattamento riguarda dati che l'interessato ha volontariamente ed esplicitamente reso
pubblici

. il trattamento é necessario per accertare, esercitare o difendere un diritto in sede giudiziaria

o quando le autorita esercitino le loro funzioni giurisdizionali

. il trattamento é necessario per motivi di interesse pubblico rilevante sulla base del diritto
dell’Unione e degli Stati membri

. il trattamento é necessario per motivi sanitari quali: finalita di medicina preventiva, diagnosi,
assistenza e/o terapia dunque per compiti istituzionali didattici, organizzativi, amministrativi
e per trattamenti che non potrebbero essere adempiuti mediante dati di natura diversa.

. Il trattamento di dati relativi a condanne penali e reati avviene soltanto sotto il controllo
dell’autorita pubblica.

RESPONSABILE DELLA PROTEZIONE DATI (RPD)

Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) e AZSoluzioni.com di A. Zanghi Via Arabia
saudita 9 - 88900 — Crotone (kr) Tel. 0962 982480 — e-mail az@azsoluzioni.com Pec
antonino.zanghi@legalmail.it

% TITOLARE DEL TRATTAMENTO %
% Titolare del trattamento é nella sua qualita di Dirigente Scolastico pro tempore Annamaria %
= Maltese =1
% IL DIRIGENTE SCOLASTICO %
% FTO DOTT.SSA Annamaria MALTESE %
% Firma autografa sostituita a mezzo stampa %
= ai sensi e per gli effetti dell'art. 3, c. 2 D.Lgs n. 39/93. =
= 5
= 5
= 5
2 Appendice O 5
= 5
= 5
= 5

% Autorizzazione uscita autonoma minori di 14 anni termine lezioni: C.M. 19015/2379 del 14 e %

% 12/12/2017. %

% La Legge 172/2017 art. 19 bis, per quel che riguarda I’uscita autonoma dei minori di 14 anni al termine lezioni %
prevede che i genitori, i tutori e i soggetti affidatari dei minori di 14 anni, in considerazione dell’eta, del grado

% o [l
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% di autonomia e dello specifico contesto, possono autorizzare la Scuola a consentirne l'uscita autonoma al %
= termine dell’orario scolastico. Questa autorizzazione esonera il personale scolastico dalla responsabilita -
= connessa all’obbligo di vigilanza. =
= 5,
= Una autorizzazione analoga puo essere rilasciata dai genitori, dai tutori e dai soggetti affidatari anche agli =
% Enti Locali gestori dei servizi di trasporto scolastico relativamente all’utilizzo autonomo del servizio da parte %
= dei minori di 14 anni. Anche in questo caso, la norma prevede che I'autorizzazione esoneri dalla responsabilita =
= connessa all’adempimento dell’obbligo di vigilanza “nella salita e discesa” del mezzo e nel tempo di sosta alla =
% fermata utilizzata al ritorno delle attivita scolastiche. %
% Il MIUR ricorda che la Legge é in vigore dal 6 dicembre 2017. <<Pertanto, a decorrere da tale data, le %
= autorizzazioni eventualmente rilasciate dai genitori, dai tutori e dagli affidatari dei minori di 14 anni alle 5
= istituzioni scolastiche avranno efficacia per 'intero anno scolastico in corso, ferma restando la possibilita di =
= revoca. =
= E
% Resta inteso che dette autorizzazioni dovranno essere rilasciate per ogni successivo anno scolastico>>. %
% IL DIRIGENTE SCOLASTICO FTO DOTT.SSA Annamaria MALTESE %
= E
= E
= E
= E
= E
= E
= E
= E
= E
% REGOLAMENTO SULLA GESTIONE DEI BENI E INVENTARI %
E ai sensi c. 3 art. 29 del D.I. 129/2018 “Regolamento sulla gestione Amministrativo Contabile delle Istituzioni Scolastiche” El
= 5
= IL DIRIGENTE SCOLASTICO =
= 5
= VISTO I'articolo 29 del Decreto 28 agosto 2018, n. 129, avente per oggetto “Regolamento recante istruzioni =]
E generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’art. 1, comma 143, %
= della legge 13 luglio 2015, n. 107”, in forza del quale e stata demandata ad appositi regolamenti del 5
= Consiglio di istituto I’'adozione di una disciplina interna relativa alla gestione del patrimonio e degli inventari =
= delle istituzioni scolastiche; =
E VISTA la C.M. MIUR Prot. 74 del 5 gennaio 2019 con la quale il MIUR ha emanato le disposizioni applicative %
del predetto regolamento;
E RITENUTO opportuno, nelle more delle indicazioni ministeriali, emanare disposizioni interne per %
E regolamentare la gestione dei beni patrimoniali con particolare riferimento alla gestione dei beni non %
inventariabili;
5 EMANA =
= 5
E il seguente regolamento contenente apposite istruzioni per la gestione del patrimonio e degli inventari, ai %
E sensi del c. 3 art. 29 del D.I. 129/2018, e disposizioni per la gestione dei beni non soggetti all’iscrizione negli %
inventari di cui al c. 5 art. 31 del D.I. 129/2018.
= / 5
= INDICE GENERALE =
5 TITOLO | — PRINCIPI GENERALI ]
= 5
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= 5
= 5
% Art. 1 - Oggetto %
rt. 2 - Definizioni
2 Art. 2 - Definizioni 5
= TITOLO Il — CONSEGNATARIO =
= Art. 3 — Consegnatario, sostituto consegnatario, sub consegnatario =
% Art. 4 — Compiti e responsabilita %
= Art. 5 - Passaggi di gestione 5
= Art. 6 — Utilizzo dei beni al di fuori dell’istituto =
= TITOLO Il - CARICO E SCARICO INVENTARIALE =
= Art. 7 — Classificazione categorie inventariali =
% Art. 8 — Carico inventariale %
2 Art. 9 — Beni non inventariabili Art. 10 — Ricognizione dei beni 5
= Art. 10 — Aggiornamento dei valori e rinnovo delle scritture =
= TITOLO IV — SCARICO INVENTARIALE =
% Art. 12 — Cancellazione dai registri inventariali %
TITOLO V — NORME FINALI
% Art. 13 — Disposizioni finali e transitorie %
= TITOLO | — PRINCIPI GENERALI =
= E
% ARTICOLO 1 — OGGETTO %
% 1. Il presente Regolamento ha per oggetto le procedure di registrazione inventariale secondo quanto %
= previsto dal D.I. n. 129 del 28/8/2018, Regolamento Generale di Contabilita, e dalle Circolari citate in 5
= premessa. =
= 2. ll presente Regolamento disciplina altresi le procedure di carico e scarico dei beni, nonché le modalita di =
= ricognizione e di aggiornamento dei beni. =
% 3. Il presente Regolamento detta disposizioni per la gestione dei beni non soggetti all’iscrizione negli %
= inventari. =
= ARTICOLO 2 — DEFINIZIONI ]
= 5
E 1. Nel presente Regolamento si intendono per: %
= a) “beni mobili”: oggetti mobili destinati al funzionamento degli uffici e allo svolgimento delle attivita =
= istituzionali della scuola, ossia arredi, attrezzature, libri, strumenti scientifici e di laboratorio, collezioni di =
= leggi e decreti, ecc. =
= b) “beni mobili fruttiferi”: Titoli di stato affidati in custodia all’Istituto Cassiere =]
E c) “consegnatario”: a norma dell’art. 30, c.1 del D.l. 129/2018 si intende il DSGA %
= d) “sostituto del consegnatario” a norma dell’art. 30 comma 2 del DI 129/2018, A.A. incaricato dal Dirigente 5
Scolastico per la sostituzione del consegnatario in caso di assenza o di impedimento temporaneo
= 5
= e) “utilizzatore”: fruitore delle unita cedute dal bene o consumate di materiali, destinati dal consegnatario ]
[ per l'uso, I'impiego o il consumo =]
E f) “sub consegnatario”: il docente o altro personale che risponde del materiale affidatogli ex art. 35, c. 2. D.I. %
= 129/2018 =
= g) “macchinari per ufficio”: beni in dotazione agli uffici per lo svolgimento e I'automazione di compiti specifici =
E h) “mobili e arredi per ufficio”: oggetti per I'arredamento di uffici, allo scopo di rendere I'ambiente funzionale %
rispetto alle sue finalita
E i) “impianti e attrezzature”: complesso delle macchine e delle attrezzature necessarie allo svolgimento di una %
= attivita j) “hardware”: macchine connesse al trattamento automatizzato di dati =
% k) “materiale bibliografico”: libri, pubblicazioni, materiale multimediale |) “opere dell'ingegno”: software, %
pubblicazioni ecc.
= 5
= 5
= I.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20 =
= 5



Eﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ %
= 5
= 5,
= 5
TITOLO Il - CONSEGNATARIO

= 5
= ARTICOLO 3 — CONSEGNATARIO, SOSTITUTO CONSEGNATARIO, SUBCONSEGNATARIO =

a custodia, la conservazione e |'utilizzazione dei beni mobili inventariati e affidata ad “agenti” responsabili
= L todia, | I"util deib bil tariati e affidata ad “ ti” bil =
= costituiti da: =
% a) Consegnatario; %
= b) Sostituto del consegnatario; 5

c) Sub consegnatari

) Sub i
5 =]
= ARTICOLO 4 — COMPITI E RESPONSABILI =
= 5
% 1. Il consegnatario responsabile dei beni assegnati all’Istituzione Scolastica in conformita a quanto prescritto %
= dall’art. 30, primo comma, del decreto n. 12972018, ¢ il Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi =
= (DSGA). =
= 2. Il consegnatario & personalmente responsabile dei beni ad esso consegnati nonché di qualsiasi danno che =]
% possa derivare da sue azioni od omissioni. Egli ha I'obbligo di segnalare, di richiedere o di ordinare interventi %
= di manutenzione, di custodia e di conservazione, nonché di indicare i beni che vengono trasferiti dalla =
= collocazione originaria per dare luogo a utilizzazioni diverse o a cura di strutture o di operatori diversi da =
= quelli originari. Il consegnatario deve, in particolare, curare che vengano correttamente e tempestivamente =
= svolte le seguenti operazioni: =
% a) La tenuta dei registri inventariali; %
= b) I'applicazione delle etichette inventariali su ciascun bene mobile; =
= c) la ricognizione ogni cinque anni e la rivalutazione/ammortamento dei beni inventariati con cadenza =
= annuale; =1
% d) curare la manutenzione o riparazione dei beni mobili e degli arredi d’ufficio individuando le altre figure %
= presenti nell’organigramma della scuola con particolari competenze e responsabilita che lo possono aiutare 5
= in questa attivita; =
= e) curare il livello delle scorte operative necessarie ad assicurare il regolare funzionamento degli uffici; =
E f) consegnare e gestire i beni dell’istituzione scolastica cercando di mantenere al meglio il patrimonio della %

scuola;
E g) distribuire gli oggetti di cancelleria, stampati ed altro materiale nei vari uffici, aule speciali e laboratori; %
= h) comunicare gli eventi dannosi fortuiti o volontari al Dirigente Scolastico al fine della relativa denuncia alle =
[ competenti autorita. =

. In assenza e/o impedimento del consegnatario verra sostituito dal sostituto del consegnatario. %

= 4, La custodia del materiale didattico, tecnico e scientifico dei laboratori & affidata dal Drettore SGA ai 5
= rispettivi docenti (sub consegnatari), medianti elenchi descrittivi, sottoscritti dal Direttore SGA e dai docenti =
= interessati che risponderanno della conservazione dei materiali affidati alla loro custodia. | sub consegnatari ]
[ dei beni sono individuati con provvedimento vincolante del Dirigente Scolastico. =]
E 5. Il sub consegnatario deve provvedere alla corretta custodia, conservazione e utilizzazione dei beni affidati %
= alla sua responsabilita. Egli assume i seguenti compiti: 5
= i) la conservazione dei beni custoditi nei vani posti sotto il suo controllo; =
= j) il recupero tempestivo dei beni temporaneamente collocati in spazi affidati ad altri sub consegnatari; =
E k) la richiesta di modifica della collocazione dei beni che siano stati trasferiti in spazi affidati ad altri sub %

consegnatari;
E ) la richiesta al consegnatario di interventi di manutenzione o riparazione o sostituzione di beni deteriorati, %
5 danneggiati o perduti; m)la denuncia al consegnatario di eventi dannosi fortuiti o volontari. | consegnatari ed ]
= i sub consegnatari non possono delegare, le proprie funzioni ad altri soggetti, rimanendo ferrea in ogni caso, =
E la personale responsabilita dei medesimi e dei loro sostituti. %
E “" ” 7 El
= I.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20 =
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% ARTICOLO 5 — PASSAGGI DI GESTIONE %
= Quando il Direttore SGA cessa dal suo ufficio, il passaggio di consegne avviene mediante ricognizione =
materiale dei beni in contradditorio con il consegnatario subentrante in presenza del Dirigente Scolastico e
5 iale dei beni i dditori il io sub i del Diri Scolasti =
% del Presidente del Consiglio di Istituto. L’'operazione deve risultare da apposito verbale ed e effettuata entro %
= 60 giorni della cessazione dall’ufficio, salvo comprovate difficolta da documentare al Dirigente Scolastico. La 5
= mancata formalizzazione del passaggio puo dar luogo, ricorrendone i presupposti, ad ipotesi di responsabilita =
= amministrativa. Il verbale delle operazioni di passaggio di consegne deve contenere, sinteticamente, la =
5 tipologia, la quantita e il valore complessivo dei beni inventariati esistenti al momento della consegna. =
% Qualora in quella circostanza dovessero emergere discordanze tra la situazione di fatto e quella di diritto, e %
necessario darne conto in moda esplicito e chiaro, indicando, se conosciute, le relative giustificazioni.
= 0 d . d lici hi indicand . le relative giustificazioni =
= Il 'Regolamento’ attribuisce al Dirigente Scolastico il potere di emettere il provvedimento formale di discarico =
[ dei beni nel quale deve essere indicato I'obbligo di reintegro a carico degli eventuali responsabili. Il suddetto =]
% provvedimento di discarico deve riportare, per ciascun bene mancante, la descrizione, gli elementi registrati %
ini io e la motivazione dello scarico.
2 in inventario e 5
= 5
= 5
% ARTICOLO 6 — UTILIZZO DEI BENI AL DI FUORI DELL’ISTITUTO %
% | beni mobili agilmente removibili dalla loro sede o portatili, quali attrezzature di lavoro, notebook, %
= telecamere, macchine fotografiche, mezzi di registrazione o di riproduzione o di proiezione, possono essere =
= dati in consegna a docenti dell’istituto scolastico. Qualora tali beni siano utilizzati in via permanente o =
% temporanea da soggetto diverso dal sub consegnatario, I'utilizzatore assume il ruolo di sub consegnatario, %
= con tutte le conseguenti responsabilita. =
= 5
5 TITOLO lll = CARICO E SCARICO INVENTARIALE =]
E ARTICOLO 7 — CLASSIFICAZIONE CATEGORIE INVENTARIALI %
= Per la classificazione inventariale si fa riferimento agli inventari e alle categorie stabilite dal Regolamento =
= D.l. 129/2018 all’art. 31 e dalla C.M. 8910 del 1/12/2011. | beni che costituiscono il patrimonio delle =
[ istituzioni scolastiche si iscrivono in distinti inventari per ciascuna delle seguenti categorie: =]
5 a) beni mobili; =
E b) beni di valore storico-artistico; %
= c) libri e materiale bibliografico; =
= d) valori mobiliari; ]
[ e) veicoli e natanti; =]
= T - I =1
eni immobili.
E Per tutti questi beni valgono le regole del Codice Civile riguardo all’'Inventariazione e quanto dispone la %
= C.M. Miur 8910 del 1/12/2011. =1
= Per ogni bene andra indicato: =]
E — Il numero di inventario e la data di iscrizione; %
= — La specie e il numero del documento che da diritto al carico o allo scarico (fattura, autorizzazione 5
= aII‘aIienazio!'le ecc.); o =]
= — La provenienza o la destinazione del bene; =
[ — La descrizione del bene in maniera da essere facilmente individuabile; =
% — Il valore di carico o di scarico che va riportato nelle colonne generali di carico e di scarico e nella colonna %
i dente alla categoria del bene;
2 corrispon ; 5
= 5
E [.C. “M.G. CUTULI” REGOLAMENTO D’ISTITUTO 2019/20 El
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% stampati (qualunque ne sia il prezzo), di pulizia nonché altri oggetti di modico valore utilizzati %
2 qguotidianamente nell’attivita istituzionale. 5
= 2. Non siinventariano altresi i bollettini ufficiali, le riviste ed altre pubblicazioni periodiche di qualsiasi genere, =
= i libri destinati alle biblioteche di classe. Tali libri di narrativa vengono registrati in apposito registro divisi per =
= plesso che movimenta il carico e lo scarico, ma non contribuiscono al valore inventariale. =
% 3. | beni mobili di facile consumo non soggetti ad inventario, ma registrati nel giornale di magazzino con %
= movimentazione di carico e scarico, sono quelli del seguente elenco, non esaustivo: -
= a) Materiale di consumo per servizi, uffici e cancelleria in genere, anche per attivita didattica, cestini getta =
= carta, supporti magnetici, cucitrici, perforatori, raccoglitori per archivio, timbri, cuscinetti, orologi, ecc. =
% b) Componenti hardware che per particolari caratteristiche e/o modico valore, saranno indicati come “beni %
2 non inventariali”; 5
= c) Parti di ricambio dei beni mobili inventariati; =
= d) Tende e tendaggi; =
= e) Beni destinati a onorificenze quali targhe, medaglie, coppe, ecc. =
% f) Attrezzatura per laboratorio di cucina: stoviglie, utensili, coperchi, vassoi, ecc..; %
= g) Attrezzatura per igiene: carta igienica, portasapone, portarotoli, ecc..; 5
= h) Attrezzatura per pulizia: materiale di pulizia e detersivi, scope, stracci, piumini, zerbini, ecc..; =
= i) Attrezzatura sportiva: coni, palloni, funi, materassini, stuoie, ecc..; =
% [) Mobili e arredi: cornici, cuscini, fioriere, sedie, impianti fissi di pertinenza di edifici scolastici come %
plafoniere, termoconvettori, ecc...,
m) Piccola utensileria: pale, cacciaviti, badili, piccoli attrezzi, ecc..;
S ) iccol utensilri: pale, caceot, bcilpiccol atreza =
= n) Materiale didattico e di laboratorio: carte geografiche, mappamondo, giochi e sussidi didattici per le scuole =
= dellinfanzia e primaria, giochi di societa, ecc.. | beni e sussidi di valore sotto ai 200 euro vengono registrati =
% in apposito registro dei beni durevoli, evidenziando i movimenti dei beni, con la descrizione del bene, la data %
2 di consegna, il valore, senza far parte del valore inventariale. 5
= 5
= ARTICOLO 10 — RICOGNIZIONE DEI BENI ]
= 5
= In base allart. 31, ¢ 9 del D.I. 129/2018 ed alla C.M. MIUR prot. n. 8910 del 1/12/2011 si prowede alla =
E ricognizione dei beni almeno ogni cinque anni e almeno ogni dieci anni al rinnovo degli inventari e alla %
= rivalutazione dei beni. Dette operazioni, in quanto improntate a criteri di trasparenza, vengono effettuate da =
= una commissione costituita da almeno tre persone scelte tra il personale in servizio nell’istituzione scolastica ]
[ La suddetta commissione viene nominata con provvedimento formale del dirigente scolastico ed &€ composta =]
E da personale docente e ATA. Le operazioni relative devono risultare da apposito processo verbale da redigersi %
2 in triplice copia e da sottoscriversi da parte di tutti gli intervenuti. Il processo verbale contiene I'elencazione 5
= dei: =
= a) beni esistenti in uso, ivi compresi quelli rinvenuti e non assunti in carico ]
[ b) eventuali beni mancanti =]
E c) beni non piu utilizzabili o posti fuori uso per cause tecniche da destinare alla vendita o da cedere %
= gratuitamente agli organismi previsti; qualora tale procedura risultasse infruttuosa & consentito I'invio di =
= questi beni alla distruzione nel rispetto delle vigenti disposizioni in materia ambientale e di smaltimento. =
= Completate le operazioni di ricognizione materiale dei beni esistenti, eventualmente si procede alle =]
E opportune sistemazioni contabili in modo da rendere coerente la situazione di fatto con la situazione di %
= diritto. Sulla base del verbale di cui sopra sara compilato il nuovo inventario dopo aver effettuato le 5
E operazioni di aggiornamento dei valori. %
= 5
[ ARTICOLO 11 - AGGIORNAMENTO DEI VALORI E RINNOVO DELLE SCRITTURE =]
= 5
= 5,
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= Art. 13 — DISPOSIZIONI FINALI E TRANSITORIE 5
é 1. Il presente Regolamento rappresenta strumento di attuazione del regolamento di contabilita di cui al %
= decreto n. 129/2018 ed e suscettibile di integrazione a seguito della emanazione delle linee guida da parte =
= del Ministero dell’istruzione, dell’universita e della ricerca in materia di gestione dei beni non soggetti ad =
% inventario 2. Il presente Regolamento entra in vigore a partire dal primo giorno successivo alla data della %
= pubblicazione all’Albo dell’istituzione scolastica della deliberazione di approvazione da parte del Consiglio di
= Istituto. 3. Il presente Regolamento € inviato al’lUSR competente in base a quanto disposto dal D.I. 129/2018, =1
C,  art.29c3. 5
= 5,
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= 5,
= 5,
= 5,
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% AGGIORNATO ED INTEGRATO, %
% E STATO REGOLARMENTE APPROVATO %
2 5
2 5
2 5
E DAL COLLEGIO DEI DOCENTI IN DATA %
2 5
5 - 30/10/2019: Verbale n. 4 =
2 5
[ E =
2 5
2 5
E DAL CONSIGLIO DI ISTITUTO IN DATA %
2 5
E - 30/10/2019: Verbale n.2 =
2 5
2 5
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